
  لإتاحة عن بعد للوثائق الأرشيفيةواالتحويل الرقمي .   منال سيد محمدأ.م.د 

 

 
 م2017أكتوبر ، 2، ع4مج              327          لعلوم المعلومات  المجلة المصرية

 

 

 

 

 

 

 

 

 التحويل الرقمي والإتاحة عن بُعد للوثائق الأرشيفيَّة

 المتطلبات والمراحل 

 دراسة تطبيقيَّة على مشروع ذاكرة الأزهر
 

 

 

 

 سيد محمدمنال أ.م.د. 

 المساعد، قسم علوم المعلومات الأرشيفأستاذ علم 

 بني سويفكلية الآداب. جامعة 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  لإتاحة عن بعد للوثائق الأرشيفيةواالتحويل الرقمي .   منال سيد محمدأ.م.د 

 

 
 م2017أكتوبر ، 2، ع4مج              328          لعلوم المعلومات  المجلة المصرية

 

 :المستخلص

ة لوثائق الأرشيفي  ل يالتحويل الرقمتحديد مفهوم وأهمية إلى  الدراسة ههدف هذت

وتحديد ، تاحتها لأكبر عدد من المستفيدينإ، و من التلف تهاوحماي هاعليظ احفالفى 

ا ي  أ ــــــللوثائق الأرشيفية  ية اللازمة للتحويل الرقمة والتنفيذي  ة والوظيفي  المتطلبات الإداري  

للوثائق  يالتحويل الرقمحل اومر والتعريف بمشروع ذاكرة الأزهر،  ـــ نتاجهاإطريقة  تكان

لوثائق ل يرقملتحويل الل يوب منهجلأسح اقتر امع ،الأزهرفى مشروع ذاكرة ة الآرشيفي  

 ة.الأرشيفي  

ــ عدتاحة عن ب  الإ ــــتاحة الإ ـــــ يالتحويل الرقمالكلمات الدالة:  ــ ةئق الأرشيفي  الوثا ــ الوثيقة  ــ

ــالحفظ الرقم ـــ المجموعات المصطنعة ي ــــــتحويل الرقممتطلبات الــــ  ةي  الرقم  ةمنهجي   ي ـ

 ـــــ ةالصور الفوتوغرافي   ـــ ةالتسجيلات التلفزيوني   ة ــالتسجيلات الإذاعي   ي ـــالتحويل الرقم

 .مشروع ذاكرة الأزهر
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  :مقدمة

اتكنولوج ار  الم تطو  يشهد الع أسفر عنه تطبيقات عديدة من بينها  اضخم   ي 

سهم فى تحسين أداء الأنشطة لي   ؛نترنت فى مجال الأرشيفوالإ  ياستخدام الحاسب الآل

أو إتاحة  ،عدوإتاحة نصوص وبيانات الوثائق عن ب   ،للوثائق ية كالحفظ الرقمالأرشيفي  

وقد  .ي أو على الويبوثائق داخل المستودع الأرشيفالوثائق فقط أو استرجاع ال عن بيانات

ن بين استفادت من هذه التكنولوجيا العديد من الأرشيفات والمكتبات التى تحتفظ م

 يالتى استفادت من التطور التكنولوجمن بين هذه المؤسسات  ة.مجموعاتها بوثائق أرشيفي  

 .بمصر  الشريف مكتبة الأزهر 

من فكرة تكامل واكتمال ذاكرة  2010ة الأزهر عام نطلقت فكرة توثيق ذاكر اقد 

العالم ليس فقط العالم العربى والعالم الإسلامى بل العالم بأسره، خاصة وأن الأزهر وإن 

ة إلا أن دوره غير متوقف عند حدود مصر أو العالم العربى أو ة الجنسي  كان مؤسسة مصري  

من هنا جاءت أهمية  يالعالم يوالإجتماع يوالسياس  يوالدين يالإسلامى بل له دوره التعليم

هذا التراث والحاجة إلى رقمنته وإتاحته لإبراز هذا الدور والتأكيد على عظمة هذه المؤسسة 

 التى تجاوز عمرها الألف عام من خلال المحاور التالية.

   رِقة للأزهر الشريف، وأثرها في الحياة الوطني
ْ

ش
 
 ة. ة والإسلامي  المواقف الم

 ة لشيوخ الأزهر ومؤلفاتهم وإنجازاتهم عبر السنين.ق السير الذاتي  توثي 

   ة العريقة.توثيق التراث المعماري للجامع الأزهر والمعاهد الديني 

   توثيق الذاكرة الصحفي 
 
 شر عن الأزهر الشريف.ة لكل ما ن

ة التى تختلف طرق مجموعة من الوثائق الأرشيفي   يضم مشروع ذاكرة الأزهر

 ةة وتسجيلات تلفزيوني  ذاعي  إة وتسجيلات وصور فوتوغرافي   ةما بين وثائق نصي   اتسجيله

 ترجع إلى القرنين التاسع عشر والعشرين.

لتكون عناصر  ؛ضمن مشروع ذاكرة الأزهرلها  يالتحويل الرقم هذه الوثائق تم  

المحاور السابقة. ولخدمة  ،والعالم الأزهر فى مصر   للتأكيد على دور مؤسسات وعلماء ةداعم

بعدد من المراحل بداية من اختيار الوثائق ورقمنتها حتى البث  اله يالتحول الرقم مر  و 

 ريبى للمشروع. التج
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 مشكلة الدراسة: 

 ة،للوثائق الأرشيفي   ية للتحويل الرقمالتعريف بالمتطلبات والمراحل العلمي   الحاجة إلى

 فة بمشروع ذاكرة الأزهر للوثائق الأرشيفي   يوواقع التحويل الرقم
 
 ح الموقع تبي  من خلال تصف

 
 ن

ووصف، وتفتيت بعض  ة فى معالجة الوثائق من ترتيب وترميزم استيفاء المتطلبات العلمي  عد

ة، بالإضافة إلى الحاحة إلى معرفة كيف ساهم مشروع الملفات والقضاء على وحدتها الأرشيفي  

 عد. لها صلة بالأزهر والوصول إليها عن ب   يئق التتاحة بعض الوثاإ يف يالتحويل الرقم

 أهمية الدراسة:

 تتمثل أهمية هذه الدراسة فى:

عد تاحة عن ب  والإ يدراسة التحويل الرقممن قبل سبق فلم ي   ؛إن هذه الدراسة جديدة -1

 .ة بمشروع ذاكرة الأزهرللوثائق الأرشيفي  

 لتراث الوثائقى.ل يمالتحويل الرقمشروعات  تندرة الدراسات التى تتناول -2

فأهميتها  ي،لها دورها العالم ةوثائق مؤسسة مصريل الرقميالتحويل  تتناول الدراسة -3

 من أهمية هذه المؤسسة.

وهذه  ،تتناول الدراسة إجراءات التحويل الرقمي لواحدة من المجموعات المصطنعة -4

 من قبل. ارشيفي  أسبق دراستها ة من المجموعات لم ي  النوعي  

5-  
 
إدارة مشروع ذاكرة الأزهر من خلال التعريف الدراسة فى تقديم معلومات عن  ساهمت

  .بلجان المشروع واختصاصاتها

 مع التركيز على ما يخص  للوثائق  الرقميالتحويل ما قبل مراحل توضح الدراسة  -6

   الرقميومتطلبات التحول  ،الوثائق
 ة.سس علمي  أعلى  لمشروع مبنى 

الوحيد  ي والمصر  يهمية هذا الموقع باعتباره الموقع العربأمن دراسة ال هأهمية هذ -7

ى قيود أة عنها بدون يتيح صورة كاملة للوثائق مع بيانات وصفي  ة ة حكومي  لهيئة ديني  

 .ي  ومجان فهو موقع حر   ي؛وبدون أى مقابل ماد

وهو  ،ةي  ة والتلفزيونتسجيلات الإذاعي  لل الرقميإن هذه الدراسة تتناول كيفية التحويل  -8

 يف. ة فى مجال الأرشي  ما لم تتناوله دراسات أكاديم

 تاحة الوثائق الخاصة به.إهداف الأزهر من ، وأعد والهدف منهاتاحة عن ب  الإتعريف  -9

  .لوثائقل الرقميلتحويل ل ةمنهجي   خطواتاقتراح  -10
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 أهداف الدراسة:

 تسعى الدراسة إلى تحقيق الأهداف التالية:

، المحفوظ بمكتبة الأزهر يتراثه الأرشيفل الرقميالتحويل فى رصد تجربة الأزهر  -1

 .والتلفزيون  ذاعةة والإ ودار الوثائق القومي  

 .الأزهر ذاكرةمشروع أهداف و رسالة ف على التعر   -2

 عد.تاحة عن ب  المجموعات المصطنعة، والإة و الوثيقة الأرشيفي  تحديد مفهوم  -3

 .فادة منهاة لل الأرشيفي   قلوثائل الرقميالتحويل خطوات وصف مراحل و  -4

وترتيب ووصف وإتاحة  اختيارو  انتقاءعايير ممبادئ و تسليط الضوء على  -5

 .ة المرقمنة بمشروع ذاكرة الأزهرالأرشيفي   الوثائق

بما يتفق مع  ،لوثائقل الرقميالتحويل نظام  لتطويرة طريقة منهجي  اقتراح  -6

 ة. سس والمبادئ والمعايير الأرشيفي  الأ 

هذه الوثائق ل الرقميلتحويل ة لرشيفي  ألديها وثائق  يالجهات الأخرى الت تحفيز  -7

 تاحتها لعدد أكبر من المستفيدين.إمن أجل حمايتها من التلف و 

والاستفادة منه فى حماية  ي،د على مواكبة الأزهر للتطور التكنولوجيكأتال -8

ِ  يالذ يوإتاحة تراثه الوثائق
 
 .ق ويدعم مواقفه وتاريخهيوث

 ؤلات الدراسة:تسا

  ؟للوثائق الرقميلتحويل اـلمقصود با ما -1

 ؟للوثائق الرقميالتحويل لماذا  -2

 من صاحب فكرة مشروع توثيق ذاكرة الأزهر؟ -3

 ما أهمية مشروع توثيق ذاكرة الأزهر؟ -4

 ذاكرةلوثائق فى مشروع ل الرقميالتحويل بها  ما المراحل والخطوات التى مر   -5

 الأزهر؟

 ن تنفيذ المشروع؟ما الجهات المسئولة ع -6

مشروع ذاكرة بة الأرشيفي  للوثائق  الرقميالتحويل  ما خطة الأزهر لتنفيذ -7

 الأزهر؟

 ؟لوثائقل الرقميلتحويل اللازمة لتطلبات الم ما -8
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 مشروع ذاكرة الأزهر؟ة بللوثائق الأرشيفي   الرقميما مراحل التحويل  -9

 ؟زهربمشروع ذاكرة الأ  ترتيب وترميز ووصف الوثائق تم  كيف   -10

 ؟ الأرشيفية للوثائق الرقميللتحويل  ةنهجي  المالطريقة ما  -11

 حدود الدراسة:

 ،فقط دراسةمشكلة ال حددتها التي ةوالحدود الموضوعي   الدراسة بالجوانب تهتم  

  تتطلبه الدراسة. يبأى جوانب أخرى إلا بالقدر الذ تهتم مول

 منهج الدراسة:

للوثائق  الرقميلتحويل اوتحليل واقع ف لوص يالدراسة المنهج الوصف استخدمتِ 

للتحويل قترح يمكن تطبيقه فى مشروعات لمللوصول  ؛بمشروع ذاكرة الأزهرة الأرشيفي  

 .للوثائق الرقمي

 أدوات جمع البيانات: 

 :ستخدام الطرق التاليةاجمع البيانات ب تم  

 المصادر والمراجع المتعلقة بالموضوع. فىقة القراءة المتعم ِ  -

-  
 
 ح موقع ذاكرة الأزهر.تصف

  .المسئولين فى مشروع ذاكرة الأزهرمن المقابلة الشخصية مع عدد  -

 : والمثيلة الدراسات السابقة

: ةعد للوثائق الأرشيفي  تاحة عن ب  التحويل الرقمي والإلا توجد دراسات سابقة تناولت 

ة عدراسة المتطلبات والمراحل  د من عد هناكن أ إلا ،مشروع ذاكرة الأزهرى لتطبيقي 

 :يلى ماالدراسات  ذهه منوالتراث و  التى تناولت مشروعات رقمنة الوثائقالدراسات المثيلة 

(. الوثائق المفردة للسلاطين 2002) دراسة محمد عزت أمنهالدراسة الأولى: 

 لتطبيق نظام آلى للحفظ ؛ة استخدام تكنولوجيا المعلوماتوالأمراء بدار الوثائق القومي  

 كلية  ،سويف يفرع بن ــــجامعة القاهرة  سلوى على ميلاد، زكى فايد. إشراف: ،رجاعوالاست

 قسم المكتبات والوثائق. ،الآداب

ة قتصادي  تناولت الدراسة التعريف بوثائق الدراسة وأهميتها فى مختلف المجالات الا

 ،بلوماتية للوثائقة والعمارة والعملة والوظائف والألقاب، ودراسة دالديني  و ة والاجتماعي  
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واقترح نظام ة، ق بدار الوثائق القومي  المطب   ي اليدو  ووصف واقع ترتيب ووصف الوثائق

 ة ونظام آلى لمجموعة وثائق الدراسة.لأداء العمليات الفني  

ة للأزهر (. الوثائق الأرشيفي  2006دراسة منال سيد محمد) الدراسة الثانية:

)أطروحة ناهد حمدى أحمد :إشراف ،1957إلى 1844ة من الشريف والمعاهد الديني  

 قسم المكتبات والوثائق.  ،كلية الآداب ،سويف يجامعة بن ،دكتوراه(

وترتيب التنظيم الإدارى للمنشأ الأصلى وعلاقته بالاسترجاع، تناولت الدراسة 

 فالشري ة لوثائق الأزهر ة التحليلي  دراسوالسياق المنشأ الأصلى،  وفقوثائق الأزهر الشريف 

مع اقتراح  جهود دار الوثائق ومكتبة الأزهر فى معالجة المجموعةو ة، ة الديني  المعاهد العلمي  و 

 .لاسترجاع وثائق الأزهريانات بقاعدة و آلى برنامج 

ة مع الدراستين السابقتين فى تحليل واقع ترتيب ووصف وتتفق الدراسة الحالي  

 بيئةففى الدراستين السابقتين  ؛دراسةتلاف بيئة ال، وتختلف عنهما فى اخالأرشيفية الوثائق

لنظام آلى،أما الدراسة الحالية  نيواقترح الباحث ي،ة تمارس العمل اليدو تقليدي   العمل

متطلبات و  ذاكرة الأزهر مشروعب ةالأرشيفي   لوثائق الرقميالتحويل ومراحل فتصف واقع 

 الرقمي.التحويل ومراحل 

الجزائر  يرقمنة الأرشيف ف (2008) ختير فوزية فاطمة :دراسة :الدراسة الثالثة

 ،الجزائر ووهران يوولايت ية والتنفيذ دراسة حالات المديرية العامة للآرشيف الوطنالإشكالي  

كلية العلوم  ،)مذكرة ماجستير(جامعة واهرن السانية ،عبد الإله عبد القادرإشراف: 

 ة.المكتبات والعلوم الوثائقي   قسم علم ،ةة والحضارة الإسلامي  الإنساني  

، المصدر رشيف المفتوحتناولت هذه الدراسة مفهوم الأرشيف وتاريخه والأ 

ووصف تجارب الرقمنة فى  ،تركيز على مشروعات رقمنة الأرشيفة مع الوالأرشفة الألكتروني  

 الجزائر ووهران. يوأرشيف ولايت للجزائر يرشيف الوطنالأ 

مشروع رقمنة الخرائط  ،(2011) عبد الرحيم دريهام محمدراسة الدراسة الرابعة: 

جامعة  ،)أطروحة ماجستير( .يمنى فاروق عل ،إشراف شريف كامل شاهين ،في مصر  

 قسم المكتبات المعلومات.  ،كلية الآداب، حلوان

وكيفية  ،إلى رصد واقع مشروعات رقمنة الخرائط في مصر   هدفت هذه الدراسة

 ،ةة العامة للمساحة ودار الكتب المصري  الهيئة المصري   ية فلرقمي  تاحة وتسويق الخرائط اإ

صات العاملين في مشاريع تخص   فى وجود اختلاف :لى عدد من النتائج منهاإلت وقد توص  
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ة العامة للمساحة يعمل بها خريجو علوم فالهيئة المصري   ؛الرقمنة في الهيئات محل الدراسة

وضرورة الحفاظ علي النسخة  .ةودار الكتب المصري   ،( وجغرافياالجيوفيزيقيا ،)الجيولوجيا

والعوامل  ،ة مثل الحرائقة من تعرضها للعوامل الطبيعي  ة من الخرائط الورقي  صلي  الأ 

 ة مثل سوء الاستخدام.البشري  

الأرشيف ودوره في حفظ  ،(2013) سماتي نسيمة: دراسة الدراسة الخامسة

 :إشراف ،ة عين الكبيرة لولاية سطيفسة حالة مصلحة أرشيف بلدي  درا ،ةالذاكرة الوطني  

، جامعة قسنطينة معهد علم المكتبات والتوثيق ،)أطروحة ماجستير(،بن شعيرة سعاد

 ة.قسم تقنيات أرشيفي  

تناولت هذه الدراسة أهمية الرقمنة ومشروعات رقمنة التراث الوثائقي من خلال 

 .ع ذاكرة الوطن العربي، مشروع ذاكرة الأمة بالجزائرمشروع سجل ذاكرة العالم، مشرو 

مشروعات رقمنة  ،(2014) عمرو يحيى محمد: سةادر الدراسة السادسة: 

طروحة أبو الحسن راض ي. )أتغريد  ،عبد الهادي محمد فتحي :إشراف ،المخطوطات في مصر  

  .قسم المكتبات والمعلومات ،كلية الآداب ،جامعة حلوان ،ماجستير(

 ىضت هذه الدراسة بعض نماذج مشروعات رقمنة المخطوطات علاستعر 

. وتناولت المستويين العربي والعالمي مع تحليل واقع مشروعات رقمنة المخطوطات في مصر  

يجاد حلول إوانتهت إلى  .ة لمشروعات رقمنة المخطوطات في مصر  ة والوظيفي  المتطلبات الفني  

 .ياعتمدت على منهج المسح الميدان وقد .لمشاكل رقمنة المخطوطات في مصر  

نها تعرض تجارب الرقمنة أ ية فمع الدراسة الحالي   السابقة وتتفق الدراسات

ة ، ونمط الوثائق فالدراسة الحالي  فى مجال الدراسة وهو مشروع ذاكرة الأزهر تختلف عنهاو 

أن ة فى حين المرئي  ة و الصوتي  التسجيلات و ة والصور الفوتوغرافي  ة تتناول الوثائق النصي  

  .ةالدراسات السابقة تناولت الخرائط والوثائق النصي  

تاحة إالوصول و  ،(2016دراسة حافظ شحاتة حافظ)ة: بعالدراسة السا

 ،ة بالقاهرةة على دار المحفوظات العمومي  دراسة تطبيقي   ،المعلومات فى الأرشيفات العامة

قسم علوم  ،كلية الآداب ،سويف جامعة بني ،شرف محمد عبد المحسنأإشراف: 

 .المعلومات

تاحة فى الأرشيفات العامة، هدفت هذه الدراسة إلى التعريف بمفهوم الوصول والإ

تاحة المعلومات فى إتاحة، وخدمات والقيود المفروضة على الوصول للوثائق وتشريعات الإ
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رة، وقياس مدى جودة ة بالقاهرشيفات العامة مع التركيز على دار المحفوظات العمومي  الأ 

 الخِ 
 
واجه الباحثين المترددين على دار دمات بها، مع وضع مقترحات لحل المشكلات التى ت

 المحفوظات وغيرها من الأرشيفات العامة.

ة، تاحة الرقمي  ة فى تناولها لخدمات الإوتتفق هذه الدراسة مع الدراسة الحالي  

ع ذاكرة و شر مة بالوثائق الأرشيفي  دراسة وهو فى هذه ال ،وتختلف عنها فى مجال التطبيق

  .الأزهر

 محاور الدراسة:

 مفاهيم ومصطلحات. -1

 ة:للوثائق الأرشيفي   الرقميمتطلبات التحويل  -2

 ة.متطلبات إداري   2/1

 ة.متطلبات وظيفي   2/2

 ة.متطلبات تنفيذي   2/3

 الجامع الأزهر. -3

 مشروع ذاكرة الأزهر. -4

 .ة فى مشروع ذاكرة الأزهرلأرشيفي  لوثائق ال الرقميالتحويل  مراحل -5

 ة.الأرشيفي  للوثائق  الرقميلتحويل راحل المنموذج مقترح  -6

 الخاتمة. -7
 

 :مفاهيم ومصطلحاتـــ 1

 ة:الوثائق الأرشيفي1/1َّ

من  اختيار هذا التعريف وقد تم   ،ةهناك العديد من التعريفات للوثيقة الأرشيفي  

  :ةثيقة الأرشيفي  لاشتماله على جميع خصائص الو  ؛بينها

 تركة طبيعي  " ة هى:الوثيقة الأرشيفي  
 
ة وغير تقليدي   (1)مةة متماسكة من الوثائق المنظ

والتي قد أنتجتها أو تلقتها أو بغض النظر عن شكلها المادي وخصائصها ة، تقليدي  

ت تحت وحفظ ،استكمالتها كيانات عامة أو خاصة أثناء مزوالتها لأوجه نشاطاتها المتعددة

مكن الاستغناء عنها للبحث والمراجعة معلومات لا ي   وصايتها واثبت فرزها أنها تضم  
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ة بعد مما استوجب تحريكها للحفظ تحت وصاية الأرشيفات القومي   ؛ةالمستقبلي  

 .(2)استنفاذها مدد حفظها المقررة

 المجموعات المصطنعة:1/2

 يلقيمتها ، وه يأرشيف تجميعها بواسطة شخص أو مستودع مجموعة تم   يه

  امصدر   مجموعة لا تخص  
 
 ولكن تخص أكثر من مصدر منش ئ. اواحد   منشأ

منش ئ لها  ية التوالمجموعة المصطنعة مجموعة تختلف عن المجموعة العضوي  

  .(3)فرادأحد الأ صة باأو أوراق خ يواحد، حكوم

 : ي أو رقمنة الوثائقالرقمالتحويل 1/3

 تحو   يلماض ات القرن ايشهدت تسعين
 

رشيف بتحويل الوثائق فى مجال الأ  لا

باستخدام تقنية الماسح  الرقميإلى الشكل - ة والميكروفيلمالورقي   ـــة ة التقليدي  الأرشيفي  

 .(4)وذلك للحافظ على تلك الوثائق من التلف ؛ةالضوئى أو الكاميرات الرقمي  

عملية تحويل مصادر  ا:هنأو رقمنة الوثائق بأ الرقميمكن تعريف التحويل وي  

ة، والصور، ات، والتسجيلات الصوتي  المعلومات على اختلاف أشكالها من )الكتب، والدوري  

ة عبر النظام الثنائي والصور المتحركة....( إلى شكل مقروء بواسطة تقنيات الحاسبات الآلي  

لى عيستند الذى مات ة لنظام معلو عتبر وحدة المعلومات الأساسي  تي توال(، Bits )البيتات

الاستناد إلى مجموعة من التقنيات والأجهزة هذه العملية ب تم  تة، و الحاسبات الآلي  

 ِ
 صة. المتخص 

ا أخر  "Hodges Dougدوج "هودجز  ويقدم "   مفهوم 
 
ة ته المكتبة الوطني  تبن

على وسيط ة، ويعتبر فيه الرقمنة عملية أو إجراء لتحويل المحتوى الفكري المتاح الكندي  

عملية الرقمنة فقط الحصول على لا تعني وبهذا  .قمىخزين فيزيائي تقليدي إلى شكل ر ت

ة وإدارتها، ولكن تتعلق في الأساس بتحويل مصدر مجموعات من النصوص الإلكتروني  

المعلومات المتاح في شكل ورقي أو على وسيط تخزين تقليدي إلى شكل إلكتروني، وبالتالي 

ا يمكن الاطلاع عليه من خلال تقنيات الحاسبات نص   التقليدي   صبح النص  ي  
 
ا مرقمن

 .(5)ةالآلي  
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 ة:الوثيقة الرقمي1/4َّ

الصور والفيديوهات بعد النصوص و  ة" إلى الوسائط التي تضم  مصطلح "وثيقة رقمي   شيري  

 .(6)ة لهاإجراء معالجة إليكتروني  

 تاحة:الإ 1/5

ة الاستفادة من المواد إمكاني   :اويقصد به ،الأرشيف دماتواحدة من خِ  يه تاحةالإ

 .(7)خضع للقواعد والشروط الخاصة بذلكتهي ة، و التى تتضمنها المتكاملات الأرشيفي  

تاحة الأرشيفات الصادر عن المجلس إا تعريف "معيار تاحة أيض  من تعريفات الإ

ة تقديم المحتوى مة الأرشيفي  مكن من خلالها للخدللأرشيف" بأنها: الوسيلة التي ي   يالدول

من مجموعتها إلى الأشخاص الموجودين بالفعل في مجتمعها وهؤلاء الذين لديهم حاجة 

 .(8)ة للوثائق"معلن عنها أو ضمني  

تسهيل وصول الباحثين إلى ": تاحة بأنهالدولة الإمارات لل يتعريف الأرشيف الوطن

ة ة والإلكتروني  سطة أدوات البحث الورقي  ة المحفوظة بالأرشيف بواالوثائق التاريخي  

 .(9)المتوفرة

 تاحة: لل يومن خلال التعريفات السابقة يمكن استنباط التعريف التال 

 :تاحةالإ

للمستفيدين الذين لديهم حاجة معلنة  ية لتقديم المحتوى الوثائقرشيفي  أخدمة   

ة داخل المؤسسة صورتها الأصلي  تاحتها فى إة لهذه الوثائق للاستفادة منها، بأو ضمني  

أو  ،ة من خلال استخدام تكنولوجيا الاتصال والحاسباتصورتها الرقمي   ية أو فالأرشيفي  

ة، ة وقواعد البيانات الإلكتروني  بواسطة أدوات البحث الورقي   تاحة بيانات تلك الوثائقإ

 ة.رشيفي  المؤسسة الأ  تضعها ية للقواعد والشروط التتاحة الوثائق الأرشيفي  إوتخضع 

 عد:عن ب1/6ُ

عد والتحكم مثل التعليم عن ب   يفى العصر الحال ةارتبط هذا المصطلح بأمور مختلف

يعتمد مفهومه . و اثة نسبي  الحدي التعليم قصد به أحد طرق عد ي  عد، ففى التعليم عن ب  عن ب  

 ِ
 
م أو الأساس ي على وجود المتعلم في مكان يختلف عن المصدر الذي قد يكون الكتاب أو المعل

ة ما وهو نقل برنامج تعليمي من موضعه في حرم مؤسسة تعليمي   حتى مجموعة الدارسين.

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AA%D8%B9%D9%84%D9%8A%D9%85
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ة ف العادي  ويهدف إلى جذب طلاب لا يستطيعون تحت الظرو  ،اإلى أماكن متفرقة جغرافي  

  .(10)يلاستمرار في برنامج تعليمي تقليدا

 عد:تاحة عن بُالإ1/7

 يتاحة الصادر عن المجلس الدوللل يعد فى المعيار الدولتاحة عن ب  جاء مصطلح الإ

هم و  ،عدتاحة عن ب  ذين تناسبهم الإستفيدين الة الموقد تناول نوعي   ،رشيف دون تعريفهللأ 

وصولهم للأرشيف ويقومون باستخدام الإنترنت للوصول  الذين من الصعبون دفيالمست

عد مثل المعارض والمنشورات عن ب  رشيفات تاحة الأ لإخرى أبالإضافة إلى وسائل  ،للوثائق

 .(11)نترانت ة وشبكة الإ والتغطية الإعلامي  

تاحة لجماهير جديدة، الإو ، ةشيفي  دمات الأر وسيلة لتوسيع نطاق الخِ  عدتاحة عن ب  الإو 

 . (12)ادة استخدام الأرشيف، وإحداث تأثير أكبر على المجتمعيوز 

تاحة يمكن تقديم تعريف الإ ؛عدعن بُ تاحةالإ يلمصطلح ومن التعريفات السابقة

 عد:عن بُ

بعيد عن  فى مكان يكون فيها المستفيدو  ،تاحة الوثائقإحدى طرق إهى  :عدتاحة عن ب  الإ

فى نقل وتعتمد  ـــ ةة أو قومي  ة أو إقليمي  المؤسسة وطني   ا كانت تلكي  ــــ أة المؤسسة الأرشيفي  

دام تكنولوجيا الاتصال على استخو الوثائق مع بيانات تعريف بها أبيانات الوثائق 

والهدف منها تيسير وصول المستفيدين لتلك الوثائق وزيادة عدد المستفيدين ؛والحاسبات

 .ةالأرشيفي  لوثائق من ا

 المشروع:1/8

ن من مجموعة تكو  ي عبارة عن عمليات فريدة، :ISO 1006 معيار وفقشروع الم

 النشاطات المنس  
 
تحقيق أهداف وفق لو  حكمة مع تحديد تاريخ البداية والنهاية،قة والم

 (13)مثل تحديات الوقت والتكلفة والموارد.يواجه تحديات إمكانيات معينة 

 المتطلبات :1/9

 .(14)لسياسات والتجهيزات اللازمة لتأسيس النظاميقصد بالمتطلبات الإجراءات وا

 :ةللوثائق الأرشيفيَّ الرقميمتطلبات التحويل ــ 2

ة تطلبات ميمكن تقسيم و   -إلى:التحويل الرقمي للوثائق الأرشيفي 



  لإتاحة عن بعد للوثائق الأرشيفيةواالتحويل الرقمي .   منال سيد محمدأ.م.د 

 

 
 م2017أكتوبر ، 2، ع4مج              339          لعلوم المعلومات  المجلة المصرية

    ة.متطلبات إداري   2/1

          .ةوظيفي   متطلبات 2/2

       .ةتنفيذي   متطلبات 2/3

 :ةللوثائق الأرشيفيَّ الرقميللتحويل  ةاريَّالمتطلبات الإد2/1

 يفليا الإدارة الع  ودعم مساندة كسب  هذه الدراسة يفة داري  الإ تطلبات بالم قصدي  

وإعداد  لسابقة.، والاسترشاد بالتجارب االرقميوالتخطيط لمشروع التحويل  لمؤسسةا

 دراسة الجدوى، والميزانية،

 ليا:كسب مساندة ودعم الإدارة العُ 2/1/1

 ،فى الإدارة ليا أحد أسباب نجاح التغييركسب مساندة ودعم الإدارة الع   عد  ي  

ستحققها المؤسسة فى  يوهناك وسائل مختلفة لتحقيق ذلك من بينها توضيح الأهداف الت

 ،وراء التغيير ستعود على العاملين من ية التقبولها للتغيير، وتحديد المكاسب المالي   حالة

على التأثير  داعتموالا  ،قناعام أساليب مختلفة للستخديرغب فى التغيير اويجب على من 

ليا، لإدارة الع  اأن يكون له علاقة جيدة ب جب، كما يفى آن واحد على العاطفة والعقل

 .(15)الآخرينعلى تأثير لهم والذين الكفاءات  ي ذو ويحاول كسب العاملين من 

 التخطيط: 2/1/2

  يوه ،ةة من مراحل العملية الإداري  سي  التخطيط مرحلة أسا عد  ي  
 
مثل مرحلة التفكير ت

ات ختيار أفضلها وأكثرها ملائمة مع الامكانيلا  ؛والمفاضلة بين أساليب وطرق العملوالتقدير 

وطبيعة الأهداف المرغوب تحقيقها من ناحية أخرى، مع الأخذ فى  المتاحة من ناحية

 سبان كافة القيود التى تفرضها طبيالح  
 
، (16)مةعة العمل أو البيئة التى تعمل فيها المنظ

 .(17)ةبالإضافة إلى تحديد الأهداف وإعداد الميزاني  

 :ةطَّالخإعداد  2/1/2/1

 خناتج عملية التخطيط هو إعداد إن 
 
 خهذه ال، ةط

 
  ةط

 
 :يعناصر هف من عدد من التتأل

 :ةطَّعناصر الخ

   ن الهدف الرئيس ي  تتضم   :ةمقدمة تفصيلي  
 
  ةمن الخط

 
 اومحدد   اواضح   اوعنوان

 خلل
 
ونوع الخطة أي  ،وتفاصيل هامة حول طبيعة العمل أو ميدانه وموقعه ،ةط
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حيث تختلف الخطط حسب  ؛ة لهاة الزمني  ة وغيرها، والمد  ة أو تسويقي  تشغيلي  

اختلاف الفترة المحددة لتنفيذها على أرض الواقع ما بين خطط بعيدة ومتوسطة 

 بة الأجل.وقري

  
 
مة، أو الجماعة أو الشخص، مع عرض لمحة عن الظروف رؤية ورسالة وقيم المنظ

 ة للعمل. ة والخارجي  الداخلي  

 خلأهداف المراد تحقيقها من هذه الا 
 
ة، أي ابتداء  من الأهم ي  حسب الأولو ة ط

 
 

 ة. قل أهمي  الأإلى  وصولا

   حد  وضع جداول زمني همةلمخص  د من خلالها الوقت اة ي  جب بحيث ي ،ص لكل م 

اكاف الوقت يكون  الأخذ بعين الاعتبار ضرورة أن ى لأصحاب ليتسن   ىلكو  ؛لإنجازها ي 

أي تأخير  الخطة تسليم الأعمال في الوقت المطلوب بدون أي تأخير، من منطلق أن  

يؤثر على الجهد والتكلفة، ويحتاج إلى رصد ميزانيات أكبر، ويؤثر بصورة مباشرة 

 الى جودة المخرجات، مع ضرورة الإشارة إلى وجود وقت إضافي لكل مهمة تفادي  ع

صة للعمل، مع ضرورة الحرص لأي أمور طارئة ومفاجئة. تحديد الميزانيات المخص  

 على الالتزام بها، والتطرق إلى الجهات الداعمة والممولة. 

  .تحديد موقع العمل أو مقره 

  (19)روالأدوا ،و الإجراءات ،السياسات .اتلي  الآتشمل و  ،(18)بدقة لياتالآتحديد.  

  .توزيع الأدوار والمهام على المنفذين أو القائمين على العمل 

  .رصد الفرص التي يمكن الحصول عليها لتطوير العمل 

 الوسائل المتاحة والموارد المتوفرة لتنفيذ العمل.  بيان 

   قطابها وجذبهاة التركيز على استتحديد الفئة المستهدفة، وكيفي.  

 لتحقيق الأهداف التي تم   ؛دمات والسلع والأعمالات الترويج للخِ أبرز آلي   تحديد 

 التخطيط لها. 

  
 
 (20)ص شامل لكل ما سبق.ملخ

 أهداف المشروع: 2/1/2/2

 ماهتمامن ا كبير   اقدر   الرقمين ينال تحديد الهدف من عملية التحويل أيجب 

ا مجموعة من القرارات سيترتب عليه واضحة لأنهالأهداف  هذه يحتى تأت ؛إدارة المشروع
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ة ثر بالغ على توفير الموارد البشري  أكما لها  ،يأو التنفيذ يعلى المستوى التقن المهمة سواء  

ويجب ألا تكون هذه الأهداف عامة  ،للمشروع لةسواء من المؤسسة أو المؤسسات الممو ِ 

م تحديدها بدقة أمام المسئولين عن وعريضة بحيث تخلق مشاكل من شمولها وعد

 .ةوتفصلي   من الممكن تنقسم لأهداف عامة ، وهذه الأهدافتنفيذها

 الأهداف العامة:

حفاظ هو الو  يتحديد هدف أساس  يتم   الرقميلعامة لمشروع التحويل ي الأهداف اف

 ة وإتاحتها لأكبر عدد من المستفيدين فى العالم.على المقتنيات الأرشيفي  

 ة:هداف التفصيليَّالأ

، (21)يحدث لبس عند التنفيذ ة الدقة بما لا يتطلب تحديد الأهداف التفصيلي  

 :ن تكون هذه الأهدافأويمكن 

   (22)التشارك في المصادر والمجموعاتو  ،رةة والنادحماية المجموعات الأصلي
.  

  الحد  و  
 
 ،أو لهشاشتها لكثرة استخدامها، ؛دة بالتلفة المهد  سخ الأصلي  من تداول الن

 
 
لتطوير ؛ للمحافظة عليها تقديم الفرص للمؤسسة ؛ةسخ احتياطي  بالتالي إنشاء ن

(23)للفريق العم ةة والتقنية والقدرات الفني  نى التحتي  الب  
. 

 الاسترشاد بالتجارب السابقة: 2/1/2/3

تاج نتتمثل أهمية الاسترشاد بالتجارب السابقة والأخذ بالمعايير من خلال بحث الإ 

ة للممارسات ة والإرشادي  طلاع على الأدلة التوثيقي  ودراسات أدبيات الموضوع، والا  ي الفكر 

، الرقميمجال التحويل  ية فأصدرتها مؤسسات دولي   ية والمعايير الخاصة التة والدولي  العربي  

غير الهادفة ة أو ة الربحي  ة أو الأهلي  الممارسات والمشروعات الحكومي  على وكذلك الاطلاع 

؛ للتعرف على خطوات العمل التى سارت الرقميللربح والاستفادة من خبراتها فى التحويل 

  ية التفيه تلك الممارسات، والكيفي  
 
بت بها على الصعوبات والمخاطر والمشكلات التى تغل

حويلها ت لوثائق تم   الرقميتجنبها، ومنع تكرار الجهود فى التحويل  علىمما يساعد  ؛واجهتها

ة ة والبرامجي  ا فى تحديد المتطلبات والتجهيزات المادي  يض  أفى مشروعات أخرى، والاستفادة 

 .(24)مكن استخدامهاي   يالمناسبة الت

 :الأدلة التى يمكن الاسترشاد بها فى مشروعات التحويل الرقمي أمثلة تلك ومن

 ة رائدة لمیكنة مقتنیاتتجربة مصری  :وثائق مصر في عصر المعلومات "  دلیل عمل مشروع
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 من وزارة الثقافة متمثلة في دار الوثائق كل   فيها تعاون تجربة هي و  "ةدار الوثائق القومي  

المعلومات متمثلة في مركز توثیق التراث الحضارى  وتكنولوجیا الاتصالات وزارةو ، ةالقومي  

 والتي ت ،ة للمشروعویعرض الدلیل المخرجات الرئیسی  ، والطبیعي
 
 :لت فيمث

 فهرسة وتصنیف كل مقتنیات الدار من وثائق.  

 عمل قاعدة بیانات لخمسة وعشرین ملیون وثیقة. 

  ألف وثیقة 123المسح الرقمي لنحو.  

 موقع إلكتروني على شبكة الإنترنت.  

  نظام تسجیل آلي للباحثين ،ممیكنةقاعة بحث. 

 العاملين.  تنمية مهارات 

من تحدید مراحل تنفیذ محددة،  د  المخرجات كان لا ب   ولتنفیذ هذا القدر والنوع من

 :جاءت كما یلي

    مراحل التحلیل والتصمیم.ـــ 1

 ة.مرحلة دراسة التجارب العالمی   ـــــ2

 .مرحلة تجربة التطبیقات وتطویرها ــــ3

 مرحلة التدریب.ــــ 4

     مرحلة فرز الوثائق وتصنیفها.ـــ 5

 نات.مرحلة تجمیع البیا ـــــ6

 مرحلة إدخال البیاناتــــــ 7

 مرحلة استلام وتحقیق الجودة. ـــــ8

       مرحلة توكید الجودة. ـــــ9

 إنشاء الموقع الإلكتروني. ـــــ10

    إنشاء قاعدة بیانات الباحثين. ـــــ11

 تطویر قاعة البحث. ــــــ12

 .(25)ةدراسة التجارب العالمی  ا وهي مرحلة مرحلة هامة جد   ا علىأيض  هذا الدلیل  يؤكدو 

 دراسة الجدوى:  2/1/2/4

 : هى لجدوى ادراسة ومن بين هذه المفاهيم  ،تتعدد مفاهيم دراسة الجدوى 
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ة فى مراحلها المختلفة منذ أن كانت فكرة ق بالفرصة الاستثماري  "كل الدراسات التى تتعل

 فكرة".بقبول أو رفض ال يإلى القرار النهائ يحتى الوصول النهائ

ة ة والاقتصادي  ة والمالي  ة والتسويقي  تتضمن دراسة الجدوى قائمة الدراسات القانوني  

  يالت
 
ِ ت

 
اتخاذ  علىالقرار  يتساعد متخذ يمن البيانات والمعلومات الت ن من توفير قدر كاف  مك

ة ة والتسويقي  لمام بالمعارف الإداري  إكما تتطلب  قرار يحقق الأهداف من الدراسة،

 . (26)وغيرها من العلوم  ةة والفني  ة والإحصائي  والمحاسبي  

 
 
ل من نظام لآخر إعداد دراسة جدوى لهذا مة ترغب فى التحو  ونقطة البداية لأى منظ

ِ التحو  
 
إضافة مشاكل  يا فا قبل التنفيذ؛ حتى لا تكون النتيجة سبب  وإداري   اقتصادي  او  اي  ل فن

  .(27)ةليف تشغيل النظام الجديد دون الاستفادة الحقيقي  وأعباء ومسئوليات أو تكا

  وإعداد دراسة الجدوى بشكل علم
قدام على ن الإإحيث  ؛يساعد فى توفير الموارد ي 

 .(28)ر المشروع و تعس  أالمشروعات بدون دراسة الجدوى يؤدى إلى فشل 

 يلى:على دراسة الجدوى تصبح الرؤية واضحة أمام المؤسسة تجاه ما  وبناء  

  الرقميالهدف من التحويل . 

   الرقميل والعائد الذى يمكن تحقيقه من التحو   الرقميل ية للتحو التكلفة الفعلي 

 ة.للوثائق الأرشيفي  

   (29)فى الآرشيف الرقميا للقيام بعملية التحويل لة علمي  ة المؤه  الكوادر البشري. 

  الرقميويل لازمة للتحة من وتجهيزات الموارد المادي   تحديد . 

  التحويل 
 
 .للوثائقو الجزئي ألي الك

  وثائق لل الرقميالتحويل ِ
 .صةبمفردها أو بالتعاون مع مؤسسة أخرى متخص 

 ة: الميزانيَّ 2/1/2/5

على  وبناء  ( 30).قصد بالميزانية بيان تقديرى للآيرادات والمصروفات فى عام مالىي  

ل من نظام فى التحو   ة له يتم اتخاذ القرارتقدير تكاليف المشروع وحجم الميزانية المرصود

  كل يرقم
  أو جزئ ي 

 يشتمل على قاعدة بيانات النص الكامل يرقمل إلى نظام بمعنى التحو   ي 

ة لا ليوجرافي  ل إلى قاعدة بيانات بأو التحو  ،ةنسخة من الوثيقة والبيانات البليوجرافي   حيتي

ة قلة أو ندرة الموارد المالي   نأبالإضافة إلى  ،أو بعض نصوص الوثائق الوثيقة تتيح نص  

على درجة عالية من التصميم والتجهيز ؛ لذلك فمن  يتحول دون تصميم وتجهيز برنامج مثال
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قبل  ي ومن الضرور  0(31)أن تتوفر للبرنامج ميزانية مستقلة لا تتداخل مع غيرها ي الضرور 

 یام بالخطوات التالیة:القللوثائق  الرقميتكاليف مشروع التحويل عرض بنود 

 
 

 أولا
 
لة، وتحدید ص للمشروع عن طریق الجهة أو الجهات الممو ِ ص  : التأكد من المبلغ المخ

 سیاسات وطرق الصرف.

فى  الرقميالتحويل مشروع فى بدء الالمعدات المتاحة قبل و رصد حالة البرامج  ا: ثانی  

بالشراء، أو  لاتخاذ القرار لرقمياالمسئولة عن التحويل  الجهة أو  ،ةالمؤسسة الأرشيفي  

  بالتحدیث
 
 لما هو متاح بما لا یؤثر على كفاءة العمل. اطبق

 بنود الميزانيَّة: 2/1/2/5/1

 :يما يلفية الأرشيفي  وثائق لل الرقميالتحويل تتمثل بنود الصرف المقترحة لميزانیة مشروع 

 :ویضم   ،العلمي ى بند إعداد المحتو  ـــــ1

 الوثائق.وصف وشرح   -أ

 ترجمة المحتوى العلمي إلى لغات أخرى.ــــــ  ب

 :ویضم   ،الرقميأجهزة ومعدات وبرمجيات التحويل بند  ــــ2

 المعدات بما یشمل:و الأجهزة   -أ

 لخادم.اـــــ   أ

-  
 
 ات العمل.حاسبات من فئة محط

 ة.معدات إضافی  و أجهزة  -

 (32)ماسحات ضوئیة. -

 .طابعات -

 ة.ة الدوری  تكالیف التركیبات والصیان -

 :البرمجیات، وتضم   -ب

 رخص برامج. -

 الآلي. مالنظا -

 ة كصیانة النظام أو تجدید اشترا كات بعض البرامج.التكالیف الدوری   -

 لوثائق:ل الرقميالتحويل  بند وحدات عملیات ـــــ3

 .المسح الضوئي لصفحات الوثائق -أ

 حالة الوثائق. وفقالترمیم  -ب
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 تضافة على شبكة الإنترنت.بند تكالیف الاســـــ 4

  .ات(أسطوان ــــــكتب ) بند التصمیم الجرافیكي لمخرجات المشروعــــــ 5

ن كان على التطبیقات الحدیثة في مجال المسح الضوئي إوتحدید  :بند تدریب العاملينــــــ 6

خلاف تدریبات أخرى تخدم عملیة  بما یشمل استخدام الماسحات، ومعالجة الصور.

 من تقییمها وتحدید درجة الإحتیاج إليها. د  لوثائق، ولا ب  ل الرقمييل التحو 

ذلك طبیعة المخرجات مثل الكتب  خرجات المشروع إذا استلزممطباعة بند ـــــ 7

 .(33) الأسطوانات الضوئیةو 

 .(34)مرتبات ومميزات للعاملين -8

 .(35)لمستشارونا-9

 تكاليف أخرى غير متوقعة. -10

 :ةللوثائق الأرشيفي َّ الرقميللتحويل  ةوظيفيَّلالمتطلبات ا 2/2

وظائف  متطلباتة بللوثائق الأرشيفي   الرقمية للتحويل تتعلق المتطلبات الوظيفي  

فالأعداد ، (36)ةتاحة المجموعات الرقمي  إاسترجاع و و حفظ و اقتناء ووصف  النظام من

، (37)الرقميملية التحويل لضمان كفاءة ع ي أمر ضرور  الرقميقبل التحويل الجيد للوثائق 

 
 
  اوجهد   اوهو يستغرق وقت

 
 .(38)ة من العاملينويتطلب الخبرة والجدي   ،طويلا

 انتقاء يوه ،للوثائق ينجازه قبل التحويل للرقمإ ة بعضها يتم  والمتطلبات الوظيفي  

 يتاحة هل هتاحة لتحديد مستوى الإالإ ووصف الوثائق واتخاذ قرار وترتيب وترميز وترميم

نجاز هما بعد الانتهاء من إن وظائف الحفظ والاسترجاع فيتم أة، فى حين ة أو جزئي  تاحة كلي  إ

 .الرقميالتحويل 

ا تصبح همن خلال يالت ةرشيفي  الأ  نشطةالأقوامه أداء عداد الجيد للوثائق الإ  و 

 :يه الأنشطةوهذه  الرقميصالحة للتحويل الوثائق 

 

 ترميم الوثائق التالفة. 2/2/2                                       انتقاء الوثائق.2/2/1

 ترميز الوثائق. 2/2/4                                     ترتيب الوثائق. 2/2/3

 الحفظ. 2/2/6                                    .قالوثائ فصو  2/2/5

 الاسترجاع. 2/2/8                                             .تاحةالإ 2/2/7
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هذه  ةرشيفي  الأ  المبادئ من تطبيق د  ب   بشكل جيد لا وظائفداء هذه الأ يتم   يولك

ة وأنشطة العمل ادية تستند عليها نظم المعلومات الأرشيفي  سترشخطوط إر  :يهبادئ الم

 . (39)يط العريضة لإطار العمل التطبيقوتضع الخطو 

إخراج الخدمات تهدف إلى  يالتو ة، الأرشيفي   المعاييرة أضف إلى المبادئ الأرشيفي  

مخرجات العمليات  يتحقيق التوحيد والتجانس فو ، على درجة عالية من الكفاءة والدقة

من  وظيفةكل لاللازمة للعداد الجيد للوثائق  تحديد المبادئ والمعايير  ييلوفيما ، (40)ةالفني  

  .ةالأرشيفي   وظائفال

  :قاء الوثائقمعايير انت 2/2/1

ينبغي  ريياععدد من المهناك و  ،يجب انتقاء واختيار الوثائق ذات القيمة الدائمة

 :يه الرقميالوثائق للتحويل  ى الاعتبار عند انتقاء واختيارا فوضعه

 ة:الأهمية الإداريَّ 2/2/1/1

لاستخدام ة حتى بعد انتهاء الها قيمة إداري   يإلى انتقاء الوثائق الت يشير هذا المعيار

تعلق بتكوين المؤسسة التي أو ت ،ةوثيق الإنشطة الإداري  تلما لها من قيمة فى  ؛(41)ي الإدار 

عمالها المميزة أو غير واختصاصات هذه الإدارات وأ ،ة التي تتبعهاأنتجتها والأقسام الإداري  

  .(42)عكس تطور التاريخ الإداري لهان الوثائق التى تذلك م

 التفرد: 2/1/1/2

تحتوى عليها الوثيقة غير موجودة فى وثيقة أخرى  يالتفرد أن المعلومات الت ينيع

 .(43)سواء فى نفس المجموعة أو مجموعات أخرى 

  :الكمال 2/2/1/3

 .(44)المعلوماتى الكمال والتمام درجـة عاليـة مـن تذان الوثيقة أ يقصد بهذا المعيار

 الصحة والمصداقية: 2/2/1/4

 إشارات تحدد المصدر :الوثيقة تحمل مقومات الصحة من نأ هذا المعيار ييعن

على النقد مسئول التقييم ة يعتمد صدار والتوقيعات، والصحة الشكلي  وتاريخ الإ  ،المنش ئ

 .للوصول لذلك يوالخارج يالداخل
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 الفهم:  2/2/1/5

قد تكون الوثيقة مفهومة للمنش ئ ف ،ائق المفهومةاختيار الوث يشير هذا المعيار إلى

وفى  ،لما تحويه من كلمات ومصطلحات غير مفهومة أو اختصارات ؛واضحة للمستفيد وغير

 حتى يمكن الحكم على قيمتها. ؛يجب توضيح كل ما هو غامض بالوثيقة هذه الحالة

 :الأهمية 2/2/1/6

معلومات عن وقائع وأحداث وموضوعات  ن الوثائق تضم  أالأهمية عيار م ييعن

 هميتها.أوشخصيات لها 

 :عد الزمنيُّالبُ 2/2/1/7

 ة كافية حتى تعكس الماض ى.ن يكون مض ى فترة زمني  أ يعد الزمنالب   قصد بمعياري  

 مستوى المعالجة: 2/2/1/8

 يفضل اختيار الوثائق التيو  ،الوثائق ر درجة تركيز المعلومات فىد بهذا المعياقصي  

 .(45)فراد كثيرينأعن وقائع و  اتحتوى كثير  

 :ثائق التالفةترميم الو2/2/2

مرحلة فحص هذه  يرقمنتها تأت نتقاء الوثائق واختيار الوثائق التى سيتم  اعد ب

  .(46)الرقميل التحويل الوثائق وترميم الممزق منها وعمل نسخة ضوئية قب

 ترتيب الوثائق: 2/2/3

وتقسيمها إلى فئات لوثائق ذات معنى، تجميع فه شلنبرج تيب كما عر  قصد بالتر ي  

  بعضاللوحدات بعضها بوربط ا
 
وتشتمل عملية الترتيب  ،معنى لكل وحدة ييعط االآخر ربط

 .(47)والإداري  يوبذلك يقصد بالترتيب الضبط الذهن ،على جمع وعنوانة وترفيف الوثائق

تجميع الوثائق فى مستويات للترتيب، ولكل مستوى نسق ترتيبى يتناسق مع  يتم  

الوديعة  يالأساسية للترتيب هستويات المو ه معها، مستويات الترتيب الأخرى رغم اختلاف

، (48)والوثيقة المفردة ،والسلسلة، والملف ،ةي  المجموعة، والمجموعة الفرعالأ}شيفية،و 

 ةالتالية:رشيفي  ترتيب يكون باتباع المبادئ الأ الو 

 يالمنشأ الأصل مبدأ. 

 (49)يمبدأ الترتيب الأصل. 
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 ترميز الوثائق: 2/2/4

استخدام هذه العناويين  ن ترتيب الوثائق وعنوانة الملفات يتم  بعد الانتهاء م

وعناوين  تحويل رؤوس الموضوعات وفيها يتم  الترميز  عملية يتأت ،كرؤوس للموضوعات

سيلة للربط بين و هذه الرموز توضح العلاقة بين موضوع وآخر، و  الملفات إلى رموز،

 :الوظائف التالية زالرم يويؤد ،الملفات

ة؛ لأنه يمكن من تداول رؤوس الموضوعات تسلسل الموضوعات بطريقة آلي  صيانة 

اللفظية فى القوائم؛ ولأن الألفاظ ليس لها قيمة ترتيبية تمكن من التعرف على الوثائق 

المعلومات والموضوعات؛ وحتى يمكن  وإدراكها بسرعة وسهولة لإمكانية الوصول إلى ملفات

  .ادتها إلى أماكنهاتحريك الوثائق من مكان لآخر وإع

وسيلة و وسائل الإيجاد الموفرة للوقت والجهد،  مكونات أحدالرمز  عد  كما ي  

  .عها وإعادتها لمكانهاطلب الوثيقة واسترجايمكن من خلاله ، و للترتيب

  عد  ي  
 

 الرمز أحد أجزاء الكش
 

 موز اف بدون ر اف ولا يمكن الاستفادة من الكش

 ؤوس اللفظي  من الر  تحيل يالموضوعات الت
 

 .(50)إلى القوائم افة كمداخل للكش

 وصف الوثائق: 2/2/5

وشكلها  ،ة حول ترتيب ومضمون المجموعةعملية تسجيل معلومات معياري   الوصف:

 يذاكرة الأرشيففى أدوات غير 
 
 .Finding Aids "(51)عرف بوسائل الإيجاد" ، هذه الأدوات ت

 أهداف الوصف الأرشيفى:

 الوثائق الأرشيفية وامكانية استرجاعها وفق المصدر توفير الوصول إلى. 

 السياق والبنية والمحتوى.  تعزيز فهم هذه المواد من خلال توثيق 

  أساس لإنشاء سجل  لتوثيق سلسلة الوصاية ، وترتيبها ، وشروط إنشائها

لعلاقة الدائمة بين تلك السجلات منذ لتحقيق الاستقرار  ، و (52واستخدامها)

 (53) رشيفالأ  وصايةدخلوها تحت 

 ا إضافي  شرح   :وأن تتضمن د  ب   دوات الوصف لاأداة من أإن أي 
 

 يتناول وصف ا شاملا

بحيث يتمكن الباحث  ؛للجهة المنشئة يوالوظيف يوالتركيب الهيكل ،هائوتاريخ إنشا ،المادة

 وبذلك ،، وعلاقتها بغيرهايأدى إلى وجودها، وتطورها التاريخ يلسبب الذمن معرفة ا

ن المواد المفردة الموجودة في لأ  ؛سيعتمد عليها في بحثه يمنها المواد الت ييستطيع أن ينتق

 يجادها. إكانت الأصل في  يالباحث بذاتها على الجهة الت الأرشيف لا تدل  
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ِ  ييخضع الوصف الأرشيف
 
على  زإلى مبدأ الوصف الجماعى، وهذاالمبدأ فى مضمونه يرك

 
 
طالما  ،من تجمعات الوثائق وليس المفردات يلكل تجمع منطق اجماعي   اوصف الوثائق وصف

  .(54)له سماته وخصائصه المتعلقة به يأن كل تجمع منطق

 يللوصف الأرشيفالعام  يلمعيار الدولا يوجد يبالإضافة إلى مبدأ الوصف الجماع

 الطبعة الثانية 
 
عناصر يتألف من عدد من حقل  وكل ةسبعة حقول رئيس ف منيتأل

ة عناصر فرعي   ةولكن هناك ست،(55)يبلغ عددها ستة وعشرون عنصر بياناتبيانات ال

  -:هى العناصر ها وهذه ة يجب أن يشتمل عليها الوصف، لا يمكن الوصف بدونضروري  

    سترجاع.رمز الا  .أ 

 تاريخ أو تواريخ الوحدة الموصوفة. .ب 

    العنوان. .ج 

 مكان الوحدة الموصوفة. .د 

   المنش ئ أو المصدر. .ه 

  .(56)ى الوصفمستو  .و 

 الحفظ: 2/2/6

  د  لا ب   لضمان حفظ الوثائق
 
 نضمتا للمعايير التي من تسجيلها وتخزينها وفق

  ،بياناتلا وحماية ،تهاستمراريا
 
من  د  لا ب    لذا ؛ب الأضرار الناجمة عن نقل الملفاتوتجن

  العمل بالمعايير
 
من نسخة  ظحف ي من الضرور و ،ISOة مثل مات الدولي  التي وضعتها المنظ

 كل ملف 
 
تعريض هذه النسخة لعملية الضغط  عدمو  ر،لمعاييلا عالية الوضوح وفق

 سيمكن نهأالتخزين إلا  بالرغم من التكلفة العالية التي ستكلفها والاحتفاظ بها كما هي،

 العمل ولقد تم  ، للتحسين والاستعمال قابلة أخرى  ملفات اشتقاق من المخزن  الملف هذا

فهي بمثابة عملية أرشفة  رس،جة ومكتبة الكونة الفرنسي  بالمكتبة الوطني   بهذا الأسلوب

ثم  سواء بالضغط أو التحرير، أي نوع من العمليات عليه، لملف خام وتخزينه دون إجراء

نة ووضعها على ومحس   لةملفات أخرى معد  إنشاء و  استخراج من هذه الملفات الخام يتم  

 .(57)الخادم

 يا حفظها على وسيط رقمتحويلها رقمي   تم   يللوثائق الت رقمياليتطلب الحفظ 

ة والأقراص تتنوع ما بين الوسائط المغناطيسي  هي وهناك العديد من هذه الوسائط و 

 المدمجة.
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فالوسائط  ؛ويعتمد اختيار الوسيط المناسب على خصائص ذلك الوسيط

والشرائط الممغنطة تمتاز بأنها  ،والأقراص المرنة ،لبةقراص الص  ة مثل الأالمغناطيسي  

ة العالية، وسرعتها فى استرجاع المعلومات، لكن المشكلة وقدرتها التخزيني   ا،رخيصة نسبي  

بالإضافة إلى إمكانية فقد  ،ةالميكانيكي   رضة للأعطالأنها ع  ة لهذه الوسائط الأساسي  

 .(58)ة منهال عمل نسخ احتياطي  فض  لذا ي   ؛البيانات

يتهالك من كثرة لا و  رثبأنها وسيط آمن لا يتأتمتاز قراص المدمجة الأأما 

 . (59)ة محدود تصل إلى سبعمائة ميجا بايتسعته التخزيني  إلا أن  ،الاستخدام

 ة العالية فيتسعبقدراته التخزيني   متعدد الاستعمالات فيمتاز الرقميأما القرص 

  28 ةسعته التخزيني  و  ،جيجا بايات4.7لحفظ 
 
  .(60)الأقراص المدمجةمن  اضعف

وقع تكون المخذ نسخة من أب Backup باستخدام الـ يويمكن النسخ الاحتياط

  .و حدوث اختراقأى خطأ ما أجاهزة فى حالة حدوث 

وتحديد  ،حتياطيتحديد عدد المرات التي يحصل فيها النسخ الا  Backupويتيح الـ 

السرفر ذاته أو على سواقة نسخ من الممكن حفظها على  -المكان الذي ستخزن عليه 

ا، سبوعي  أأو ا، حتياطي يومي  الفترات الخاصة بالنسخ الا  وتحديد ،.Backup Drive احتياطي

حتياطي صغير الحجم، اتؤدي هذه العملية إلى خلق ملف نسخ و  ،نسخ المتغيراتو  اشهري   وأ

كما يتيح مضغوطة.  حتياطي تكون غير جزاء وملفات النسخ الا أولكن التغييرات تكون على 

 . (61) تقاعدة البيانال نسخعمل 

 تاحة:الإ 2/2/7

 ،(62)تاحتها للاستخدامإة رشيفي  الأ إن الهدف الأساس ي من معالجة وحفظ الوثائق 

 و 
 
تقليل  يلذلك ينبغ ؛(63)ةرشيفي  الأ  ة للمؤسسةتاحة الوثائق أحد الأهداف الرئيسي  إ عد  ت

ة حتى الوصول لتلك الوثائق الأرشيفي   وتيسير ،تفيدينة للمسة والنفسي  الحواجز الفكري  

 يتلقهي ى لأكبر عدد ممكن من المستفيدين قراءة ولمس هذه الوثائق والتعلم منها، فيتسن  

ولا يكفي أن نعرف أن هناك معلومات ذات صلة أو موضع  ،الضوء على التجارب السابقة

على استرجاع والرجوع لتلك  المستفيدين القدرة ىلدأن يكون ولكن يجب  ،اهتمام

 .(64)تهاقيملها المعلومات، خاصة فى عصر أصبحت فيه المعلومات سلعة 

يجاد، ة يكون من خلال وسائل الإ وتعريف الباحثين بمقتنيات المؤسسة الأرشيفي  

بكافة تاحة المقتنيات إو  ،ةالأرشيفي   لمؤسسةاعبر موقع (65)والعمل على نشر هذه الوسائل
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فى صورتها  عدتاحتها عن ب  إة أو ة فى صورتها الأصلي  اخل المؤسسة الأرشيفي  سواء دالسبل 

  .المتاحة على الويب من خلال قواعد البيانات (66)ة الرقمي  

وصول إلى وال ،(67)بين أفراد المجتمع ة للوثائق المساواة فى التعاملتاحة الرقمي  تحقق الإ

ذين ال دينفيالمستنما يشمل إالوقت الحاضر ليس فقط المستفيدين فى دين، فيع المستتنو  

ِ بالإضافة إلى  ،في المستقبل وجودهم من المحتمل
أو  القضاء على التمييز على أساس السن 

على عكس ما قد يحدث فى .(68)الإعاقة أو نوع الجنس أو العرق أو الدين أو المعتقد

ة ومسئول الخدمة المرجعي  يخضع فيها التعامل المباشر بين المستفيدين قد  يالأرشيفات الت

 .لأهواء ذلك المسئول وعلاقته بالمستفيد

 إيتطلب و 
 
تاحة الصادرين عن المجلس هم وتطبيق مبادئ ومعايير الإتاحة الوثائق ف

تاحة الأرشيفات الصادر عن لجنة جودة الخدمات العامة إصدر معيار للأرشيف،  يالدول

  ،ارة الثانية منهاظهرت الإصدو  ،للأرشيف يالتابعة للمجلس الدول
 
شرت عبر موقع المجلس ون

ثم صدرت مبادئ الإتاحة عن لجنة أفضل الممارسات والمعايير ، 2008للأرشيف عام  يالدول

  .(70)تاحةوضع ضوابط وتنظم وتحسين الإ والهدف من هذه المبادئ والمعايير، (69) 2012عام 

 التأكيد على: فى إتاحة الأرشيفاتمعيار تاحة ومبادئ الإ ل أهميةتتمثَّ

  هتمامهم فى الأرشيفاللوثائق موضع وصول فى ال المستفيدينحق. 

  طلاع على الوثائقحق المستفيد فى الا،  
 
 سخ منها.والحصول على ن

  
 

 طلاع عليها.ة وحمايتها أثناء الا المستفيدين على الحفاظ على المواد الأرشيفي   حث

 تميز. أفراد المجتمع بدون جميع دمات الأرشيف لديم خِ قت 

  
 

على استحداث أنماط خدمات جديدة لإتاحة الوثائق مثل خدمة إتاحة  الحث

 عد.الوثائق عن ب  

  ِعد مع إتاحة المحتوى لمجموعة أوسع من دمات الإتاحة عن ب  التوسع فى خ

 المستفيدين.

  الشفافية بين الأرشيفيين المسئولين عن خدمة الإتاحة والمستفيدين من خلال

 الوثائق وأسبابها.إتاحة محتوى بالقيود المفروضة على تعريف المستفيدين 

  خدمة الأرشيفيين المسئولين عن حترام مع اضرورة تعامل المستفيدين بكياسة و

  .(71)الإتاحة
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 الاسترجاع: 2/2/8

استرجاع الوثائق والمعلومات المشتملة عليها الهدف من ممارسة الأنشطة  عد  ي  

واسترجاعها  ،الاسترجاع فعل الحصول على الوثائق المطلوبةقصد بوي   ،المختلفة ةالأرشيفي  

 .من مجموعة وثائق

 
 
تلك النظم هي ف (Information Retrieval Systems )ظم استرجاع المعلوماتأما ن

، بغرض استرجاعها عند الحاجة إليهايمكن أن تخزن كميات كبيرة من المعلومات  يالت

 0(72)لومات متصلة بموضوع بحثهوإعلام المستفيد بوجود أو عدم وجود مع

 
 
ظم استرجاع المعلومات لا يتوقف عند طلب الحصول على معلومة معينة إن دور ن

فى الأرشيف وتتعلق استجدت  ييحتاجها المستفيد، بل إحاطته بالوثائق والمعلومات الت

  ، ويمكن تقسيم احتياجات المستفيدين من المعلومات إلى فئتين هما:بموضوعات بحثه

، وهذا الاستفسار يكون ان معلومة محددة من إحدى الوثائقاجة إلى بيالح -

 
 
 0ا بمصدر الوثائقالمستفيد عارف

، وهو بحث يجهل المستفيد المصدر جة إلى بيان أو معلومة غير محددةالحا -

  .(73)المنش ئ

استرجاع المعلومات لما تحققه  الأداة الاساسية فى نظم وتعد قواعد البيانات 

 جاع من أهداف، والتى سيتم تناولها فى الصفحات التالية من الدراسة.لنظام الاستر 

 وأنواعها: مفهوم قواعد البيانات 2/2/8/1

ذات العلاقة ببعضها البعض، تشتمل  objects مجموعة من الكائنات"قاعدة البيانات هى: 

، queries ، والاستفساراتreports ، والتقاريرforms ، والنماذجtables على الجداول 

، والتي نشأت وانتظمت بواسطة نظام لإدارة قواعد scripts والنصوص المكتوبة

م قواعد البيانات وفق يقستيمكن ، database management system(DBMS) البيانات

 Bibliographic Databases قواعد البيانات الببليوجرافية أربعة أنواع فهناكمحتوياتها إلى 

 ةة والإحصائي  قواعد البيانات الرقمي   ، Reference Databasesقواعد البيانات المرجعية  ،

Numeric and Statistical Databases ، ة ي  قواعد البيانات النصFull-Text Databases  ،

أما قواعد بيانات ببليوجرافية أو وقواعد البيانات المستخدمة فى نظم استرجاع الوثائق 

 قواعد بيانات نصية .

http://www.elshami.com/Terms/O/object.htm
http://www.elshami.com/Terms/D/database%20management%20system.htm
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 :Bibliographic Databases قواعد البيانات الببليوجرافية .1

ت هي قواعد البيانات التي تشتمل على البيانات الببليوجرافية عن مصادر المعلوما

سنة  /ن النشر / الناشر/ العنوان / مكاف أشكالها وأنواعها مثل ) المؤلفبمختل

للتعرف على ما هو منشور  وإنما تتيح بياناتها ،فهي لا تتيح نصوص المصادر ،.الخ (النشر..

 
 
ت في فترة زمنية محددة أو شر في موضوع معين أو أعمال مؤلف معين أو الأعمال التي ن

  .اطبكل هذه الأنم تعرفه

 :Full-Text Databases ةقواعد البيانات النصي   .2

تاحتها هي قواعد البيانات التي تشتمل على النصوص الكاملة لمصادر المعلومات لإ

 
 
جة وإنما هناك حا ،لبي الغرضللباحثين بعد أن ثبت أن قواعد البيانات الببليوجرافية لا ت

ج في التصميم والتطوير والتحميل ، وهذا النوع يحتاةسر للمحتويات النصي  للوصول بي  

ا من وذلك لاشتمالها على كم كبير جد   ؛كبر من قواعد البيانات السابق ذكرهاأمجهود 

ة بالمواد )البيانات ويتيح هذا النوع من قواعد البيانات البيانات التعريفي   ،النصوص

  .(74)الببليوجرافية ( الخاصة بالوثائق

ة فى قاعة البحث فى المؤسسة الأرشيفية، أو  متاحة وقواعد البيانات قد تكون متاح

 على موقع الموسسة الأرشيفية على الانترنت.

 أهداف قواعد بيانات الوثائق: 2/2/8/2

  ِسر وتوضيح دمات بسهولة وي  توفير المعلومات اللازمة وإمكانية الوصول إلى الخ

  0التعليمات والإرشادات اللازمة

 ية التى خدمة كافة المستفيدين والأنشطة والأرشيفي  توفير بيانات متكاملة تكون ف 

وهذا بدوره يمنع تكرار بالاضافة إلى نسخة من هذه الوثائق، تمارس تجاهها، 

ة من إضافة وترميم وجرد بيانات الوثائق مع كل نشاط من الأنشطة الأرشيفي  

نشطة إنما يكتفى بتسجيلة واحدة لبيانات الوثيقة والأ ،وتعقيم وإقامة معارض

 0ممارستها فى الأرشيف التى يتم  

  إنتاج أدوات وصف متعددالمستويات تبدأ من مستوى المجموعة، وتنتهي بمستوى

 للوثائق المفردة. السلاسل وإعداد قوائم
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  ضبط عملية إدخال البيانات من خلال الاختيار من عدد من قوائم التحرير

 0إدخالها تى يتم  والسرد، الذى يحقق توحيد صيغة إدخال البيانات ال

 0إصدار العديد من التقارير والإحصائيات عن الوثائق والمستفيدين 

 0التنوع فى المداخل المعدة للبحث لتوافق التنوع فى احتياجات المستفيدين 

  حماية بيانات الوثائق والمحافظة عليها من التلف الذى كانت تتعرض له أثناء

 تداولها بين المستفيدين.

  بناء على التكشيف يساعد الباحثين  عد  سترجاع من خلال مكنز ي  ضبط عملية الا

 0من اختيار الكلمات التى يتم البحث من خلالها

 0فقدهما أثناء البحث بالطريقة اليدوية كانا يتم   ينتوفير وقت وجهد الباحثين اللذ 

 (75)خفض التكلفة اللازمة لتخزين واسترجاع البيانات. 

 عاون بين المؤسسات في نشر المعلومات وتداول الأفكار إتاحة الفرصة للتبادل والت

 
 

 من جعلها حبيسة المؤسسة والدراسات والاستفادة منها عبر نطاق واسع بدلا

 ة.ة تعاوني  وذلك من خلال إقامة نظم آلي   ،فقط

 مما يجعل النتائج أكثر دقة  ؛إتاحة أكثر من مدخل للموضوع الواحد عند البحث

علومات عن طريق توسيع الخيارات أمام المستفيدين بعرض وأكثر إتاحة لمواد الم

  .(76)الموضوعات ذات الصلة بالموضوع الرئيس ي

  :نظم استرجاع المعلومات عمل فىال خطوات2/2/8/3

بمجرد الانتهاء من إدخال بيانات الوثائق فى قاعدة البيانات ونسخة من الوثيقة إذا 

  اكانت قاعدة البيانات تتيح نص  
 

 عمل قاعدة البيانات وفق المراحل التالية: أيبد كاملا

رافية لكل وثيقة في قواعد البيانات المعدة لهذا جعملية تخزين المعلومات الببليو  -1

 يتخز  الغرض، وقد يضاف لها مستخلص أو يتم  
 

و يعتمد ذلك  ،ن نص الوثيقة كاملا

 .على نوع قاعدة البيانات

ها في مرحلة سابقة لكل وثيقة في حقل إعداد إدخال المصطلحات التي تم   يتم    -2

  .خاص بها بنفس التسجيلة التي تخزن فيها الوثيقة

 بقوم نظام إدارة قواعد البيانات ي -3
 

ي يسمى أحيانا تاف بالمصطلحات البناء كش

اختيارها من محتوى الحقول المنتخبة  ( والتي تم  Inverted fileبالملف المقلوب )

 .ف المختارةوبحسب آلية أو تقنية التكشي
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4-   
 

اف المصطلحات وبين التسجيلات تجري عملية الربط بين المصطلح الموجود في كش

 التي ورد فيها.

عملية الاسترجاع عندما يكون المصطلح أو مجموعة المصطلحات التي قدمها  تتم   -5

 
 

 .اف المصطلحات أو الملف المقلوبالمستفيد لها وجود حقيقي في كش

استدعاء التسجيلات التي تحقق فيها  لبيانات يتم  من مجموع محتوى قاعدة ا -6

 الربط مع المصطلحات الموجودة في ال
 

ولكل من هذه الخطوات علاقة  ،افكش

مباشرة بكفاءة الاسترجاع وقدر تعلق الأمر بنظام استرجاع المعلومات المستخدم في 

 (77).استجواب قواعد البيانات

 :ةللوثائق الأرشيفيَّ يالرقمللتحويل  ةتنفيذيَّالتطلبات الم 2/3

بأفضل شكل ممكن، وعند توافر المتطلبات  یحتاج كل عمل إلى مكمل حتى یتم  

ة حتى تكتمل دائرة العمل في من وجود أدوات تنفیذی   د  ب   التي سبق ذكرها فلا ةوظيفي  ال

للوثائق بشكل خاص،  الرقميبشكل عام، ومشروعات التحويل  الرقميمشروعات التحويل 

 تتمثل فى: للوثائق الرقميذلك فإن متطلبات التنفیذ للتحويل  وعلى

 برامج.لا 2/3/2                                .(78) أجهزة الحاسبات 2/3/1

 وثائق.لل التحويل الرقميلعاملين با 2/3/4                        .الرقميأجهزة التحويل  2/3/3

 الحاسبات: أجهزة 2/3/1

 هما: ،إلى فئتين رئيسيتين جهزةالأ تنقسم 

 ع:عداد الموقأجهزة لإ :اأولً

الأجهزة هي و  (79)الشخصية أجهزة الحاسبات توفر  الرقمييتطلب التحويل 

 بالتجهيزات التالية: ن تكون مزودةأ يوينبغ ،دخال والاسترجاعالمستخدمة فى عمليات الإ 

 شاشة لعرض المدخلات والمخرجات.  

  ودرجة عالية الوضوح.بقدرة كروت لتشغيل الشاشة 

 .معالج سريع وقوى 

 .ذاكرة ذات مساحة كبيرة 

 لب كبير.ص   قرص 

   ةناسخ للأقراص متعددة الأغراض لعمل نسخ احتياطي. 
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 (80)طابعات. 

 :تاحة الموقعأجهزة لإ :اثانيً

 ه القدرة على استيعاب نظام تشغيلونحتاج إلى حاسب قوي لدي :أجهزة/خادم 

 .Windows NTأو  Unixأو  Linux :متعدد المستفيدين مثل

 الأجهزة المساعدة: وتتضمن أجهزة قراءة الأقراص المدمجة المتعددة.CD-Towers. 

  الوثائقوخادمات قواعد البيانات التي تستخدم في تخزين. 

 طوطتتعامل مع الخ ،تدعم الاتصال المباشر بالشبكة أجهزة الاتصالات: أجهزة 

 .ةالرقمي  

   ة كأجهزة توصيل الشبكات المحلي   مة فيالأجهزة المستخدHUBS. 

 :برامجال 2/3/2

طلق على جميع البرامج اللازمة لتشغيل وتنظيم عمل مج هو اصطلاح ي  البر ا

 هى: مجابر ال منهناك ثلاثة أنواع و  ،وحداته المختلفةو الحاسب 

  ظم:مج النُّابر 2/3/2/1

  تكون ت
 
 برامج من ظم برامج الن

 
 مجابر و  ،(Operating Systemظم التشغيل )ن

 Computerأعدادها)بب يقوم مصنعو الحاسو ( Standard Softwareة ) عياري  م

Manufactures)،  شمل البرامج تو  ،ب على أفضل وجهشغيل الحاستالمسئولة عن هي و

هذا النوع من  و  ،بزم لاستخدام الحاس(التي تلApplications Programs) ةالتطبيقي  

  مجاالبر 
 
  ،بإدارة نظام الحاس وظائفن العديد م ىيتول

 
لوحة بعرف  برنامج ي  فهناك مثلا

تبني  مجابر هذه البعض و  ،محتويات القرص الممغنط المسئول عن حذفالبرنامج و  ،المفاتيح

  مثلويجب شراؤه  ،قراص الممغنطةلأن على اخز  ب وبعضها ي  داخل الحاس
 
 ظم التشغيل.ن

 :ةالتطبيقيَّ مجاالبر 2/3/2/2

 ار بهي   
 
ِ مج ت

الرسم الهندس ي برامج ب من أجل تنفيذ وظائف مفيدة مثل ع الحاسطو 

AutoCAD،  البرمجة. كاتحسب الطلب من شر  ؤهاشرا يتم  هذه و 

 :غراض العامةمج الأابر 2/3/2/3

برامج معالج  أمثلتها ع أي شخص أن يستخدمها ومنالتي يستطي مجاالبر  تضم    

http://www.aljoher.com/aljoherh/Operating%20system.htm
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 وهو عبارة عن حزمة تطبيقي   Word النصوص مثل
 
، ستخدم في تحضير الوثائقساعد المة ت

زم إدارة قواعد البيانات وهناك حِ  ،Excel ة مثلا حزم الجداول الإلكتروني  ك أيض  وهنا

امج البريد وبر  ،من المعلوماتتساعد في تنظيم واسترجاع كميات كبيرة  التي Access مثل

 .(81)بفي تبادل الرسائل عبر شبكات الحاس ملكتروني المستخد  الإ

 برامج إنشاء مواقع وصفحات الويب:  2/3/2/4

 :وتتضمن فئات متعددة من البرامج منها

 برامج إنشاء المواقع مثل: Macromedia dream weaver & net object fusion 

 hot dogر نت، وبرامج إنشاء صفحات النص الفائق مثل: بالإضافة إلى برنامج ناش

& cute html. 

  هي برامج التعامل مع الصور: و 
 
مة في تحرير الصور المستخد   ستخدم فيالتي ت

 .Pain shop pro & adobe photo shopنات الموقع، مثل مكو ِ  مختلف

 تاحة للعلان البرامج المساعدة: وتتضمن فئات متعددة من البرامج مثل البرامج الم

 كاتكات وأدلة البحث الموجودة بالشبعن الموقع في محر 

 تاحة الموقع:برامج لإ 2/3/2/5

 تشتمل على برامج تشغيل الخادم وقواعد البيانات مثل:

 نظام تشغيل متعدد المستفيدين مثل: Linux  أوUnix  أوWindows NT  وبرامج

  TCP/IPإدارة بروتوكول 
 
  ،ظم التشغيلالملحقة بن

 
 فضلا

 
ظم إدارة  عن برامج ن

ي إدارة قواعد البيانات مة فقواعد البيانات أو استرجاع النصوص المستخد  

 .(82)والفهارس

  ومن أنظمة تشغيل الخوادم:البرمجيات المساعدة للتشغيل مثل برامج الشبكات 

- Red Hat Enterprise Linux. 

- Windows Server. 

- .Mac OS X Server 

- SUSE Linux Enterprise Server(83).     

 

 

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B1%D9%8A%D8%AF_%D9%87%D8%A7%D8%AA
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B1%D9%8A%D8%AF_%D9%87%D8%A7%D8%AA
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D9%8A%D9%86%D8%AF%D9%88%D8%B2_%D8%B3%D9%8A%D8%B1%D9%81%D8%B1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D9%8A%D9%86%D8%AF%D9%88%D8%B2_%D8%B3%D9%8A%D8%B1%D9%81%D8%B1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AA%D9%88%D8%B2%D9%8A%D8%B9%D8%A7%D8%AA_%D8%B3%D9%88%D8%B2%D9%87_%D9%84%D9%8A%D9%86%D9%83%D8%B3
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AA%D9%88%D8%B2%D9%8A%D8%B9%D8%A7%D8%AA_%D8%B3%D9%88%D8%B2%D9%87_%D9%84%D9%8A%D9%86%D9%83%D8%B3
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 :قميالتحويل الرتوفير أجهزة  2/3/3

عبارة عن أجهزة هي  الرقميجهزة التحويل أتوفر  الرقميمن متطلبات التحويل 

ليستطيع الحاسب  ي؛ملحقة بأجهزة الحاسبات تقوم بتحويل الوثائق إلى الشكل الإلكترون

 .(84)التعامل معها ومعالجتها

 ة:الماسحات الضوئيَّ 2/3/3/1

  لماسح الضوئيا
 
حيث يحولها من  ؛الآلى الحاسب إلىالوثائق مل في إدخال ستعآلة ت

 (85)أو ألوان دبيض وأسو أرسومات  ة أوة أو مطبوعة نصي  سواء كانت وثيقة يدوي  طبيعتها 

وحتى يسهل تخزينها داخله في ملف  ،يالآل الحاسب لكي تناسب طبيعة ؛ةصورة رقمي   إلى

 (86).ناسخ المستندات في عمله يشبه الماسح الضوئوي   ،ها وقت الحاجة إليهاؤ عاواستد

 : منها ةهناك العديد من أنواع الماسحات الضوئي  

 اس  الضوئي المسطَّالم  Flatbed scanners: 

من خلال تثبيت الوثيقة المراد تغذيتها للحاسب داخل  ييعمل الماسح الضوئ

 الماسح وتبقى ثابتة فى مكانها ويمسح ضوء الماسح الوثيقة.

، ويتطلب أن ألا يزيد حجم الوثيقة عن حجم (87)اهذا النوع الأكثر استخدام  

ة بوضعها على هذا الجزء لتقاط الصور لا يمساحة الزجاج الموجود بالماسح الضوئ

 .(88)يلا يناسب الوثائق ذات الحجم الكبير بالنسبة للجزء الزجاج ي، وبالتاليالزجاج

 :ةالكاميرات الرقميَّ 2/3/3/2

إمكانية تعديل و  أحد معدات التقاط الوثائق، وتتميز بدقة ووضوح الصورة،هي 

بعدم حدوث اتصال لتقاط صورة واضحة للوثيقة، وهذا يسمح اوضع الكاميرا؛ لأجل 

 هي و  ؛مباشر 
 
أضف إلى هذه ، حافظ عليها من التلفتو  كةناسب الوثائق المتهالِ لذلك ت

إنتاج صورة تضمن  ية التت الفني  دالتحكم فى كمية الإضاءة والإعدا المميزات فإنه يتم  

 .(89)عالية الجودة

 :ةيَّصوتال تسجيلاتلل الرقميل يتحوالجهاز المبدل الرقمي أو  2/3/3/3

ة على أشرطة مغناطيسية )مثل تسجيل الموجات الصوتي   تم   امنذ زمن ليس بعيد  

تحويل  عملية وتتم   ،ويمكن سماع هذه الشرائط عن طريق التسجيل ،أشرطة الكاسيت(

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B5%D9%88%D8%B1%D8%A9_%D8%B1%D9%82%D9%85%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A2%D9%84%D8%A9_%D9%86%D8%A7%D8%B3%D8%AE%D8%A9
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ة إلى الصوت من البيئة المحيطة عن طريق الميكروفون الذي يحول الموجات الصوتي  

ِ موجات كهربائي  
لصقها على شريط  ة يتم  ل بتحويلها إلى إشارات مغناطيسي  ة يقوم المسج 

 .(90)مغناطيس ي عن طريق رأس التسجيل

  حيثب ةالرقمي   الحالة إلى ةالتناظري   الحالة من ةالصوتي   الأمواج تحويل إن
 
 صبحت

  1 و 0 من نةالمكو   الأرقام من سلسلة ةالصوتي   الموجة
 

 ةالصوتي   الموجة تخزين من وبدلا

 أداة استخدام يتم   ،ةرقمي   إلى ةالتناظري   ةالصوتي   الأمواج وتحويل ،الأرقام هذه تخزين تم  ي

  ةلكتروني  إ
 
 ل المحو ِ  تعني والتي ، ADC ااختصار   أو  converter digital-to-analog باسم عرفت

 بيتطل هذا نإف له للاستماع أخرى  مرة الصوت تشغيل وعند ،الرقمي إلى التناظري  من

  ةلكتروني  إ أداة باستخدام هذا ويتم   ،أخرى  مرة ةصوتي   موجة إلى الأرقام هذه ترجمة
 
 عرفت

  التناظري. إلى الرقمي من ل المحو ِ  أي DAC اواختصار   converter analog-to-digital باسم

 لإصدار  السماعات إلى توجيهها قبل DACمن الناتجة ةالتناظري   الموجة تكبير  يتم  

 عدد عن النظر  بغض الجودة نفس ةالتناظري   ةالصوتي   للموجة يكون  هنا ومن ،الصوت

  نة.المخز   ةالرقمي   الموجة تتغير  لم طالما تشغيلها مرات

 التي التقنية لىع يعتمدف الأصلية ةالصوتي   النغمة نفس إنتاج إعادة أما

 يتو  ،(91)رقمي صوت إلى الأصلي الصوت  ADC تحويل أداة تستخدمها
 
 كبنية المبدل فأل

  من: ةداخلي  

1-  ِ
  .فيه القيم حفظ يتم   لكي وذلك ؛ Register لمسج 

  .(92)المقاومات شبكة وهي ،Decoder ترميز مفكك رةئدا -2

 :ADC التناظري إلى رقمي كيف تعمل أداة التحويل

 أداة نستخدم فإننا ةرقمي   إشارة إلى نحولها أن وأردنا ةصوتي   موجة لدينا كان إذا

 الإشارة من صغيرة عينة خذأ طريق عن بعملها تقوم والتي ، ADC ةلكتروني  الإ ويلالتح

  وهذه ،ةرقمي   قيمة إلى وتحويلها ةالصوتي  
 
ويستخدم  ،samplingأو النمذجة عملية ىسم  ت

 يوصت يتم   يالثلاثة الت تالكابلا أحد  الرقميللتحويل 
 
واحد للحاسب ب ةالواجهة الصوتي  ب هال

 :كابلاتمن هذه ال

1- USB  –   ة، هو الأبطأ في الثلاثة من ناحية نقل الكابل القياس ي للواجهات الاقتصادي

 ة.بما يكفي احتياجات الاستديوهات المنزلي   االبيانات، و لكن لا يزال يعمل جيد  

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%B3%D8%AC%D9%84
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AF%D8%A7%D8%B1%D8%A9_%D9%85%D9%81%D9%83%D9%83_%D8%AA%D8%B1%D9%85%D9%8A%D8%B2_Decoder
https://ehomerecordingstudio.com/ar/best-audio-interfaces/
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نراه عادة مع الواجهات الأغلى، وله سرعة نقل بيانات أسرع من  – Fire wire فايرواير-2

USB. 

و نراه فقط مع الواجهات الحديثة الراقية، و يقدم سرعة  – Thunderbolt ثندربولت -3

 .PCIeص فقط لبطاقات معالجة خص  كان قبل ذلك م  و  ،نقل بيانات غير مسبوقة

        .(93)فس أداء توصيلات ثندربولت الحالية، والذي يناUSB 3.0 واجهات تعمل مع -4

 العاملين: 2/3/4

بدرجة كبيرة على العاملين؛ لذلك  الرقمية فى التحويل نجاح العمليات الفني  يعتمد 

 :يهم بدقة مع تحديد مسئوليتهم كما يليجب اختيار  

  المشروع. ي تحديد مدير 

  الرقميتحديد القائمين بأعمال التحويل. 

  البيانات. يدخلم  تحديد 

 وثائق، والترتيب والترميز نتقاء الاالقائمين بأعمال  -إعداد الوثائق يتحديد مسئول

 .والوصف

 ة.مراجعة العمليات الفني   يتحديد مسئول 

  (94)النظام وتأمينها شبكةن عن إدارة و المسئولوهم  ،الشبكة ي تحديد مدير . 

  تناسب عدد الأفراد مع حجم أن ي ي الضرور من بالإضافة إلى تحديد المسئوليات

 
 
  0(95)لات الأداءع عن طريق استخدام معد  العمل المتوق

  ة بكفاءة، واستخدام المعدات داء العمليات الفني  أدريب العاملين على ت يجب

  ،وتجهيزات النظام
 
عدم مرونة الإدارة ف ،(96)مةة المستخد  ظم الآلي  والتعامل مع البرامج والن

وتحسين مهاراتهم أو إحلالهم بآخرين لديهم القدرات والمهارات  ،العاملين وتراخيها فى تدريب

 على التكي  
 
ِ ظم الآلي  ف مع الن

 
 رة سلبي  ة من العوامل المؤث

 
ة أو ظم الآلي  ا على استخدام الن

 التكي  
 
ا مراعاة أن يكون الأفراد مؤهلين علمي  ، ويجب  استخدامها سيتم   يظم التف مع الن

عن طريق الدورات  الين عملي  وأن يكونوا مؤه   ،ق الحصول على المؤهل المناسبعن طري

 يالأداء بالترق تحفيزهم عل تحسينيجب كما ، (97)ة أو ممارسة العمل لفترة مناسبةالتدريبي  

 ة.بالمكافآت المالي   أو (98)ة أعلىلمستويات إداري  
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 :الأزهر الجامع -3

ج منه آلاف تخر   (99)ماء منذ إنشائه وحتى الآنالأزهر منارة العلم وملتقى العل

وجابوا بقاع الأرض ينشرون الدين  ،(100)ووفد إليه الكثير من كافة أنحاء العالم ،العلماء

 0ةوالثقافة الإسلامي   يالإسلام

 "المعز   ي" قائد الخليفة الفاطميوضع حجر أساس الجامع الأزهر "جوهر الصقل

مادى الأولى من عام ثلاثمائة وتسعة والعشرين من ج   " فى الرابعيلدين الله الفاطم

وكان الانتهاء من بنائه فى  ،م(970هـ( الموافق أبريل عام تسعمائة وسبعين )359وخمسين)

والعشرين  يهـ ( الموافق الثان361الثالث والعشرين من رمضان سنة ثلاثمائة واحد وستين )

لم يكن الهدف من إنشائه هو أداء و  ،م(972اثنين وسبعين )و من يونيو سنة تسعمائة 

 يالذ يا للدعوة للمذهب الشيعيكون إلى جانب ذلك منبر   يفريضة الصلاة فحسب بل لك

وعلوم  ،وكتب الحديث ،ولتدريس القرآن الكريم والتفسير ،(101)كان يعتنقه الفاطميون 

لعلم وأكبر جامعة منارة ا ــ زال وماـــ الأزهر  ظل   ،(102)والطبيعة ،والرياضة ،والمنطق ،اللغة

من  يوالمحافظ على اللغة العربية والتراث الإسلام ،يوالأمين على الدين الإسلام ،ةإسلامي  

  0 .(103)الاندثار

  :ييمكن ايجاز أهداف الجامع الأزهر فيما يل

  0والعمل على نشرها على وجه يفيد الأمة ،ة وفهم علومهاحفظ الشريعة الإسلامي   .1

 مصر   ية فالوظائف الشرعي   يوتول ،ةيهم أمر نشر التعاليم الديني  وكل إلتخريج علماء ي   .2

  0يالعالم الإسلامو 

 0(104)قيام علماء الأزهر بأمر إرشاد الأمة إلى الطريق القويم ببيان الحلال من الحرام .3

وإعدادهم للدخول فى  ،ةتزويد الطلاب بثقافة عامة فى الدين الإسلامي واللغة العربي    .4

 .(105)الأزهر كليات الجامع

بل لعب كل من علمائه  يوالدين يلم يقتصر دور الجامع الأزهر على الدور التعليم

ور الولاة ورد ج   ،ا على مختلف العصور تتمثل فى محاربة المغول ا هام  ا سياسي  وطلابه دور  

ِ  ،العثمانين
فى وذلك بالمشاركة  ي والوقوف فى وجه الاحتلال الإنجليز  ،الغزاة الفرنسيين وصد 

ِ  ،الثورات
 

  ،الشعب على الثورة والنضال وحث
 
  .(106)ا أخرى والضغط على الحكام أحيان
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 مشروع ذاكرة الأزهر: -4

تسعى إلى  يللتراث الت الرقمياكرة الأزهر هو أحد مشروعات التحويل مشروع ذ

 يوالتعليم يالعلم تحقيق عدد من الأهداف فى ضوء رسالة سامية محورها دور الأزهر

ومواقف شيوخه وعلمائه من مختلف القضايا  ،يوالثقاف يوالاجتماع يلسياس وا يوالدين

تعريف بأهداف ورسالة  ينترنت، وفيما يلعلى شبكة الإ  هذا التراث ونشر ،والأحداث

  .يلمحتوى الوثائقاومحتوى المشروع مع التركيز على 

 المشروع: أهداف 4/1

 ية:يهدف مشروع ذاكرة الأزهر إلى تحقيق الأهداف التال

 توثيق تراث الأزهر الشريف وتاريخه. .أ 

ة من خلال موقع ة والفرنسي  ة والإنجليزي  توثيقه باللغات الثلاثة العربي   نشر ما تم   .ب 

 ة.للذاكرة على الإنترنت ومطبوعات ورقي  

 رسالة المشروع: 4/2

 إلى: ييطمح هذا المشروع القوم

 أجمع.استدعاء عظمة الأزهر إلى أذهان المسلمين والعالم  .أ 

ة، واحتواء الاختلافات بين المذاهب إبراز دور الأزهر الشريف فى نشر الوسطي   .ب 

 ة.الإسلامي  

ة فى مختلف بقاع العالم وعلى رصد جهود الأزهر فى الحفاظ على الهوية الإسلامي   .ج 

 العصور. مر ِ 

نترنت للشباب تقديم مصدر موثق للمعلومات عن تاريخ الأزهر على شبكة الإ  .د 

 والناشئة 
 

  عن الباحثين.والجمهور العام فضلا

 المشروع: توىمح 4/3

 
 
 ةساسي  لأ عناصر اعدد من الل الرقمى التحويلمن ذاكرة الأزهر شروع مف يتأل

علمائه الذين ساهموا فى رفعة وازدهار  ة لمشايخ الأزهر وكبارالمتمثلة فى كتابة السيرة الذاتي  

ومواقفه  يوالتعليم ينشأته وتطوره العلمو  رلأزهاالأزهر، وكتابة عدد من الموضوعات عن 

 جتماعيالا  ة، دورهة والإسلامي  ة العربي  والثورات المصري  ة السياسي  نحو الأحداث  ةالسياسي  

 ِ
 ي وتطور الأزهر الإدر  ،نماطه من مسرحيات وأفلام ومسلسلاتأبجميع  وموقفه من الفن 
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 يتاريخه الطويل الذ عبره وطلابه علمائ يفه وز ، وأوقاومؤسساته وقطاعاته المختلفة

 .عام   ى الألفتعد  

   
 
يقصد بها العناصر و  ،داعمةالعناصر لل الرقميف المشروع من التحويل كما يتأل

 مخطوطاتو  وثائقهي و  ،توثق هذا الدور والسير ة الذاتية لشيوخ وعلماء الأزهر يالت

ة وتسجيلات إذاعي   وبحوث مؤتمرات وأطروحاتة وصور فوتوغرافي   ومقالات وكتب

  :وضح هذه العناصري   يوالشكل التال ة،ة وقطع متحفي  وتليفزيوني  

 

 

 

                      

 
 ( يوضح محتوى مشروع توثيق ذاكرة الأزهر1) شكل رقم

 :يوضح عدد كل عنصر من العناصر الأساسية (1) رقموالجدول 

 العدد الأساس ى  العنصر  م العدد العنصر الأساس ى  م

 85 موضوعات 3 199 شخصيات 1

 (107 )2 الذاكرة المعمارية 4 10 أحداث 2

 ة( بأعداد كل عنصر من العناصر الأساسي  1جدول رقم )

 ( يوضح عدد كل عنصر من العناصر الداعمة:2والجدول رقم)

 العدد العنصر الداعم 
النسبة 
 المئوية

 العدد العنصر الداعم 
النسبة 
 المئوية

 0.786651 33 تسجيلات وتليفزيونية 60.381406 2533 وثائق
 0.599548 25 تسجيلات إذاعية 16.68655 700 صور فوتوغرافية

 0.524434 22 أطروحات 13.87365 582 كتب
 0.381406 16 بحوث مؤتمرات 5.768772 242 مخطوطات 

 100% 4195 الإجمالى 1.001192 42 قطع متحفية

روع ـــــــــــوى المشـــــــــــمحت     



  لإتاحة عن بعد للوثائق الأرشيفيةواالتحويل الرقمي .   منال سيد محمدأ.م.د 

 

 
 م2017أكتوبر ، 2، ع4مج              364          لعلوم المعلومات  المجلة المصرية

 ة لكل عنصرداد كل عنصر من العناصر الداعمة والنسبة المئوي  ( بأع2جدول رقم )

اعتمدت الدراسة فى إعداد الجدولين السابقين على موقع ذاكرة الأزهر، ومن تحليل 

 يمكن الوصول للحقائق التالية: يالجدول الثان

 أن الوثائق النصي   .أ 
 
ِ ة ت

 
 ،الداعمة للمشروع العناصر يل أكبر نسبة من باقمث

 الداعمة للمشروع. أقل نسبة فى العناصرهي ة ت الإذاعي  والتسجيلا 

اعتمد عليها المشروع ما بين مصادر  يع فى العناصر الداعمة التالتنو   .ب 

 ،ة ووسائط متعددةة ومصادر حديثة من مخطوطات ووثائق نصي  تقليدي  

 .الممتد منذ أكثر من ألف عام   وهذا يرجع لطبيعة دور الأزهر

 ةة والتلفزيوني  محتوى المشروع من التسجيلات الإذاعي  الحاجة إلى زيادة  .ج 

 المكفوفين. من لإثراء الموقع وزيادة عدد المستفيدين بانضمام فئة

 عن نسب كل عنصر من العناصر الداعمة: يعبر يوالشكل التال

 
 ( يوضح نسبة كل عنصر من العناصر الداعمة2) شكل رقم

 ِ
 
كانت شكالها سواء ألوثائق على اختلاف ل الرقميالتحويل  ز الدراسة علىسترك

 هي و  ،ةأو تسجيلات تلفزيوني  ة ذاعي  إة أو تسجيلات فوتوغرافي  ة أو صور نصي  
 
ِ ت

 
 بعضل مث

 العناصر الداعمة للمحتوى.

 ة:المواد الوثائقيَّالتعريف ب 4/4

نت هذه الدراسة الوثائق الموجودة فى الموقع سواء كا ية فقصد بالمواد الوثائقي  ي  

  .ةة وتلفزيوني  وتسجيلات إذاعي  أة ة أو صور فوتوغرافي  ة نصي  وثائق ورقي  

 ة:الوثائق النصيَّ 4/4/1

ترجع إلى العصر  وثائق تضم  هي ف ؛ة مختلفةة لفترات تاريخي  ترجع الوثائق النصي  

 :ة المرقمنة ما بينوتتنوع الوثائق النصي   ،والعصر الحديث والمعاصر يالعثمان
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ة ومراسيم. -ترجع للعصر العثمانى.                         ةحجج شرعي   -   أوامر ملكي 

 قوانين ولوائح الأزهر.                                           -محاضر جلسات وقرارات مجالس ولجان للأزهر            -

 وطلبات التماسات -                                                         ةأوامر إداري   -

  ةوتقارير إداري   شتقارير تفتي-                                                           مذكرات  -

 عرائض وشكاوى -                                                            بيانات  -

 إفادات -                                                          فتاوى  -

  جدوال دراسية-                                                 -إحصائيات  -

 بين مؤسسات الأزهر وجهات أخرى أو بين الأزهر ومؤسساته. مكاتبات ومراسلات  -

ا  تضم  هي ف ؛ةد الأنماط المادي  ع وتعد  أضف إلى ذلك فهذه المجموعة تتميز بتنو   عدد 

من السجلات، ووثائق مفردة حفظت داخل أغلفة مختلفة، إضافة إلى تعدد طرق توثيق 

فالغالب عليها  ؛كما تتعدد اللغات بها ،المعلومات بها فمنها نصوص وأخرى جداول ونماذج

لغة مة من الالمترج   ة بالإضافة إلى عدد من الوثائق القليلةنة باللغة العربي  الوثائق المدو  

ة، وغير ذلك مما ترسل إلى السفارات الأجنبي   يالوثائق التهي و  ،ةنجليزي  ة إلى اللغة الإ العربي  

  0أهمية الموقع  على ييضف

ها ؤ فيوجد عدد من الوثائق منش أ؛أكثر من منش ناتج نشاطفهذه الوثائق  أيضا

عاهد الدينية ومؤسساته من الم  مشيخة الأزهرهي و  ،الأزهر الشريف ومؤسساته يالأصل

 ية التة، وعدد من وثائق المحاكم الشرعي  سلامي  والبعوث الإ ومجمع البحوث الأسلامية، 

 .يترجع للعصر العثمان

 ة:الصور الفوتوغرافيَّ 4/4/2

  ية التوقع ذاكرة الأزهر مجموعة من الصور الفوتوغرافي  م يضم  
 
  عد  ت

 
 حق

 
اا غنا تراث  ي 

 ما بين وثائق  اع  ومتنو ِ 
 
مع رؤساء بعض الدول  لشيخ الأزهرة ا ولقاءات رسمي  ترصد أحداث

ة لبعض علماء الأزهر وشيوخه بذاويهم، ة، ولقاءات عائلي  ة والأجنبي  ة والإسلامي  العربي  

 ِ
 
كما  ،ق عمارة الجامع والجامعةبالإضافة لوثائق اللقاءات هناك عدد من الصور التى توث

ة مع ي  ا تذكار ، صور  1973ة قبل حرب للجبهة المصري   زهرا لزيارات شيخ الأ صور   تضم  

ة تذكاري   ا، وصور  مع شيخ الأزهر كارتر يجيم ية مثل لقاء الرئيس الأمريكشخصيات تاريخي  
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لمجمع البحوث  يمين مجمع البحوث مع الوفود المشاركة فى المؤتمرالإسلامأالأزهر و  لشيخ

 ة.الإسلامي  

  االتقاطه وبعض الصور تم  
 
ا بواسطة فريق المشروع للجامع الأزهر ومؤسساته حديث

 سيد صورالشيخ محمدهي كثرها قديم، وأكبر عدد صور ألتوثيق عمارة الأزهر و  ؛ومعاهده

  ي؛طنطاو 
 
  .من مجموع سبعمائة صورة   فعددها تسع وتسعون صورة

 ة:التسجيلات التلفزيونيَّ 4/4/3

ة تسجيلات متنوعة لبعض البرامج الديني   ة فتضم  ا التسجيلات التلفزيوني  أم  

  ،ةة والوثائقي  والتثقيفي  
 
ا وبعضها عبارة عن كلمات ويكون فيها أحد علماء الأزهر متحدث

 
 
 لقِ أ

ْ
ات ية لندوات أو مؤتمرات وأقدمها يرجع إلى ستينأو أفلام تسجيلي   ،ةفى مناسبات ديني   يت

ة عالمي  "وعنوانه  ،2011إبريل عام 11إلى يرجع  يوأحدثها تسجيل تلفزيون ي،القرن الماض 

 ."يناير 25وثورة  الأزهر

 ة:التسجيلات الإذاعيَّ 4/4/4

لتلاوة أو برنامج مقدمة ا :ة مثلن برامج ديني  ة مقاطع مذاعي  التسجيلات الإ  تضم  

ات يتعود لخمسينهي و  ،وزيارة لمكتبة فلان ،ة مثل برنامج شاهد على العصرحواري  البرامج ال

  حلقات كاملة. من الحلقات وليس هذه التسجيلات جزء  والمتاح من  ي،القرن الماض 

 ة بمشروع ذاكرة الأزهر:للوثائق الأرشيفيَّ الرقميالتحويل مراحل -5

 
 
نترنت من خلال موقع على شبكة الإ  اأصبح واقع   م  بدأ مشروع ذاكرة الأزهر بفكرة ث

ِ  فىفالمشروع اليوم  اوحتى هذ، ذاكرة الأزهر
 

 .ي ِ التجريب مرحلة البث

 الرقميالتحويل تختلف فى  التى سار فيها المشروع، هذه المراحل راحلعدد من المهناك 

 علىدراسة ركز التوسوف  ،الداعمة لعناصرل الرقميالتحويل ة عن لعناصر الأساسي  ل

والتسجيلات ة، ة والصور الفوتوغرافي  وثائق بكافة أشكالها النصي  لل الرقميالتحويل مراحل 

 : يهذه المراحل هة. ة والمرئي  الصوتي  

 .ظهور فكرة المشروع 

 الأزهر لتنفيذ مشروع ذاكرة الأزهر مشيخة دعم ومساندة. 

 ووزارة الاتصالات. برتوكول التعاون بين الأزهر 

 .التخطيط 
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  العاملين فى مشروع ذاكرة الأزهر.اختيار 

  ومصادر الحصول عليها الوثائقجمع. 

 ئق.نقل الوثا 

 لوثائقل نتقاء وإعداد ملفاتا. 

 .ترميم الوثائق التالفة 

  ترميز الوثائق.ترتيب و 

  ومراجعتها فهرسة الوثائقإدخال بيانات. 

  للوثائق الرقميالتحويل.  

  بط ر 
 
 ببياناتها والكلمات الدالة والعلاقات.لوثيقة ل ةسخة الرقمي  الن

   ة والاعتماد.المراجعة النهائي 

  ةة والفرنسي  قع إلى اللغتين الإنجليزي  المو  محتوى ترجمة. 

  لبيانات.وحماية الوثائق وا الرقميالحفظ 

 تاحةالإ. 

  سترجاعالبحث والا. 

 .التجريب الاستكشافي لمشروع التحويل الرقمي 

 :فكرة المشروعصاحب ظهور فكرة المشروع و 5/1

 يمهد) :اذستلى الأ إيرجع الفضل فى ظهور فكرة مشروع ذاكرة الأزهر ورقمنة تراثه 

، وهو 2012 العامإلى 2008 العاممن  لمكتبة الأزهر فى الفترة رئيس الإدارة المركزية (،شلتوت

أحد حضوره أثناء  يوف ،2010عام الفى  اوتحديد   (108)المدير التنفيذى لمشروع ذاكرة الأزهر

ــ ةباعتباره عضو اللجنة التنفيذي   ياجتماعات مشروع ذاكرة العالم العرب ع ذاكرة لمشرو  ـ

ن ذاكرة أفوجد  ؛وذاكرة العالم يوباطلاعه على مشروع ذاكرة العالم العرب ي ــــالعالم العرب

لما للأزهر من بصمات ومواقف ؛ وذاكرة العالم لن تكتمل بدون ذاكرة الأزهر يالعالم العرب

بِ مشر ِ 
 
وثيق هذا الدور ا تة، ووفاء  بما له من دور كان لزام  ت فى الذاكرة الإنساني  ع  فة ط

 وتقديمه للعالم أجمع. يالتاريخ
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 :ذاكرة الأزهر شروعالأزهر لتنفيذ ممشيخة ومساندةدعم  5/2

شلتوت سعيه إلى تنفيذ  يمهد :بدأ الأستاذ 2010عام البظهور فكرة المشروع فى 

بمكتبة  يوالطبيع ي فقام بعرض الفكرة على مدير مركز التوثيق الحضار  ؛هذه الفكرة

 :عمل مذكرة وعرضها على فضيلة الأمام الأكبر الشيخ وتم  ، ة فوافق عليهاندريسكالأ 

  .للمشروع يوضح الفكرة والهدف والرسالة يعمل عرض تقديم كما تم   (،الطيب)

 
 
 وانطلاق

 
 أو  اا من كون فضيلته باحث

 
 يا منه على البحث العلما وحرص  ا جامعي  ستاذ

الموافقة عليه لتبدأ رحلة التخطيط والتنفيذ  وتم   ،فقد وجد المشروع فى نفسه صدى طيب

ولوجيا المعلومات فى نلأزهر الشريف ووزارة الاتصالات وتكابدأت بتوقيع برتوكول بين  يالت

 ز ن يقوم بالتنفيذ مكتبة الأ أعلى  17/6/2011
 

 ي  عن الأزهر ومركز التوثيق الحضار هر ممثلا

  يوالطبيع
 

 .(109)رة الاتصالات عن وزاالتابع لمكتبة الأسكندرية ممثلا

  :برتوكول التعاون بين الأزهر الشريف ووزارة الاتصالات وتكنولوجيا المعلومات 5/3

ل العم موافقة شيخ الجامع الأزهر على فكرة مشروع ذاكرة الأزهر حتى تم   ن تم  إما 

 تم  و  لوجيا المعلومات،إعداد برتوكول تعاون بين الأزهر الشريف ووزارة الاتصالات وتكنو على 

اشتمل هذا البرتوكول على عدد من البنود وعبر  ،2011عام من ال هالتوقيع عليه فى يوني

 طراف التعاون وهم:أفيه عن 

 ِ
 
 الأزهر الشريف ويمث
 
 شيخ الأزهر  ،أحمد الطيب :ه فى التوقيع فضيلة الأمام الأكبر الدكتور ل

 طرف أول. 

ِ  ،كنولوجيا المعلوماتتوزارة الاتصالات و 
 
 ويمث
 
ماجد  :ستاذ الدكتور فى التوقيع السيد الأ ه ل

 ي.طرف ثان   الاتصالات وتكنولوجيا المعلومات وزير  ،عثمان

ودور  ،وموازنة المشروع ،تهوجاء فى هذا البرتوكول تحديد أهداف البرتوكول، ومد  

كل طرف من أطراف البرتوكول فى المشروع، ومسئولية إدارة المشروع من خلال اللجنة 

  .ة هذا البرتوكول العليا ومد

 :أهداف برتوكول التعاون بين الأزهر الشريف ووزارة الاتصالات 5/3/1

 
 
 :يلت أهداف هذا البرتوكول فى تحقيق ما يلتمث

 ة بتراث الطرف الأول.إنشاء قاعدة بيانات خاص   -
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ة نترنت باللغات العربي  إنشاء وتصميم ونشر بوابة ذاكرة الأزهر الشريف على الإ  -

 ة.ة والفرنسي  ي  نجليز والإ 

تدريب العاملين فى المشروع لدى الطرف الأول على استخدام تكنولوجيا  -

 ي؛يقدمها الطرف الثان ية التالمعلومات من خلال إلحاقهم بالدورات التدريبي  

 ة.لتأهيلهم على إدارة وتشغيل البوابة الإلكتروني  

 ةوالفرنسي   ةنجليزي  والإ  ةالعربي   اتباللغة عن الطرف الأول إصدار كتب تعريفي   -

 :هماو 

  العمارة والمنارة زهر الشريفكتاب "الجامع الأ ". 

 الشريف"  الأزهر  كتاب "مختارات من ذاكرة. 

توثيقه  من واقع ما تم   Virtual Museum يالافتراض  يإعداد العرض المتحف -

 من مقتنيات الأزهر.

  .( "Cultrama)ذاكرة الأزهر الشريف" إعداد بانوراما تراث -

 كما جاءت بالبرتوكول:هي و  ،توزيع المهام بين الطرفين ولتحقيق هذه الأهداف قد تم  

للموقع، وجميع مخرجات المشروع  ين الأساس الطرف الأول ومسئول عن المكو ِ 

 الأخرى وتتضمن:

 .جمع البيانات وإعداد المحتوى 

  ة نجليزي  ترجمة المحتوى للمطبوعات، ولموقع ذاكرة الأزهر إلى اللغتين الإ

 ة.والفرنسي  

 فيه تنفيذ أنشطة المشروع المختلفة.  يتم   يتنفيذ الموقع الذ 

 تدريبهم للعمل فى المشروع، وتنفيذ البوابة  ذين سيتم  تحديد الأفراد ال

 وإداراتها.

 ة للمشروع، واعتمادها فى إعداد الخطة التنفيذي   يالاشتراك مع الطرف الثان

 وافقة عليها.من اللجنة العليا حال الم

 فى تشكيل لجان العمل، وتحديد مسئوليته يالاشتراك مع الطرف الثان، 

لضمان نجاح المشروع وتحقيق أهدافه على النحو المنصوص  وخطط عملها

 عليه بهذا البرتوكول.
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 فى إنشاء بانوراما التراث بتوفير المكان المناسب  يالاشتراك مع الطرف الثان

 ة.والأجهزة والمعدات اللازم

 فى المتابعة المستمرة لتطور العمل بالمشروع. يالطرف الثان يالاشتراك مع ممثل 

  1000طباعة مخرجات المشروع من الكتب بواقع  
 
من كتاب لكل سخة ألف ن

باللغات كتاب "مختارات من ذاكرة الأزهر الشريف" "الجامع الأزهر الشريف" 

عدد  يوتسليم الطرف الثان ،ة(ة والفرنسي  نجليزي  ة والإ الثلاثة )العربي  

 .لكل كتاب ن نسخة من كل لغةين وخمسيمائت250

 وهو: يا حدد البند السابع من البرتوكول دور الطرف الثانأيض  

   ة بمحاور توثيق التراث للطرف الأول.إعداد وتصميم قواعد البيانات الخاص 

   لموقع جهزة والمعدات اللازمة لتنفيذ عمليات الإدخال وتحديث اتوفير الأ

  .امحلي  

   استخدامها فى المشروع. توفير رخص البرامج المختلفة التى سيتم 

 يوالنشر الإلكترون يمعالجة الموضوع بطريقة تناسب النشر الورق. 

  سيحتويها الموقع. يلمختلف أشكال أوعية المعلومات الت الرقميعملية التوثيق 

   ول فقط.الموقع للعام الأ زهر واستضافة ة لذاكرة الأ تنفيذ البوابة الرقمي 

  لبانوراما التراث. الرقميالتصميم والتطوير 

 يالافتراض  يالعرض المتحف. 

   ة من خلال:ة والتنمية البشري  المساهمة فى دعم البنية التحتي 

ات استخدام الحاسب ساسي  أتدريب العاملين فى المشروع لدى الطرف الأول على ـــ 

 .يالآل

 من العاملين بالمشروع لدى الطرف الأول على تشغيل تدريب مجموعة مختارةــ 

 الموقع وإدارته.

 التخطيط: 5/4 

فقد حدد برتوكول التعاون بين  ؛بدأ مشروع ذاكرة الأزهر بتخطيط جيد ومدروس

اللجان  2011 هالأزهر الشريف ووزارة الاتصالات وتكنولوجيا المعلومات الموقع فى يوني

 ، ة المحددة للمشروعوالميزاني  
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 تشكيل اللجان: 5/4/1

هي وقد جاء فى البند الثامن من البرتوكول تحديد دقيق لمسئولية إدارة المشروع و 

 إدارة مشتركة من خلال لجنتين هما:

 ة.اللجنة التنفيذي   -                                      .اللجنة العليا -

  :ليا لإدارة المشروعاللجنة العُ 5/4/1/1

 :يها كما يلالطرفين واختصاصاتين عن هذه اللجنة من ممثلتشكيل  تم  

  ثلاثة شهور من  3اعتماد الخطة العامة والموازنة العامة للمشروع خلال

 .التوقيع

 .وضع السياسات العامة للمشروع 

  صدار القرارات اللازمة فى هذا الشأن.إمناقشة الاحتياجات و 

 ة للمشروع:اللجنة التنفيذيَّ 5/4/1/2

 
 
   لتتشك

المشروع من الطرف الأول  ي من مدير  هذه اللجنة للمشروع برئاسة كل 

ِ  ،يوالطرف الثان
 ،ةيه رؤساء اللجان الفرعي  المشروع من الطرفين، ويشارك ف يقومنس 

ن تستعين اللجنة فى أداء مهامها بمن تراه من الخبراء أنه من الممكن أضافة إلى بالإ 

 ِ
 صين.المتخص 

 :ةيذيَّتنفاختصاصات اللجنة ال

 تطرأ  يعداد الخطة العامة للعمل بالمشروع ومتابعة تنفيذها، واعتماد التعديلات التإ

 عليها.

  .التنسيق بين مجموعات العمل 

   ة بالتشغيل.توفير المتطلبات الخاص 

  نجاز.إعداد تقارير الإ 

   مثل:  ،ةتشكيل اللجان الفرعي 

o .لجنة إعداد المحتوى 

o   ة.اللجنة العلمي 

o  لوجيا المعلومات.لجنة تكنو 
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o   (110)ةة والإداري  اللجنة المالي. 

 الوثائق: الرقميأهداف التحويل  5/4/2

هناك عدد من الأهداف تسعى إلى  ،مشروع ذاكرة الأزهر ورسالة بالإضافة إلى أهداف

 :يللوثائق وغيرها من مصادر المعلومات ه الرقميتحقيقها مشروعات التحويل 

o   والنادرةة حماية المجموعات الأصلي.  

o .التشارك في المصادر والمجموعات 

o طلاع على النصوص.لا ا 

o  وصزيادة قيمة النص. 

o 111إتاحة المصادر عبر منظومة شبكات المعلومات)). 

 موقع العمل: 5/4/3

 
 
لتوفر العناصر الداعمة من  تنفيذ مشروع ذاكرة الأزهر مقر  هي مكتبة الأزهر  عد  ت

لندرة  انظر   ؛من الصعب نقلها من المكتبة لجهة أخرى عناصر هي ، و فيها مخطوطات ووثائق

كما  ،وترجمته من اختصاص الأزهر ن مسئولية إعداد محتوى الموقعأكما  ،هذه المصادر

 ووزارة الاتصالات. جاء فى برتوكول التعاون بين الأزهر

 ة:الميزانيَّ 5/4/4

 ،وترجمته ،ى ميزانية مشروع ذاكرة الأزهر على تكاليف إعداد المحتو اشتملت   

  :مثل اتضافة الموقع، لكنها غفلت بنود  سوالأجهزة والمعدات والبرامج، وتدريب العاملين وا

 ة.الخدمات الاستشاري   -                                  نجازهم،إللعاملين مقابل  تكافأم-

 كاليف غير متوقعة.ت -

ن يتحمل الطرفين ألاتصالات وزارة االشريف و  جاء فى برتوكول التعاون بين الأزهر

لكل من الأزهر الشريف ووزارة  مشروع ذاكرة الأزهرةيزاني  بنود م يتكاليف المشروع، وفيما يل

 الاتصالات:

 إعداد المحتوى. -1

 ة.ة والفرنسي  الترجمة للنجليزي   -2

 .بانوراما تراث الأزهر) أجهزة ومعدات( -3

 .ة)طباعة(صدارات الورقي  الإ  -4
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اآل احاسب   15 أجهزة ومعدات ) عدد -5  .طابعة( 2خادم و2و ي 

 ات.رخص البرمجي   -6

 .التطبيقات )إعداد وتطوير الموقع وقواعد البيانات( -7

 ( ) إدارة المواقع(. ICDLالتدريب)  -8

 :يمايل رقمنة المحتوى من خلال فريق مركز توثيق التراث ويشمل -9

 .لخا...تم المطبوعاتصمي -.                         ةمحاور تراثي   ةالتوثيق لخمس -

 .يتطبيقات المتحف التخيل -                               تطبيقات بانوراما التراث. -

 وتشمل:  تكاليف استضافة الموقع للعام الأول   -10

   .(112)الموقع تكاليف استضافة –                                    أجهزة وخطوط ربط. -

 

 وع ذاكرة الأزهر:اختيار العاملين في مشر 5/5

تمثل مرحلة أختيار العاملين بدقة أحد أهم متطلبات التحويل الرقمي للوثائق، 

وبدونهم لن يتم  تنفيذ أو تحويل الفكرة إلى واقع ملموس بفضل تنفيذهم للخطة، والجدول 

 التالى يوضح وظائف العاملين وأعدادهم وتخصصاتهم بمشروع ذاكرة الأزهر.

صال العدد الوظيفة م  وظيفة والتخص 

 عمال 10 نقل الوثائق  1

أعضاء هيئة تدريس ومعاونين أعضاء هئية تدريس  7 فرز  2

 تخصص تاريخ ووثائق.

 عاملين مدربين فى المكتبة تخصصات مختلفة. 4 فهرسة  3

أعضاء هيئة تدريس ومعاونين أعضاء هئية تدريس  3 المراجعة والاعتماد 4

ص تاريخ ووثائق.  تخص 

عاملين فى تخصص المكتبات بمكتبة الأزهر وتخصصات  6 ح ضوئيمس 5

 (113أخرى بمركز التراث الحضارى)

تحويل رقمي للتسجيلات  6

ة ة والتلفزيوني   الإذاعي 

 عاملين بمركز التراث الحضاري. 2

 ( بوظائف وتخصصات العاملين فى التحويل الرقمي للوثائق بمشروع ذاكرة الأزهر.3جدول رقم)

 على استخدام برامج الآتية 2دريب العاملين في المشروع وعددهم قد تم ت
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 Adobe After Effects CS5.5 

 Adobe Audition CS5.5 

 Adobe Premiere Pro (with Adobe OnLocation and Encore)(114) CS5.5. 

 :يهاة ومصادر الحصول علد الوثائقيَّجمع الموا 5/6

 وفيما يختص   ،بعد الانتهاء من تشكيل اللجان بدأت لجنة المحتوى فى عملها

شخاص بينهم وبين علماء أة أو من جهات رسمي   ةالوثائقي   الموادبالوثائق بدأت فى جمع 

 ، وتنقسم هذه المواد إلى:شايخ الأزهر صلة قرابةوم

 ةالنصي   مجموعات الوثائق. 

   ة.الصور الفوتوغرافي 

 ةالتلفزيوني  و  ةالإذاعي   التسجيلات. 

  ةالنصيَّ مجموعات الوثائقمصادر الحصول على: 

ة ما بين مصادر عام  من مصادر مختلفة سواء ة الحصول على مجموعة الوثائق النصي   تم  

 :ية هوخاص  

 :ةالعامَّ المصادر :أولًا

ويمكن  ،الأزهرمشروع ذاكرة ة بثائق الخاص  و مصادر الحصول على التتنوع ــــ 

  :ة إلى قسمينبصفة عام   صادر تقسيم هذه الم

 :يمؤسسة الأزهر والجهات التابعة لها وه :القسم الأول 

 مشيخة الأزهر ) مكتب فضيلة الإمام الأكبر والإدارات التابعة له (. -

 مكتبة الأزهر. - 

  .ةع البحوث الإسلامي  م  جْ م   -

  .ملفات العاملين بالأزهر تضم   :ةنة البعوث الإسلامي  مديــــ 

معهد  –معهد أسيوط  -ة سكندري  معهد الأ  –معهد القاهرة  :هاة وأهم  المعاهد الأزهري   -

 .معهد طهطا –معهد دسوق  -بطنطا يالمعهد الأحمد –معهد دمياط  –الزقازيق 

  :ية وهالمؤسسات والجهات الخارجي   :القسم الثانى 

 .وزارة الأوقاف  -                                                ةدار الوثائق القومي  ـــــ 

                                   .ةدار المحفوظات العمومي   -

http://www.adobe.com/products/premiere.html
http://www.adobe.com/products/premiere.html
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 :(115)ة: المصادر الخاصَّاثانيً

ذه وه، (116)جنة المحتوى بمشروع ذاكرة الأزهرجمع هذه الوثائق بواسطة رئيس ل تم  

 :ية هالمجموعات الخاص  

 بمحافظة  يعد يالشيخ ببن ها مكتبةومقر   :جموعة الشيخ حسنين مخلوفم

  أسيوط.

   الحصول عليها من  وقد تم   ،ة بالشيخ محمود أبو العيون مجموعة الوثائق الخاص

 .يحفيده اللواء أحمد ياسر الأسد

  والأمين العام  اعميد كلية الدعوة بطنط ي،فرغلهاشم مجموعة الدكتور يحيى

 .ةلمجمع البحوث الإسلامي  

 الحصول عليها من  وقد تم   ،مجموعة الوثائق الخاصة بالشيخ محمود شلتوت

 .ورثته

   ةالصور الفوتوغرافيَّمصادر الحصول على: 

وهذه الأزهر، جمع هذه الصور بواسطة رئيس لجنة المحتوى بمشروع ذاكرة  تم  

 :يهة عام   ة والبعض الآخر من مصادربعضها من مصادر خاص   المجموعات

 يعد يالشيخ ببن ها مكتبةومقر   ،جموعة الشيخ حسنين مخلوفم 

 .بمحافظة أسيوط

   عميد كلية  ،ة بالدكتور يحيى هاشم فرغلىمجموعة الصور الخاص

 ة.الأمين العام لمجمع البحوث الإسلامي  الدعوة بطنطا و 

   دكتور عبد الحليم محمود.ة بالأمام الأكبر المجموعة الصور الخاص 

   الحصول عليها  وقد تم   ،ة بالشيخ محمود شلتوتمجموعة الوثائق الخاص

 .شلتوت يبواسطة حفيدة الأستاذ مهد

 مكتبة الأزهر: 

وقد  ،ة المحفوظة ضمن مقتنايتهاالمكتبة على مجموعة من الصور الفوتوغرافي   ي تحتو 

 المحتوى.اختيار عدد من الصور منها بواسطة رئيس لجنة 

  يوالطبيع ي مركز التوثيق الحضار: 
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كانت  يقام فريق العمل بالمشروع بتصوير بعض الأماكن التابعة للأزهر مثل االمساجد الت

 .وغير ذلك من الأماكن ،ةتستخدم فى التدريس والمعاهد الديني  

 :جريدة الأهرام 

 .(117)هرامالحصول على صور لبعض الأحداث من أرشيف الصور الخاص بالأ  فقد تم  

  ة:تلفزيونيَّوال ةذاعيَّالإالتسجيلات مصادر الحصول على  

اختيارها بما  تم   يالت ةة والتلفزيوني  التسجيلات الإذاعي  من  االموقع عدد   ضم  

 الحصول عليها بالتعاون مع جهتين: تم  ، وقد ورسالته يتناسب مع أهداف المشروع

  ات شركة القاهرة للصوتي  ن المصري "لفزيو والت ذاعةالجهة الأولى اتحاد الإ

تحويل هذه المواد  وتم   ،ةالحصول على هذه المواد بصورة رقمي   وتم   ،ات "والمرئي  

للصورة الملائمة لمواصفات الموقع بمركز توثيق التراث الحضاري والطبيعي عن 

 ِ
 صين باستخدام أجهزة المركز.طريق المتخص 

 تحويل المواد المعروفة "العيد الألفي  وتم   ،سينماالجهة الثانية المركز القومي لل

 ة، وتم  تحويلها للصورة الرقمي   وتم   ،ملم 30والتي كانت متاحة على أفلام  ،للأزهر"

 .(118)ة للاستخدام في المشروعالحصول على المواد بالصورة النهائي  

 حكيم  ي ر جوه ي ة لبعض علماء الأزهر مثل موقع الشيخ طنطاو لكتروني  مواقع الإ

 . (119)سلامالإ 

 نقل الوثائق: 5/7

 أصول  للوثائق هو نقل الرقميللتحويل  يتنفيذالعمل فى مراحل المرحلة  ثانى

ومجمع البحوث  من الجهات التابعة للأزهر مثل مكتب شيخ الأزهر إلى مكتبة الأزهر  الوثائق

معهد  ،د أسيوطمعه ،ةسكندري  معهد الأ  ،بطنطا يالأحمد عهدة والبعوث والمالإسلامي  

  . معهد طهطا،معهد دسوق ،معهد دمياط ،الزقازيق

ة مثل مكتبة الشيخ من الناحية الإداري   لا تتبع الأزهر ية والتأما الجهات الخارجي  

 وأرشيف الأهرام ،للسينما يوالمركز القوم ،والتلفزيون  ذاعةوالإ  ،يعد يببن حسنين مخلوف

ة ة والتسجيلات الإذاعي  غرافي  ة والصور الفوتو النصي   ة للوثائقإحضار نسخة رقمي   تم  فقد 

 ة.والتلفزيوني  
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 وإعداد ملفات للوثائق: نتقاءا 5/8

 :ةالوثائق النصيَّانتقاء  :اأولً

 :هما خطوتينت على تم  ة بالنسبة للوثائق النصي  هذه المرحلة فى 

 ة الأولى:طوالخ

 :مسئولة عنللفرز تحديد لجنة  تم   

إحضارها من الجهات  تم   يسواء الموجودة فى المكتبة أو الت ةق الورقي  ئفرز الوثا -

 أن تخدم أهداف فى هذا الاختيار يوعِ وقد ر   ،عدد من الوثائق نتقاءلا  ؛المختلفة

  ورسالة
 
 .ريخ الأزهرتاق ، وتوثاالمشروع المحددة سلف

عات والأحداث تسكين الوثائق فى ملفات وعنوانة تلك الملفات وفق المحاور والموضو  -

 يتناولها مشروع ذاكرة الأزهر. يالت

 ة الثانية:طوالخ

.وثائق من الانتقاء عدد و  هذه الوثائق واختيارإعادة فرز 
 
 التى سيتم تحويلها رقميا

 ة:الصور الفوتوغرافي َّ اثانيً

  
 
الانتقاء  وتم   ،الحصول عليها من أكثر من مصدر كر من قبل تم  هذه الصور كما ذ

 لائم ويخدم أهداف ورسالة المشروع.جنة المحتوى واختيار ما ي  بواسطة ل

 ة:ة والتلفزيونيَّا التسجيلات الإذاعيَّثالثً

  
 
بواسطة رئيس  حصرعمل  ة فتم  ة والتلفزيوني  جيلات الإذاعي  ق بالتسفيما يتعل

المركز  قدمه د المطلوب لكن ماوحد   ،ةالسينمائي  الجريدة  منلبعض البرامج لجنة المحتوى 

 .حصره للسينما ليس كل ما تم   يالقوم

 ترميم الوثائق التالفة: 5/9

ِ  ،مسحها ورفعها على الموقع لم يتم ترميم أى تلفيات فى الوثائق، وتم  
 
د والشاشة التالية تؤك

 : الرقميتحويل غلافة قبل العدم ترميم الأ 
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  م1946م/1945عام  طنطا لمعهد ي دفتر تسليم ملابس التدريب العسكر غلاف  (1) شاشة رقم

 .يمحفوظ بالجامع الأحمد

 الوثائق:ترميز  و ترتيب 5/10

وفق المصدر يكون  هاقسيمرتيب الوثائق وتتل ة فإن أفضل أسلوبمن الوجهة العلمي  

 تم   عند ترتيب الوثائق فى مشروع ذاكرة الأزهر لكن على ذلك، بناء  وإعداد الملفات  ،المنش ئ

والوسائط  ،ةقصد بها الوثائق النصي  وي   ،وثائقوفق طريقة التسجيل ال تقسيم الملفات

وتسجيلات  ،ةة، وتسجيلات إذاعي  سيمها إلى صور فوتوغرافي  قت وهذه تم   ،المتعددة

ِ ر   ة.تلفزيوني  
 
 الوثيقة زمن إدخال بياناتوفق  الوسائط المتعددة و أ ةلنصي  بت الوثائق سواء ات

 طريقة من طرق الترتيب. يلأ دون مراعاة 

بالعنوان  اة للموقع عن طريق الترتيب هجائي  طلب التعديل في النسخة النهائي   وتم   

ا أو وفق المنش ئ أو وفق للوثائق سواء زمني   يوجد فرز حالي   لا كما ،الخاص بالوثيقة

 .(120)لموضوعا

و صلة بين هذه أبعدم وجود رابط  ييوح يعشوائللوثائق ترتيب  يالحالترتيب وال

 يفقد الباحث الشعور بقيمة وأهمية هذه الوثائق. وهو  الوثائق، 

أما الصور والتسجيلات  ،فى مشروع ذاكرة الأزهر فقط المرقمنةة النصي  الوثائق زت م ِ ر  

  .م ترميزهاة لم يتني  و ة والتلفزيذاعي  الإ 

يليه رقم الوثيقة المسلسل  ،وهو الرقم المعطى للوثائق ،8رقم بة يتكون رمز الوثائق النصي  

 :يوهذه الاختصارات تعن ،"doc-pdf"اختصار على الموقع ثم  

Doc   ة خاص ببرنامجملف كتابة نصي word.  

 PDF  ،وهي نوع ملفات خاص بالبرنامج الشهير Adobe Acrobat حويل الملفات تبم قو ي

مع كامل تنسيقاته  كون ت لذيشكل المستند الأصلي ابالمحافظة على  ويمتاز ،ة إليهالنصي  

  .Adobe Acrobat Reader(121) ويمكن قراءتها ببرنامج ،وهيئاته

http://www.alazharmemory.eg/Esdarat/document_details.aspx?id=7388
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ولكن يظهر عند عرض  ةالنصي   فى استمارة بيانات الوثيقةل يسج   لم هذا الرمز

 .نسخة الوثيقة

قصد به فالأول ي   ؛وبين المصدر المباشر للاقتناء ،صدر المنش ئساد الخلط بين الم

  يالمصدر الذ
 
ع قصد به المانح أو المودِ في   يى الوثيقة بحكم وظائفه، أما الثانأنشأ أو تلق

 لديه أو يملك الوثيقة.  يالذ

 زهر: وترميز المجموعة المصطنعة بمشروع ذاكرة الأ تيبخطة مقترحة لتر5/10/1

ة بمشروع ذاكرة الأزهر على اختلاف خطة لترتيب الوثائق الأرشيفي  يتطلب إعداد 

 ينتاجها نسبة الوثائق لمصدرها الأصلإطرق 
 
مثل أولى خطوات العمل فى هذه ، وهذه ت

 تخلال من ف ،الخطة
 
 ئمنش كثر من من وثيقة لأ ل البحث إلى وجود أكثر ح الموقع توص  صف

 ها إلى المنشئين الفرعين.ابل تعد   المنش ئ الرئيس يليس على مستوى 

بين: مشيخة  ع منش ئ هذه الوثائق ماة الصادرة عن الأزهر تنو  الوثائق النصي   يفف

بالإضافة لوثائق أخرى  ،، وجامعة الأزهرةجمع البحوث الإسلامي  وم  وإدارة الأزهر الأزهر، 

 ووثائق م ي،مثل محكمة الباب العال ،ةالمصدر المنش ئ لها المحاكم الشرعي  
 
 جلس الن

 
ار ظ

 .والوزراء

صادر عن  ة فبعضها صادر عن جريدة الأهرام والبعض الآخرأما الصور الفوتوغرافي  

  مشروع ذاكرة الأزهر.

البرنامج  إذاعةة بعضها المصدر المنش ئ لها هو التسجيلات الإذاعي   أن فى حين

 القرآن الكريم.  إذاعةو  ،العام

والبعض الآخر  ي فزيون المصر ينتاج التلإها من ة فبعضأما التسجيلات التلفزيوني  

 فزيون الكويت.ينتاج تلإمن 

 خطة ترتيب مقترحة:5/10/1

 الخطة التالية لترتيب الوثائق فى مشروع ذاكرة الأزهر:يقترح البحث 

 ته.يئاوثائق الأزهر الشريف وه 1

 وثائق مشيخة الأزهر. 1/1

 وثائق إدارة الأزهر. 1/2

 هر.وثائق جامعة الأز  1/3
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 ة.جمع البحوث الإسلامي  وثائق م   1/4

 ة.لمحاكم الشرعيَّوثائق ا 2

 .يمحكمة الباب العالوثائق  2/1

 .ارظَّمجلس النُّوثائق  3

 . ذاعةالإتسجيلات  4

 البرنامج العام. إذاعةتسجيلات 4/1

 القرآن الكريم. إذاعةتسجيلات  4/2

 /أ برامج حديث مباشر.4/1

 ة./ح برامج حواري  4/1

 ة.برامج ثقافي   ث/ح/4/1

 /ح / ش برامج شهادة.4/1

  .برنامج شاهد على العصر 1/ح/ش/ 4/1

 .يحسن الباقور  برنامج شاهد على العصر مع الشيخ أحمدحلقة  1/1/ح/ش/ 4/1

  .برنامج شاهد على العصر مع د. عبد المنعم النمرحلقة  1/2/ح/ش/ 4/1

 جاد الحق. يالشيخ جاد الحق علبرنامج شاهد على العصر مع حلقة  1/3/ح/ش/ 4/1

 .ي الشعراو  يلشيخ متولبرنامج شاهد على العصر مع احلقة  1/4/ح/ش/ 4/1

 تسجيلات التلفزيون. 5

 الأهرام.جريدة  وثائق  6

 وثائق فريق العمل بمشروع ذاكرة الأزهر. 7

 ح:ة المقتر نظام ترتيب التسجيلات الإذاعي5/10/1/1َّ

 ة فى مستويات الترتيب التالية:ذاعي  ترتيب التسجيلات الإ  قد تم   

 .ة(المصري   ذاعة)الإ  يالأول: الترتيب وفق المصدر الأصل يالمستوى الترتيب

 البرنامج العام(. إذاعة) المباشر الترتيب وفق المصدر :يالثان يالمستوى الترتيب

 ة(.الترتيب وفق نمط أو نوع البرامج) البرامج الحواري   :الثالث يالمستوى الترتيب

 للبرامج )برامج الشهادة(. يالترتيب وفق النمط الفرع :الرابع يالمستوى الترتيب

 .الخامس: الترتيب وفق اسم البرنامج)برنامج شاهد على العصر( يالمستوى الترتيب
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 لحقات شاهد على العصر الرقميالسادس: الترتيب وفق تسلسل حلقات  يالمستوى الترتيب

 موقع ذاكرة الأزهر.  لعلماء الأزهر المتاح على

 ح:نظام الترميز المقتر 5/10/1/2

للمصدر المنش ئ،  يإعطاء رمز عدد ، فقد تم  يهجائ يهو نظام ترميز مزدوج عدد

ة، للسلاسل الفرعي   يرمز عدد ة وسلسل الوثائق، ثم  للمجموعات الفرعي   يورمز هجائ

  ومفرادات الوثائق.

   هذا الرمز يعبر عن: 1/2/ح/ش/ 4/1
ة(. ة)وديعة أرشيفي   رمزتسجيلات الإذاعة المصري 

                                                       .)مجموعة( البرنامج العام إذاعةتسجيلات رمز 

                                 ة(فرعي   )مجموعةةالحواري  البرنامج رمز تسجيلات 

                                             ( لسلة) سشهادةبرامج التسجيلات  زرم 

                                                   فرعية(             )سلسلة العصر شاهد على امج نبر تسجيلات   رمز    

                                                    النمر لمنعما حلقة برنامج شاهد على العصر مع د. عبد رمز

                                                        . )مفردة(

 

 

 فهرسة الوثائق ومراجعتها: إدخال بيانات 5/11

والتسجيلات ة والصور الفوتوغرافي  ة بكافة أشكالها النصي  فهرسة الوثائق  تم  

 ،ة بكل نمط من الأنماط السابقةخاص  ة رقمي   على استمارة بياناتة ة والتلفزيوني  ذاعي  الإ 

بمكتبة  يالطبيع ي عددها بواسطة مركز توثيق التراث الحضار إ تم  هذه الاستمارات و 

 . ةسكندري  الأ 

 
 
، تختلف من عدد من البياناتن من ثلاث صفحات تتكو   تاهذه الاستمار  فتتأل

  ية التة البيانات التعريفي  باختلاف نمط الوثيقة خاص  
 
 بوصف الوثيقة ومحتواها قتتعل

 ةالوثائق النصي   فتص يفالاستمارة الت ؛ةالمنش ئ وتاريخ صدور الوثيقة والخصائص المادي  و 

ِ  ينات التعلى البياالصفحة الأولى تشتمل  والتسجيلات السمعية والمرئية
تين حها الشاشتوض 

 :التاليتين

4       

 ش

             ح

2 

1 

1               
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 .ةة نصي  أرشيفي  لوثيقة بيانات  للصفحة الأولى من استمارة (2م)شاشةرق

 
 .ةة والتلفزيوني  الإذاعي  بيانات تسجيلات  ( للصفحة الأولى من استمارة3رقم) شاشة

 

يمكن ربط الوثيقة بها،  يلكلمات الدالة والعلاقات التل صةمخص  الصفحة الثانية و 

 :يعلاقات ه أربعهي و 

 ة.الوثيقة بالأماكن والآثار المعماري  علاقة  -                         ات.علاقة الوثيقة بالشخصي   -

 علاقة الوثيقة بالموضوعات. -               علاقة الوثيقة بالأحداث والمواقف -
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ومراجع استمارة اسم المفهرس  يالفهرسة أسئولية مبيان  والصفحة الثالثة تشتمل على

 ما.الفهرسة وتوقيعه

ة أو و الصور الفوتوغرافي  أة ي  النص ةإدخال بيانات الوثيق وفى هذه المرحلة يتم  

 مراجعة الفهرسة. ة بواسطة المفهرس، ثم  ة والتلفزيوني  التسجيلات الإذاعي  

وتتميز استمارة الفهرسة بوجود خيارات متعددة تساعد المفهرس وتيسر له إدخال 

 
ْ

وصف  فعلى سبيل المثال عنصر ،إلى أهميتها فى توحيد البيانات المدخلة البيانات أضف

 ة توجد الخيارات التالية:استمارة بيانات الوثائق النصي   يف يالشكل الماد

  :يالشكل الماد

   .وثيقة مفردة -                           لفافة -                           ملف -                  سجل -

    .أخرى  -                            مجلد -        جزء من صفحة -          وثيقة مزدوجة -

 ة:الوثيقة التاريخيَّ بياناتملاحظات على استمارة  5/11/1

    للوصف، فجاءت عناصر  يتقنين أرشيف يعند إنشاء هذه الاستمارة أ راعِ لم ي

  .البيانات غير مطابقة لهذه العناصر

  يهوهذه البيانات عناصر بيانات فهرسة الوثيقة عدم إدخال: 

 رقم الحفظ. -                  كود الوثيقة 

 بهذه  يجة لتغييرها والجدول التالبيانات الوصف والحا عدم دقة بعض عناصر

 العناصر والعنصر المقترح التغيير إليه:

 المقترح التغيير إليه عنصر ال المراد تغييره  ر عنصال م

 نمط الوثيقة مضمون الوثيقة 1

 الوثيقةفحات عدد ص أرقام الصفحات التى تشغلها الوثيقة 2

 لغة الوثيقة لغة المقالة 3

 ةمكان حفظ الوثائق الأصلي   جهة الحفظ 4

 .تاج لتغيير فى استمارة الفهرسةح( بعناصر البيانات التى ت4جدول رقم )

قامت الباحثة فى رسالة مقدمة منها للحصول على الدكتوراه وعنوانها "الوثائق 

" بعمل استمارة بيانات 1957إلى 1844ة من لديني  ة للأزهر الشريف والمعاهد االأرشيفي  

ن مشروع أغير (122)من البيانات الوصف مجموعة وثائق الأزهر تشتمل على أربعين عنصر  

 ذاكرة الأزهر لم يستفد من هذه الاستمارة.
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 ة:نموذج مقترح لبطاقة وصف لأحد التسجيلات الإذاعي5/11/2َّ

التقنين  تطبيق ةتسجيلات الإذاعي  لأحد ال نموذج لبطاقة وصفال ى هذاتبن   

، وعلى الرغم من مجال تطبيق هذا 2000الصادر عام  العام للوصف الأرشيفي يالدول

ختلاف على ذلك بين اهناك  ة، ورغم هذا التحديد إلا أنالمعيار هو الوثائق الورقي  

 ِ
مثل  ،ةالوثائق ذات الطبيعة الخاص  إمكانية تطبيقه على  يرى بعضهمف ؛صينالمتخص 

، والبحث يميل لهذا (123)وذلك بتطويع عناصر الوصف ،ةة والبصري  الصور والمواد السمعي  

ختلاف طريقة ان حقول الوصف بهذا المعيار تناسب كل الوثائق على أا إلى الرأى استناد  

 نيةمكاإة و توفير الوصول إلى الوثائق الأرشيفي  تتمثل فى أهداف هذا المعيار  نأو  ةخاص  نتاجها، إ

وسلسلة  السياق والبنية والمحتوى  تعزيز فهم هذه المواد من خلال توثيق، و استرجاعها وفق المصدر

 .(124)الوصاية

 يوصف المادالالعام عالج  يإضافة إلى هذه الأسباب فإن معيار الوصف الدول 

 ةالإذاعي   التسجيلاتالعام على  يتطبيق معيار الوصف الدول سيتم  ذا لعلى نطاق ضيق؛ 

 .بموقع ذاكرة الأزهر

 

 ــةحقل الهوي   [1]

المستخدم من اقتراح  ة، والرمزلا يوجد رمز لاسترجاع التسجيلات الإذاعي   :رمز الاسترجاع

 الباحثة.

 .يحلقة برنامج شاهد على العصر مع الشيخ أحمد حسن الباقور  1/1/ح/ش/ 4/1

  .نعم النمرحلقة برنامج شاهد على العصر مع د. عبد الم 1/2/ح/ش/ 4/1

 حلقة برنامج شاهد على العصر مع الشيخ جاد الحق على جاد الحق. 1/3/ح/ش/ 4/1

      .ي الشعراو  يحلقة برنامج شاهد على العصر مع الشيخ متول 1/4/ح/ش/ 4/1

الفترة من عام  يف بعض علماء الأزهرلبرنامج شاهد على العصر شهادات  :العنوان

 .1998إلى عام 1983

 .[1998 -1983]  :ء الوحدة الموصوفةشاتواريخ إن

شاهد على العصر المتاحة على ة من برنامج التسجيلات الإذاعي  تواريخ هذه الأجزاء من 

البرنامج فى يناير  ءبين بد ولكن يمكن تحديدها بالفترة ما ،موقع ذاكرة الأزهر غير معروفة

 1983عام
 
 ياة الشيخ متول" ووف 1985عام  يبيل وفاة الشيخ حسن الباقور وهو ق
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  .1998عام  ي الشعراو 

 .ةسلسلة فرعي   :مستوى الوصف

 :المقاس ( ،الحجم ،ةنطاق ومتوسط الوحدة الموصوفة ) الكمي  

 .حلقات أربعمن دقائق من 

 و5.56بين  ما تترواح :من برنامج شاهد على العصر المتاحة ةتسجيلات الإذاعي  زمن ال

 دقيقة.9.22

 [ حقل السياق2]

       .البرنامج العام إذاعة :م المنش ئاس 

أى  1925وذلك فى عام  ،عرفت الراديو ية التكانت مصر من أولى الدول العربي   :ي التاريخ الإدار 

 والتى - ملك للأفراد-ة فى البداية كانت هذه الإذاعات أهلي   ،بعد ظهوره فى أمريكا بخمسة أعوام

 إذاعةواستبدلت ب يقافها؛ لكثرة مشكلاتها،إ هذا العام تم   ي، وف1934استمرت حتى عام 

ة المصري   ذاعةت الإ مر   .(125)بالتعاقد مع شركة ماركونى 1934مايو عام 31ة فى حكومي  

 :يأربع مراحل هبة الحكومي  

 :(1949 -1934)يفى عهد ماركون ذاعةالمرحلة الأولى مرحلة الإ 

 وت ،1949حتى عام  1934استمرت هذه المرحلة من عام 
 
تشغيل وإدارة  يت شركة ماركونول

تحت إشراف لجنة من خمسة أعضاء ثلاثة أعضاء يمثلون  وصيانتها وإعداد البرامج ذاعةالإ 

على برامج التسلية والترفيه والتعليم، ومفتش  البرامج اقتصرتو  ،الحكومة واثنان من الشركة

  ،(126)عام مصلحة التلغرافات والتليفونات مستشار لهذه اللجنة
 
 ظل

 
شرف ت وزارة الاتصال ت

 حتى  ذاعةعلى الإ 
 
  ذاعةوأصبحت الإ 1939أغسطس 20ة فى نشئت وزارة الشئون الاجتماعي  أ

 ة إحدى إداراتها.اللاسلكي  

 وفى البداية 
 
 ي، وبدأ البرنامج الريئس يوالبرنامج الأورب ينشئت إذاعتين هما: البرنامج الرئيس أ

فكان يقدم  يأما البرمامج الأورب ،على ثلاث فتراتساعة 14بمتوسط  ذاعةإرساله مع بدء الإ 

 .(127)ربع ساعاتأومدة إرساله  ة،الإسكندري  و برامجه للأجانب المقيمين فى القاهرة 

 :(1952-1947ة)المصري   ذاعةالمرحلة الثانية: مرحلة تمصير الإ 

 ن يتم  أقبل موعد انتهائه بعامين على  يبدأت هذه المرحلة بفسخ العقد مع شركة ماركون

وعد جلاء قواتها عن قناة و  تعويض الشركة، والسبب فى ذلك يرجع لسياسة بريطانيا فى مصر  

 
 
 ذاعةاستلام الإ  ة، وتم  والأخبار بوجه خاص بالإدارة البريطاني   ذاعةرت الإ السويس، كما تأث

 .(128)ةة تابعة لوزارة الشئون الاجتماعي  صبحت إدارة مصري  أو 1947مارس 27ة فى المصري  

 (:1980-1952المرحلة الثالثة من )
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، وفى عام يصبحت تابعة لوزارة الإرشاد القومأفى هذه الفترة مرحلة جديدة و  ذاعةبدأت الإ 

بنقل تابعيتها  يصدر قرار جمهور  1965ة، ولكن فى عام صارت تابعة لرئاسة الجمهوري   1958

  ،ة إلى وزارة الإرشادالإداري  
 
صبحت تابعة لوزارة الدولة أثم  ،1970تى عام ة حت هذه التبعي  وظل

سم اتحاد اهيئة عامة ب والاستعلامات والسياحة، وترتب على ذلك إنشاء ذاعةلشئون الإ 

 .(129)ة، ومركزها القاهرةالمسموعة والمرئي   ذاعةلتتولى شئون الإ  ؛والتلفزيون  ذاعةالإ 

د زيادة متوسط عدد ساعات هذا الصد يهذه المرحلة حدثت تطورات كثيرة وما يهمنا ف يوف

ة قاصرة على ن كانت المحطات الإذاعي  أساعة، وبعد 179 إلى1979 رسال لتصل عامالإ 

 
 
(، إذعة البرنامج الثانى 1953صوت العرب ) إذاعة: ينشئت محطات أخرى همحطتين، أ

الشرق الأوسط عام  إذاعة(، و 1960فلسطين) إذاعة(، 1959الشعب ) إذاعة ،(1957)

(، 1975الشباب ) إذاعة (،1968) ي(، والبرنامج الموسيق1964القرآن الكريم ) إذاعة(، و 1964)

  يهة التبالإضافة للذاعات الموج  
 
 .(130)1953نشئت عام أ

  حتى الآن(: -1981المرحلة الرابعة من )

تمتاز هذه المرحلة بعدد من المميزات منها تطبيق نظام الشبكات بمعنى وضع الإذاعات المتماثلة 

، وزيادة عدد ساعات اهندسي   يوتقوية الإرسال الإذاع ،المتكاملة فى رسالتها على موجه واحدةو 

  نهار   الإرسال، وأصبح يوجد سبع إذاعات تعمل ليل  
 
  .(131)فدون توق

 تاريخ الأرشيف:

والتلفزيون المصري  ذاعةمن اتحاد الإ تسجيلات الحصول على جزء من هذه ال تم  

  ات".ات والمرئي  تي  شركة القاهرة للصو "

شركة القاهرة والتلفزيون المصري " ذاعةاتحاد الإ  :المصدر المباشر للاقتناء أو الترحيل

 ".اتات والمرئي  للصوتي  

 .[ حقل المضمون أو التكوين3]

  :المجال

وتجاربه واتجاهاته حيال موقف أو ه يف على رألة بسيطة للضيف للتعر  توجيه أسئ

. حددةم اتمشروعات و دمخِ  ة،أو تاريخي   معاصرةوشخصيات  ايامشكلة أو قض

مع  مقابلاتب الحوارإجراء  ويتم  لتحقيق هذا الهدف،  ي؛ستخدم الحوار الاستدلالاو 

(132)الاستديو  الضيف فى
. 

 : ستغناءمعلومات حول قوائم التقييم والا 

جد على الموقع بعد تو  يالت تسجيلاتبواسطة رئيس لجنة التوثيق واختيار الالتقييم  تم  



  لإتاحة عن بعد للوثائق الأرشيفيةواالتحويل الرقمي .   منال سيد محمدأ.م.د 

 

 
 م2017أكتوبر ، 2، ع4مج              387          لعلوم المعلومات  المجلة المصرية

 ".اتات والمرئي  شركة القاهرة للصوتي  والتلفزيون المصري" ذاعةحاد الإ اتموافقة 

   :الإضافات

وإتاحتها على موقع  ،جديدةة مكانية إضافة تسجيلات إذاعي  إتوجد معلومات عن  لا

     زهر.ذاكرة الأ 

  نظام الترتيب: د/3

  .مرتبةغير  ذاكرة الأزهر وقععلى معلى العصر شاهد  سجيلات برنامجتهذه الأجزاء من 

 ستخدام:[ شروط الإتاحة والا 4]

 :شروط الإتاحة

ى عشر لا تتعد   هامتاح دقائق من زهرة المتاحة على موقع ذاكرة الأ التسجيلات الإذاعي  

  60 ةمدته الزمني   يصل يمن أصل التسجيل الذدقائق 
 
 .دقيقة

مثل شهادة  ،ادتهم فى هذا البرنامج أكثر من حلقةتسجيل شه وبعض العلماء استمر  

 .ي الشعراو  يالشيخ متول

: لا يمكن الحصول على نسخة، ولكن يمكن مشاركة التسجيل عبر ستنساخشروط الا 

 .تويتر

 .ة البسيطة السهلة: اللغة العربي  لغة المواد

لدى أن يكون  د  ب   ت لاالتسجيلا هذه لسماع  :ةة والمتطلبات الفني  الخصائص المادي  

امج بر أحد و  ، وأحد برامج تصفح الانترنت،نترنتمتصل بالإ  المستمع لديه جهاز حاسب

  .صوتال

 .لى موقع ذاكرة الأزهرع: توجد بيانات عن الحلقة متاحة وسائل الإيجاد 

 .[ حقل المواد المرتبطة5]

 .بالقاهرةمج العام البرنا إذاعةبة مكتأصول هذه التسجيلات ب: ةمكان المواد الأصلي  

 
 
حيث دأب مذيع  ؛توجد نسخة مطبوعة من هذه الحلقات :سخمكان وموقع وجود الن

كتاب يحمل نفس اسم البرنامج وهو يتألف من فى  اتطبوعالمبعض البرنامج على نشر 

 .(133)جزئين

 ي: توجد التسجيلات الكاملة لحلقات شاهد على العصر فوصف الوحدات المرتبطة

 .البرنامج العام ةإذاعمكتبة 

 [ حقل ملاحظات.6]
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جاد  :الشيخ – عبد المنعم النمر :الدكتور  –ي حسن الباقور  :الشيخ – عمر بطيشة

قضايا  –وزير الأوقاف   - شيخ الأزهر - شعراوى متولى ال :الشيخ -الحق على جاد الحق

  ة.المعاهد الديني    - الأوقاف  -ي العالم الإسلام -ةإسلامي  

 :ضبط الوصف [ حقل7]

 .أ.م.د/ منال سيد محمدإعداد الوصف بواسطة  :ملاحظات الأرشيفين

العام الأرشيفي الإصدارة  يالوصف وفق قواعد الوصف الدول : تم  قواعد أو تقاليد

 الثانية.

 .2017أغسطس 25 :تاريخ أو تواريخ الوصف

 

 :التحويل الرقمي للوثائق 5/12

كاميرا مكتبة الأزهر باستخدام  يف ةور الفوتوغرافي  والص ةمسح الوثائق النصي   تم  

 هي و  ،ةرقمي  
 
 camar digital mumiue الكبيرة للوثائق ذات المقاسات يناسب المسح الضوئت

/35 Mega Pixel .لمسح السجلات والدفاتر copibook   المختلفة، كما استخدام الماسح

 .يالضوئ

 الرقميالتحويل  ة فقد تم  ة والتليفزيوني  للتسجيلات الإذاعي   الرقميالتحويل أما 

 :وهو اختصار "vtr"بواسطة جهاز للتسجيلات فى مدينة السينما 

 "Video tape record "،  فايروايرواستخدام الكابل Fire wire  لتحويل شرائط الأفلام

  .ةالسينمائي  

 يتم   ،""AUX على مخرج ي تسجيل يحتو  أما تحويل الصوت يكون باستخدام جهاز

 ،ريئس لجنة المحتوى مها قد تسلو  ،(134)ةللحصول على نسخة رقمي   يوصيله بالحاسب الآلت

  رفعها على الموقع. م  تو 

 :ة للوثائق المرقمنةواصفات الفنيَّالم 5/12/1

نتاجها باستخدام إللوثائق على اختلاف طريقة  الرقميالتحويل  فى مشروع ذاكرة الأزهر تم  

هي و  ،، كما يوضح الجدول امتدادات هذه الملفاتيا الجدول التاليوضحه يالبرامج الت

  يستخدم فى ضغط الملف. يالبرامج الت
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نوع  م

 الملف

 الامتدادات برامج التحويل 

  Adobe Acrobat Reader  PDF ي  نص  1

 Adobe Acrobat Reader  JPEG صورة 2

 Adobe Audition CS5.5  mp3 صوت 3

 Adobe Premiere Pro (with Adobe OnLocation and ي  مرئ 4

Encore) CS5.5 

Adobe After Effects CS5.5  

mp4 

 .ة للوثائق المرقمنة بمشروع ذاكرة الأزهر( بالمواصفات الفني  5) جدول رقم

 :ببياناتها والكلمات الدالة والعلاقاتقة لوثيل ةالنسخة الرقميَّبط ر 5/13

 لها الرقمية هذه البيانات والتحويل بعد الانتهاء من إدخال بيانات الوثيقة ومراجع

 تم  كما  ،حتى يتمكن المستفيدين من الاطلاع على الوثيقة وبياناتها ط الوثيقة ببيانانهارب تم  

ة والموضوعات ث والأماكن الآثاري  ات والأحداتنفيذ العلاقات وربط الوثيقة بالشخصي  

الكاملة من هذه الوثائق واستخدامها كشاهد ودليل يوثق دور الأزهر  فادةالإ لتحقيق 

 وأنشطة هئياته ومؤسساته. وشيوخه وعلمائه

 ة واعتماد الوثائق:المراجعة النهائيَّ 5/14

مرحلة  ينات الوثائق تأتقاعدة بيا يف ةبنسختها الرقمي   بيانات الوثائقربط بعد الانتهاء من 

 ة للبيانات للتأكد من:المراجعة النهائي  

  ،صحة بيانات الفهرسة 

 ة ير النصي  غة و النصي  نسخة الوثائق  تضم   يالتطابق بين الملفات المرفقة الت

 المتصلة بهذه البيانات وبيانات استمارة بيانات الوثيقة.

  ات وابط بين الوثيقة والشخصي  بالإضافة إلى التحديد الدقيق للعلاقات أو الر

هي والشاشة التالية ، توثقها الوثيقة يالتوالموضوعات والأثار والأحداث والهيئات 

 :فى النظام ة والاعتمادشاشة المراجعة النهائي  

http://www.adobe.com/products/premiere.html
http://www.adobe.com/products/premiere.html
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 .فى النظام ة والاعتمادالمراجعة النهائي  كم مشروع ذاكرة لوحة تحشاشة  (4شاشة رقم )

 : يَّة واعتماد الوثائقخطوات المراجعة النهائ

قائمة  لاختيار نوع الاستمارة منمشروع ذاكرة الأزهر" كم حلوحة ت"شاشة فتح  -1

لتظهر شاشة  اختيارها تم   يالوثيقة، والضغط على الوثيقة الت لة، واختيارمنسدِ 

 اعدد   هذه الشاشة بالإضافة لعنوان وكود الوثيقة وتضم   ،ة والاعتمادالنهائي   المراجعة

 :يكمايل كما تظهر فى الشاشة من اليمين لليسارهي و  ،خيارات المراجعةمن 

 ة المرتبطة.العناصر الأساسي   –                          تفاصيل الاستمارة. -

 الملفات المرفقة. -                                     .يالخط الزمن -

 ملاحظة على محتوى الاستمارة: -                                  أخطاء الملفات. -

 والشاشة التالية توضح هذه التفاصيل:

 
 .فى النظام ة والاعتمادشاشة المراجعة النهائي   (5شاشة رقم )
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، ومن خلالها ة ببيانات الوثيقةالاستمارة الخاص   تظهر بالضغط على تفاصيل الاستمارة -2

 بيانات تفاصيل الاستمارة: وضحت والشاشة التالية مراجعة بيانات الوثيقة، يتم  

 
 .( تفاصيل استمارة بيانات الوثيقة6) شاشة رقم

ة المرتبطة ساسي  العناصر الأ ينتقل المراجع إلى مراجعة  ،نتهاء مراجعة تفاصيل الاستمارةبا-3

ات الشخصي  هي و  ،ة المكونة للمشروعساسي  ربط الوثيقة بالعناصر الأ  يأبها الوثيقة 

نسخة هي ة، والتأكد من أن الملفات المرفقة و الذاكرة المعماري  ات و والأحداث والموضوع

 يأو التسجيل التلفزيون ية أو التسجيل الإذاعة أو الصورة الفوتوغرافي  الوثيقة النصي  

 .المرفق مطابق للبيانات

 كما فى الشاشة التالية: اعتماد البيانات، وتصديرها لقاعدة البيانات -4

 
 .اتجعة العلاقات بين الوثيقة والشخصي  ( مرا7) شاشة رقم
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 ة:ة والفرنسيَّترجمة محتوى الموقع إلى اللغتين الإنجليزيَّ 5/15

ترجمة  على الوصول لأكبر عدد من المستفيدين فقد تم   ا من إدارة الموقعحرص  

 ة والفرنسي  محتوى الموقع إلى اللغتين الإنجليزي  
 

للموقع  ي  التجريب ة، ولكن حتى الآن والبث

 .االمحتوى المترجم ليس متاح  ف

 ةكتابات العلمي  ة المتمثلة فى الساسي  والمقرر ترجمته فى هذا الموقع العناصر الأ 

ِ  الموجودة على الموقع
 
ة، ات والموضوعات والأحداث والذاكرة المعماري  قة بالشخصي  المتعل

ومخطوطات متعددة ئط ة ووساوترجمة بيانات فهرسة العناصر الداعمة من وثائق نصي  

 لخ.ا...وكتب

 :والبيانات تأمين وحماية الوثائقو الرقميالحفظ  5/16

 من مكتبة الأزهر الشريف ووزارة الاتصالات وتكنولوجيا المعلومات تحتفظ كل  

" Hard Diskعلى أسطوانات تخزين " ةأخرى من هذه الوثائق بجودة عالية محفوظ ةنسخب

 عالية.ة ذات مساحات تخزين خارجي  

كانت هناك صلاحيات للعاملين  والمراجعة واعتماد الوثائق فى أثناء إدخال البيانات

فهناك  ؛حسب الدور الذى يقوم به "كلBack Endدخال الآلي للبيانات"على نظام الإ 

دخال وصلاحيات للمراجع وصلاحيات للمسئولين عن الاعتماد صلاحيات للقائمين بالإ 

 .ئقللوثا يالنهائ

وذلك لمعرفة المستخدمين  ؛"logلنظام ملفات تسجيل الاستخدام "يوجد با

 دخال ومراجعة وتعديل للبيانات والملفات.إوحركاتهم المختلفة على النظام من 

إذ لا توجد الحاجة لمثل هذه  ؛ئقي الوقت الحالي لا توجد برامج لحماية الوثاف

غيرها من أوعية المعلومات لأنه من أهداف المشروع عرض ونشر هذه الوثائق و  ؛البرامج

طلب المزيد من القيود على عرض  تم   ولكنْ  ،للتوعية والتعريف بدور الأزهر الشريف

 .(135)ة من الموقعالمعلومات في النسخة النهائي   وتحميل الوثائق وغيرها من أوعية
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 تاحة:الإ 5/17

  يالتخاصة  مشروع ذاكرة الأزهريسعى لتحقيقها  يالترسالة المن منطلق 
 
ق تتعل

نترنت للشباب والناشئة تقديم مصدر موثق للمعلومات عن تاريخ الأزهر على شبكة الإ ب

 
 

 :يكما يلهي و  ،بأشكال مختلفة إتاحته فإنه تم    عن الباحثينوالجمهور العام فضلا

 ة لكل وثيقةالبيانات الببليوجرافي   إتاحة. 

  
 
ة ة والتلفزيوني  والتسجيلات الإذاعي   ةوالصور الفوتوغرافي   ةح كافة الوثائق النصي  تصف

 دون أى قيود.تاحة الكاملة الإ

 ة فقط تحميل نسخة إمكانية  يوحفظها على الحاسب الشخص للوثائق النصي 

 للمستفيد أو طباعتها من الموقع مباشرة.

  ة يمكنة والتلفزيوني  ة والتسجيلات الإذاعي  من الصور الفوتوغرافي  تاحة المالأجزاء 

يمكن تحميلها على الحاسب  ولكن لا ،أو جوجل بلس تها عبر الفيس بوك أو تويترمشارك

  .يالشخص  يالآل

 البحث والاسترجاع:  5/18

 ة بالمشروعالخاص   من خلال قاعدة البيانات alazharmemory.eg يتيح موقع ذاكرة الأزهر

 :يوه ةبأكثر من طريق والاسترجاعالبحث 

5/18/1 
 
 .البحث البسيط5/18/2                                                      .حالتصف

 .البحث المتقدم 5/18/3

  :التصف5/18/1ُّ

  يعتبر
 
ف على محتوى قاعدة البيانات ح الوثائق وسيلة من وسائل التعر  تصف

قاعدة  يطريقة مفيدة لمن لا يعرف كيف يبحث فهي و  ،والوصول إلى الوثائق المطلوبة

 البيانات، 
 
  الكن هذه الطريقة تستغرق وقت

 
 من المتصفح خاص   طويلا

 
مع عدم ترتيب  ة

  .يالوثائق ونشرها على الموقع بشكل عشوائ

 ِ
 
يكون ة ح باستعراض إحدى الوثائق النصي  أضف إلى ذلك أنه فى حالة قيام المتصف

طلاع للا منها " pdfبيانات الوثيقة ونسخة" شاشة تضم   بالضغط على عنوان الوثيقة فتظهر
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  عليها أو الحصول على نسخة منها أو طباعتها، وبمجرد الانتهاء من
 
على ح يجب التصف

 ِ
 
 ح المتصف

 
ات وهذا أحد سلبي   ،والبدء من أول وثيقة فى الموقع ح من جديدإعادة التصف

 
 
 .ح فى مشروع ذاكرة الأزهرطريقة التصف

 
 8) شاشة رقم

 
 .ةح أحد الوثائق النصي  ( توضح نتيجة تصف

 البحث البسيط: 5/18/2

 يكون البحث بواسطة كلمة تعبر عن الموضوع أو 
 
ِ ت

 
من عنوان الوثيقة أو  ل جزء  مث

عن عدد سفر البحث البسيط أ وقد، "ي الأزهر  ي ات مثال البحث عن " الز أحد الشخصي  

   .مصدر النتائج وعددها فيها اد  محدظهر ت يمن النتائج الت

 العناصر يجة البحث فنتي هوالبحث ى نتائج الحصول عل المقصود بمصدرو 

 ة تظهرساسي  يقونة العناصر الأ أوبالضغط على  ،المكتبة أو العناصر الداعمة يفة والأساسي  

 يكما ف يقونة المكتبة تظهر نتائج البحث فيهاأنتائج البحث فيها، وبالمثل عند الضغط على 

 الشاشات التالية:
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 .ةساسي  العناصر الأ  يف البحث البسيطتائج ن من جزء   ( توضح9) شاشة رقم

 
 .) العناصر الداعمة(نتائج البحث البسيط فى المكتبة ( توضح10) شاشة رقم

 البحث المتقدم: 5/18/3

 
 
 :من جزئين هما شاشة البحث المتقدمف تتأل

 "ةذاكرة المعماري  ال - حداثالأ  –الموضوعات  –ات " الشخصي   وتضم   العناصر الرئيسة

التسجيلات  –المؤتمرات  –المقالات  –الكتب  –المخطوطات  –لعناصر الداعمة " الوثائق ا

 الصور  –ة القطع المتحفي   –طروحات الأ  – ةتلفزيوني  التسجيلات ال – ةذاعي  الإ 

 ."ةالفوتوغرافي  

مة الضغط على كلمة بحث فقط وتظهر النتائج مقس   وعية يتم  وللبحث العام في كل هذه الأ 

 . هل وعاء على حدك
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 .البحث المتقدمأجزاء شاشة ( توضح11رقم )شاشة 

 :ييل ل البحث إلى ماث المتقدم توص  حوبمقارنة نتائج البحث البسيط والب

العناصر الداعمة  يالبحث فمن شاشة البحث المتقدم الخاص ب يعدم تفعيل الجزء الثان

  .ةالعناصر الأساسي   يواقتصار البحث ف

اشتمل على  يوهو أقل من عدد نتائج البحث البسيط الذ ،ناثناالبحث المتقدم عدد نتائج 

ة والعناصر الداعمة والشاشة التالية توضح ربع نتائج كنتيجة للبحث فى العناصر الأساسي  أ

 ".ي الأزهر  ي عن "الز  المتقدم نتائج البحث

 
 .( توضح نتائج البحث المتقدم12شاشة رقم )
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 البيانات:مواصفات قاعدة  5/18/4

كانت هذه  سواء زهرلوثائق الأ  الرقميمة فى التحويل المستخد  قاعدة بيانات 

 2012، نظام إدارة قواعد البيانات العلائقيةةة أو تلفزيوني  أو تسجيلات إذاعي   ةالوثائق نصي  

selver MSQL إنشاء تطبيقات قاعدة تناسب وهذه ال، متعدد المستخدمين و عالي الأداء

السرعة و الثبات و سهولة تتصف بقواعد البيانات على الويب أو خارجها. وهي 

  .(136)الإستخدام

 التجريب الاستكشافي لمشروع التحويل الرقمي:5/19

ة على صورة  عد  التجريب الاستكشافي لمشروع التحويل الرقمي للوثائق الأرشيفي  ي 

رة للمشروع أداة ت
 
ستند عليها إدارة المشروع للوصول لرؤية واسعة لمشروع التحويل مصغ

الرقمي،اختبار وتقييم المشروع للتوصل إلى تحليل الاحتياجات، ولمعرفة جوانب القوة فى 

شارك فى تقييم  بها، ويجب أن ي 
 
المشروع، والعمل على دعمها وجوانب الضعف لمحاولة تجن

ة المشروع الاستكشافي المجموعة القيادي   ة والبحثي  ة والإداري  ة والقانوني  ة والتقني  ة والفني 

 .(137)الذين يعملون فى المشروع 

ِ إ بعد الانتهاء من جميع مراحل المشروع تم  
 

 تاحة موقع مشروع ذاكرة الأزهر للبث

وذلك بهدف اختبار وتقييم  (،2017تى نشر هذا البحث )أكتوبر ح، 2014منذ عام  ي ِ التجريب

  ،لمعرفة جوانب القوة فيه المشروع
 
ص والعمل على دعمها وجوانب الضعف لمحاولةالتخل

ن مختلف قيادات المشروع والفئات ن فى المشروع مو منها، وشارك فى تقييم المشروع المشارك

 المشروع. ية الذين يعملون فة والبحثي  ة والإداري  ة والقانوني  ة والتقني  الفني  

 
 
 هذه الدراسة إح عد  وت

 
ق بالوثائق على اختلاف دى أدوات تقييم المشروع فيما يتعل

 يالملاحظات فلت لبعض توص   يفادة من نتيجة التقييم التل الباحثة الإ نتاجها، وتأم  إطرق 

 معالجة الوثائق.

ِ  يزال ف علان عن أن الموقع لاكما تقترح الباحثة الإ 
 

وإعداد  ي ِ التجريب مرحلة البث

ِ للتواصل مع الم وسيلة
 صين للاستفادة من ملاحظاتهم.تخص 

 :ةللوثائق الأرشيفيَّ الرقميلتحويل راحل انموذج مقترح لم -6

لمراحل التحويل ووصف  ،الرقميبعد الانتهاء من تحديد المتطلبات اللازمة للتحويل 

لتحويل راحل اا لملوثائق الأزهر ضمن مشروع ذاكرة الأزهر تقترح الباحثة نموذج   الرقمي

http://mysql.com/
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 املموس   ابداية من ظهور الفكرة حتى تنفيذها وصيرورتها واقع  ة لوثائق الأرشيفي  ل الرقمي

 هذا النموذج  ،على أرض الواقع
 
 ف من المراحل التالية:يتأل

 
 

 :ةمراحل تحضيري  : أولا

 .الحصول على دعم ومساندة الإدرة 

  دراسة الجدوى. 

 .الاطلاع على التجارب السابقة 

 ات والأحداث.لموضوعات والشخصي  ة باإستنادي   وائمإعداد ق 

 :مرحلة التخطيطا: ثاني  

 تحديد الأهداف. 

 .موقع المشروع 

   ةالميزاني. 

 
 
 :ةمراحل تنفيذي  ا: ثالث

  تدريب العاملينأختيار و. 

 انتقاء الوثائق. 

 تحتاج لترميم يترميم الوثائق الت. 

 يترتيب الوثائق وفق المنشأ الأصل. 

 .ترميز الوثائق 

 .وصف الوثائق 

 دخال البياناتإ. 

 ة.ة والمرئي  للتسجيلات الصوتي   الرقميوالتحويل  يالمسح الضوئ 

 .مراجعة البيانات 

 ات.والشخصي   فربط الوثائق بالأحداث والمواق 

 الوثيقة. داعتما 

 .تأمين النظام 

  الرقميالحفظ. 
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 تاحة.الإ 

 .الاسترجاع 

ِ مرحلة  ا:رابع  
 

 .ي ِ التجريب البث

 .تقييم الموقع 

 التواصل م ِ
أحد وسائل الاتصال للاستفادة من  صين عبرع المتخص 

 ملاحظاتهم.

 .علان عنهاستلام المشروع والإ مرحلة  ا:خامس  

 الخاتمة:

 ل إليها البحث. توص   يتشتمل الخاتمة النتائج والتوصيات الت

 النتائج:

المراحل المتطلبات و  ةللوثائق الأرشيفي   عدب   تاحة عنوالإ الرقميسفر البحث فى التحويل أ

 ة على مشروع ذاكرة الأزهر عن النتائج التالية:دراسة تطبيقي  

 .، والاتاحة عن بعدطنعةصمفهوم المجموعة المتحديد  -1

 .ؤلف منها مشروع ذاكرة الأزهرطبيعة الوثائق المتحديد  -2

وتكنولوجيا المعلومات من خلال مركز  وزارة الاتصال ساهم مشاركة دعم ومساندة -3

 مشروع ذاكرة الأزهر.انجاز فى  يوالطبيع ي ار توثيق التراث الحض

ة وهيئة السينما تعاون بين مكتبة الأزهر وجهات عامة مثل دار الوثائق القومي  ال -4

 يعد ية مثل مكتبة الشيخ حسنين مخلوف ببنوأرشيف الأهرام وجهات خاص  

 
 
والشيخ سليم  ،سر بعض علماء ومشايخ الأزهر مثل أسرة الشيخ محمود شلتوتوأ

وغيرهم فى الحصول على وثائق ساهمت فى إثراء  ،والشيخ عيس ى منون  ي،شر الب

 الموقع.

 يقليلة بالنسبة لباق ةة والتلفزيوني  محتوى الموقع من التسجيلات الإذاعي   نسبة -5

 .المحتوى 

 .للوثائق الرقمياللازمة للتحويل ة ة والتنفيذي  ة والوظيفي  تطلبات الإداري  تحديد الم -6

 ترتيب ووصف الوثائق. ية فبالمبادئ والمعايير الأرشيفي  عدم الالتزام  -7
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العناصر  يعدم دقة نتائج البحث المتقدم كنتيجة طبيعية لعدم تفعيل البحث ف -8

 ة.العناصر الأساسي   يالداعمة وربطه بالبحث ف

  قتراح خطة لترتيب ووصف الوثائق على اختلاف المصدر المنش ئ لها.ا -9

للوثائق  الرقمييمكن السير فيها للتحويل  ياحل التاقتراح نموذج للخطوات والمر  -10

 ة. الأرشيفي  

 التوصيات:

 
 
ة خاص   ل الباحثة أخذها بعين الاعتبارتأم   يالتو  ،الدراسة بعدد من التوصيات يوص ت

 أو 
 

ِ  ي ِ التجريب ن موقع ذاكرة الأزهر ما زال فى مرحلة البثِ
بالنسبة للوثائق  وعلى الأخص 

 :يوصيات هة وهذه التالأرشيفي  

ة لإثراء ة والتلفزيوني  زيادة محتوى موقع ذاكرة الأزهر من التسجيلات الإذاعي   -

 .لعدد أكبر من المكفوفين والصمتاحته إوزيادة عدد المستفيدين ب ،الموقع

ووصف  بدتها الباحثة عند تناولها لترتيب وترميزأ يالاستفادة من الملاحظات الت -

 واسترجاع الوثائق.

 ادئ والمعايير الأرشيفية عند معالجة الوثائق على اختلافها.تطبيق المب -

زيادة الاعتماد على المتخصصين والمستشارين فى مجال الوثائق والارشفة  -

الالكترونية فى تخطيط وتصميم وتنفيذ مشروعات التحويل الرقمى؛ للاستفادة 

 من خبراتهم العلمية، وإنشاء مواقع ذات عالية الجودة.
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 هوامش البحث:
                                                           

 ذي رُتِّبت به في الكيان أثناء أعماله الرسمية.( يقُصد بالتنظيم هنا: أن الوثائق بنفس الترتيب ال1 (

 .    24ص   -. ) د.ن( :القاهرة -.علم اللأرشيف مفهومه وقضاياه. (2010( ناهد حمدي أحمد، منال سيد محمد )(2

(. الوثائق والأوراق التاريخية المخطوطة ترتيبها ووصفها. ترجمة واستخلاص/ عبد 1990ديفيد ب. جريسى ) ((3

 22-21ص ص  -الرياض : مكتبة الملك فهد. -د الله الشيخ.الرحمن عب

القاهرة: الدار  -(. الإدارة الحديثة للوثائق التاريخية المعايير والإجراءات.2011اشرف عبد المحسن الشريف )( (4

 . 255ص  -المصرية اللبنانية.

 ث الرقمي متاح في:الرقمنة وحماية الترا .(٢٠١٦( مركز هردو لدعم التعبير الرقمي القاهرة )5)
http://h rdoegypt.org/wp-content/uploads/ 

   ( الوثيقة الرقمية متاح في:(6

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D8%AB%D9%8A%D9%82%D8%A9
_%D8%B1%D9%82%D9%85%D9%8A%D8%A9 

المجلس الدولى للأرشيف . لجنة أفضل الممارسات والمعايير : مجموعة العمل المعنية بالاتاحة / ترجمة : أمانى ( (7

  10ص  -محمد عبد العزيز.

-http://icarchives.webbler.co.uk/13619/toolkits-guides-manuals-andمتاح فى  
guidelines  /principles - of-access-to-archives.htmll 

(8) ISAD (2000). General  International Standard Archival Description.-
Madrid.- P9 http://icarchives.webbler.co.uk/1.2.3/standards/isaar-cpf-
international-standard-archival-authority-record-for-corporate-bodies-
persons-and-families-2nd-edition.htmlمتاح في ) 
http://www.na.ae/ar/archives/government/publicaccessprocedures.aspx )    ( 9) 

 ( التعليم عن بعُد متاح في:(10

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AA%D8%B9%D9%84%D9%8A%D9%85

_%D8%B9%D9%86_%D8%A8%D8%B9%D8%AF  

A STANDARD FOR ACCESS FOR ARCHIVES. .(2008 )(11) National Council on 
Archives: Public Services Quality Group, A Stander For Access For                  

Archives..- P37 :متاح في                                                                           

www.archives.go.kr/next/common/downloadFile.do?up..access_standard.pdf  
A Standard For Access For Archives           .(2008 )(12) National Council on 

Archives: Public Services Quality Group, A Stander For Access For      
Archives..- P45        :متاح في 

www.archives.go.kr/next/common/downloadFile.do?up.access_standard.pdf.  
يس، تأسوآليات ال الجاهزية بين الجزائريَّة بالجامعات قميَّةرال باتتالمك مشاريع(، ٢٠١4خديجة بوخالفة ) ((١3

ص  -.نيَّة للمكتبات الجامعيَّة بفسطنطيبة، إشراف بورديان عز الدين، الجزائر، جامعة قسطنطينةميدا دراسة
 متاح في:١١8

 http://www.univ- 
constantine2.dz/files/Theses/Bibliotheconomie/Doctorat/khadidj 

 -(. نظم إدارة الوثائق الإلكترونية المبادئ والإدارة وخطط الطوارئ والأزمات.2015محمد عزت أمنة )( (14

 .     29ص  -القاهرة: دار الثقافة العربية.

 التوجهات والمفاهيم الحديثة فى الإدارة متاح في: .( مسلم علاوي شبلى(15

https://books.google.com.eg/books?id=t_4xDwAAQBAJ&pg=PA74&lpg=PA
74&dq&دعم+الادارة+العليا+لفريق+الابداع=source=bl&ots=ptEp91Fca&sig= 

المجموعة  :القاهرة، -.مقومات التخطيط والتفكير الاستراتيجي المتميز .(2009( مدحت محمد أبو النصر )(16

 .   20ص -.العربيَّة للتدريب

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D8%AB%D9%8A%D9%82%D8%A9_%D8%B1%D9%82%D9%85%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D8%AB%D9%8A%D9%82%D8%A9_%D8%B1%D9%82%D9%85%D9%8A%D8%A9
http://icarchives.webbler.co.uk/13619/toolkits-guides-manuals-and-guidelines
http://icarchives.webbler.co.uk/13619/toolkits-guides-manuals-and-guidelines
http://icarchives.webbler.co.uk/13619/toolkits-guides-manuals-and-guidelines
http://www.na.ae/ar/archives/government/publicaccessprocedures.aspx
http://www.univ-/
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 . 21ص   -.جع السابق( المر(17

   http://mawdoo3.comعناصر الخطة متاحة في:  (18(

  /http://www.almaany.com/ar/dict/ar-arعربي متاح في:  –( معاجم المعاني الجامع عربي (19

 http://mawdoo3.comعناصر الخطة متاحة في: (20(

 . 23ص  -القاهرة: العربى للنشر للتوزيع. -ية.(. الرقمنة وتقنياتها فى المكتبات العرب2013نجلاء أحمد يس)( (21

(. الأرشيف ودوره في حفظ الذاكرة الوطنية : دراسة حالة مصلحة أرشيف بلدية عين ٢٠١3سماتي نسيمة) ((٢٢
قسم .الكبيرة لولاية سطيف/ أ. بن شعيرة سعاد.)أطروحة ماجستير( جامعة قسنطينة معهد علم المكتبات والتوثيق

 : متاح على ١9-١8ص ص  -.تقنيات أرشيفية
https://docs.google.com/file/d/٠B7bWW3qj٢_lAVF9RVmdDemFLdEU/edit 

 على:  متاح  8-7ص ص -.الرقمنة وحماية التراث الرقمي .(٢٠١٦مركز هردو لدعم التعبير الرقمي القاهرة )
http://hrdoegypt.org/wp-content/uploads/ 

(. إرشادات مشاريع الرقمنة لمجموعات الحق العام في 2013( الاتحاد الدولي لجمعيات ومؤسسات المكتبات)(23

 متاح في: 6ص  -.ترجمة هبة ملحم  /المكتبات ومراكز الأرشيف

                                                      https://www.ifla.org/files/assets/preservation-
and-conservation/publications/digitization-projects-guidelines-ar.pdf        

مجلة المكتبات والمعلومات  -(. تخطيط رقمنة المؤلفات العربية بمكتبة جامعة القاهرة.2012نجلاء أحمد يس)( (24

 : متاح فى 44-43ص ص  -.2012: يونية 8العربية. ع

https://www.slideshare.net/naglaa69/ss-57370904 

 دار مقتنيات لميكنة رائدة مصرية تجربة :المعلومات عصر في مصر وثائق .(2009 ).هلال رفعت حسن ((٢5
  .القومية والوثائق الكتب دار القاهرة: -.القومية الوثائق
القاهرة: مركز تطوير الدراسات العليا والبحوث كلية  -(. دراسات الجدوى الإقتصادية.2008خليل محمد خليل )( (26

 . 5ص  -.الهندسة جامعة القاهرة

 . 242ص  -.المكتبة الأكاديميَّة :القاهرة، -.ونظم التصوير الميكروفيلميالوثائق  .(1992( ناهد حمدي أحمد )(27

 . 5ص  -.المرجع السابق .(2008( خليل محمد خليل )(28

 .45-44ص ص  -.تخطيط رقمنة المؤلفات العربيَّة بمكتية جامعة القاهرة .(2008( نجلاء أحمد يس ) (29

 الميزانيَّة متاحة في: ((30

   https://sqarra.wordpress.com/gevbs  

ص  -.الدار المصرية اللبنانيَّة :القاهرة -.ل التصميمينظم المعلومات المفاهيم التحل .(1992( محمد السعيد خشبة)(31

277. 

 . 200-199ص ص  -.المرجع السابق .(2014عمرو يحيى محمد) ((32

 . 201 -200ص ص   -.(المرجع السابق(33

 .73ص -.لسابقالمرجع ا .(2015( محمد عزت أمنة)(34

 . 86ص -.المرجع السابق.(2013( الاتحاد الدولي لجمعيات ومؤسسات المكتبات)(35

 . 131ص  -.الدار اللبنانيَّة :القاهرة -.المكتبات الرقميَّة الأسس النظريَّة والتطبيقات العمليَّة .( عماد عيسى صالح(36

 .   43ص  -.المرجع السابق .(2015( محمد عزت أمنة )(37

 . 44ص   -.لمرجع السابق( ا(38

 . 92ص   -. )د.ن( :القاهرة -.الأرشيف مفهومه وقضاياه .(2010( ناهد حمدي، منال سيد محمد )(39

 .102ص  -.القاهرة، الدار اللبنانيَّة المصريَّة-.المعايير الموحدة للمكتبات والمعلومات .(1998( يسريَّة زايد )(40

الدار  -.القاهرة .دارة الحديثة للوثائق التاريخيَّة )المعايير والإجراءات(الإ .(2011( أشرف محمد عبد المحسن )(41

 .83ص  -.المصريَّة اللبنانيَّة

 .80ص -.الأرشيف مفهومه وقضاياه .(2010( ناهد حمدي، منال سيد محمد )(42

 .   83ص -.ات(الإدارة الحديثة للوثائق التاريخيَّة )المعايير والإجراء .(2011( أشرف محمد عبد المحسن )(43

الأرشيف ودوره في حفظ الذاكرة الوطنيَّة، دراسة حالة مصلحة أرشيف بلديَّة عين  .(٢٠١3سماتي نسيمة ) ((44
جامعة قسنطينة معهد علم المكتبات   -. )أطروحة ماجستير( إشراف: أ. بن شعيرة سعاد/الكبيرة لولاية سطيف

 .٢٢ص   -.قسم تقنيات أرشيفيَّة :والتوثيق

https://docs.google.com/file/d/0B7bWW3qj2_lAVF9RVmdDemFLdEU/edit
https://www.ifla.org/files/assets/preservation-and-conservation/publications/digitization-projects-guidelines-ar.pdf
https://www.ifla.org/files/assets/preservation-and-conservation/publications/digitization-projects-guidelines-ar.pdf
https://www.ifla.org/files/assets/preservation-and-conservation/publications/digitization-projects-guidelines-ar.pdf
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-83ص ص   -. الإدارة الحديثة للوثائق التاريخيَّة )المعايير والإجراءات( .(2011رف محمد عبد المحسن )( أش(45

87. 

 . 44ص   -.(، المرجع السابق2015( محمد عزت أمنة )(46

 .16ص   -.(، المرجع السابق1990( ديفيد ب. جريسى )(47

 : ( لمزيد من التفصيل حول مستويات الترتيب انظر(48

 .23 -16ص ص   -.المرجع السابق .(1990ب. جريسى ) ديفيدــ 

ص   -.القاهرة  -.دار الكتاب المصريَّة :الوصف الأرشيفي بين النظرية والتطبيق .(1996ناهد حمدي أحمد ) -

 .52-50ص

 .55 -51ص ص   -.مركز جامعة القاهرة للتعليم المفتوح :القاهرة  -.معايير الأرشيف .(2014منال سيد محمد ) -

 ( لمزيد من التفصيل حول هذه المبادئ انظر:(49

 -148ص ص   -. الإدارة الحديثة للوثائق التاريخيَّة )المعايير والإجراءات( .(2011ــ أشرف محمد عبد المحسن )

157. 

 .50 -43ص ص   -.معايير الأرشيف .(2014منال سيد محمد ) -

دار الثقافة للتوزيع  :القاهرة  -.أو الترتيب والوصفتصنيف وفهرسة الوثائق  .(1987( محمد إبراهيم السيد )(50

 . 100-99ص ص  -.والنشر

  -.مكتبة دار الكتب المصريَّة :القاهرة  -.الوصف الأرشيفي بين النظرية والتطبيق .(1996( ناهد حمدي أحمد )(51

 .21ص
52

)  )MacNei, Heather (2005). Picking Our Text: Archival Description, Authenticity, 
and the Archivist as Editor.- SOAA_FW05 9/12/05 .p264 متاح فى 

http://americanarchivist.org/doi/pdf/10.17723/aarc.68.2.01u65t6435700337 
(
53

)WEBER, LISA B. (1989). Archival Description Standards: Concepts, 
Principles, and Methodologies. American Archivist : Vol. 52 .- p506متاح فى  
americanarchivist.org/doi/pdf/10.17723/aarc.52.4.hj0217l620727331 

 .52-50ص ص  -.الوصف الأرشيفي بين النظرية والتطبيق .(1996( ناهد حمدي )(54

(55) ISAD. General  International Standard Archival Description.Madrid 
(2000). p p 42-43.  

56)) Ibid. -p13. 

 . 100ص -.المرجع السابق،  .(2014خديجة بوخالفة )( (57

 . 128-127ص ص   -.المرجع السابق .( محمد عزت آمنة(58

 (62) Sffady William(200). Computer Storage Technologies. A Guide for 
Electronic Record      Keeping. Lanham Scarecrow Press.- P35                                                  
 (63) Farrell, Mark(2000).How to Manage Your Electronic Record:An                  
Introduction Dublin:  Arcline .- P.63                                                                         

              1993362 / https://www.traidnt.net/vb/traidnt(64)  
 (65) T. R. Schellenberg, Modern Archives(1975). Principles and Techniques       

Chicago: University of   Chicago  Press .-  p224  
  (66) chieago SAA(1970). Inventories and registers: ahandbookof techniques  
and   examples  society of American archivist .-  P19                                            

(67) Gabrielle Blais(1995) ACCESS TO ARCHIVAL RECORDS A REVIEW OF 
CURRENT ISSUES: A RAMP STUDY. General Information Programme and 
UNISIST ,United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization 
CII-95/WS/5, Paris .- p23  
 (68) SAA(1970). Inventories and registers: ahandbookof techniques  and           
examples.chieago society of American archivist .- P19                                           

http://americanarchivist.org/doi/pdf/10.17723/aarc.68.2.01u65t6435700337
http://americanarchivist.org/doi/pdf/10.17723/aarc.68.2.01u65t6435700337
https://www.traidnt.net/vb/traidnt
https://www.traidnt.net/vb/traidnt
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(69) Gabrielle Blais(1995). Access To Archival Records A review of       
Current Issues: A RAMP Study. General Information Programme and     
UNISIST ,United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization 
CII-95/WS/5 .-  Paris .- p23                  
  (70) National Council on Archives: Public Services Quality Group (2008).        
Stander For Access For Archives.- p14                                                                             

Anglesey Archives Service: Access Policy - Anglesey County Council  (71 ) 
Available on                 
www.anglesey.gov.uk/Journals/public/attachments/100/archivesaccesspolicy
.pdf 

ترجمة أماني محمد عبد  /مبادئ الإتاحة .(2012( المجلس الدولي للآرشيف لجنة أفضل الممارسات والمعايير)(69

 .5ص -.العزيز محمد

 متاح في:

  -and-manuals-guides-/toolkitshttp://icarchives.webbler.co.uk/13619
guidelinesarchives.html-to-access-of -/principles  

(72) National Council on Archives: Public Services Quality Group (2008).         

AStander For Access For Archives).OP Cit.- P 7                                       

 . 145-141ص ص  -.المعايير الأرشيفيَّة، .(2014سيد محمد )( منال (71

تنظيم الوثائق نظم التكشيف والاختزان والاسترجاع الهجائي، سلسلة الأرشيف  .(١987محمد إبراهيم السيد )(7٢) 
 .١85ص  -.دار الثقافة للنشر والتوزيع، :القاهرة -.والمعلومات

 .٢8ص   -.مكتبة غريب :القاهرة  -.ترجمة حشمت قاسم /لوماتنظم استرجاع المع .(١98١ولفرد لانكستر) ((73
 هإدارة الملفات دليل عملي إرشادي للعاملين في مجالات المحفوظات والسكرتاري .(١994عمر أحمد الهمشري) -

 . 88ص   -.عمان  -.وإدارة المكاتب
المعلومات بالمكتبات العامة  دور قواعد البيانات في تداول .، إيمان عبد الحميد هلال خالد محمد علي ((74

  ، متاح في:٢٠١١، يونيو ٢5، ع Cybrarians Journal ، المصريَّة، دراسة حالة على مكتبة المعادي العامة
http://www.journal.cybrarians.info/index.php?option=com_content&view=arti

cle&id=475:2011-08-12-00-26-59&catid=239:2011-08-12-00-01-42  
 .341ص   -.الوثائق الأرشيفيَّة للأزهر الشريف .(2006منال سيد محمد ) ((75

  ، متاح في:المرجع السابق .خالد محمد علي ((7٦
http://www.journal.cybrarians.info/index.php?option=com_content&view=arti

cle&id=475:2011-08-12-00-26-59&catid=239:2011-08-12-00-01-42  
  alyaseer.net .منتديات اليسير للمكتبات وتقنينة المعلومات نظام استرجاع المعلومات، متاح في  ( (77
إشراف: محمد فتحي عبد الهادي، تغريد  /مشروعات رقمنة المخطوطات في مصر   .(2014عمرو يحيى محمد ) ((78

-58ص ص   -.قسم المكتبات والمعلومات :جامعة حلوان، كلية الآداب  -. أبو الحسن راضي، )أطروحة ماجستير(

59. 

، 22ص -.مستقبل ضبط المخطوطات العربيَّة وإتاحتها باستخدام تكنولوجيا المعلومات .(2006وليد غالي )( (79

 /www.academia.edu متاح في:

 .36-35ص ص   -.(، المرجع السابق2015محمد عزت أمنة ) ((80

 برامجيَّات الحاسب الآلي متاح في: (8١)
                                                                  http://www.startimes.com/?t=6333167 

 . 22ص   -.المرجع السابق .(2005وليد غالي ) ((82

 متاح في:تعريف الخادم وأنواعه ( 83) 

https://www.matrix219.com/eg/ 2016/10/27 /%D 8% A 7% D 9%84% D 8% B 3% D
9%8 A%D 8% B 1% D 9%81% D 8% B 1 / /  

 . 36ص   -.المرجع السابق .(2015محمد عزت أمنة ) ((84

https://www.google.com.eg/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=2&ved=0ahUKEwiIrO359tDYAhXBPFAKHYAPDusQFggqMAE&url=http%3A%2F%2Fwww.anglesey.gov.uk%2FJournals%2Fpublic%2Fattachments%2F100%2Farchivesaccesspolicy.pdf&usg=AOvVaw1rW3_4UQPHa7YQ4iKVsk6A
https://www.google.com.eg/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=2&ved=0ahUKEwiIrO359tDYAhXBPFAKHYAPDusQFggqMAE&url=http%3A%2F%2Fwww.anglesey.gov.uk%2FJournals%2Fpublic%2Fattachments%2F100%2Farchivesaccesspolicy.pdf&usg=AOvVaw1rW3_4UQPHa7YQ4iKVsk6A
http://icarchives.webbler.co.uk/13619/toolkits-guides-manuals-and-guidelines
http://icarchives.webbler.co.uk/13619/toolkits-guides-manuals-and-guidelines
http://icarchives.webbler.co.uk/13619/toolkits-guides-manuals-and-guidelines
http://www.journal.cybrarians.info/index.php?option=com_content&view=article&id=475:2011-08-12-00-26-59&catid=239:2011-08-12-00-01-42
http://www.journal.cybrarians.info/index.php?option=com_content&view=article&id=475:2011-08-12-00-26-59&catid=239:2011-08-12-00-01-42
http://www.journal.cybrarians.info/index.php?option=com_content&view=article&id=475:2011-08-12-00-26-59&catid=239:2011-08-12-00-01-42
http://www.journal.cybrarians.info/index.php?option=com_content&view=article&id=475:2011-08-12-00-26-59&catid=239:2011-08-12-00-01-42
http://alyaseer.net/vb/showthread.php?t=13100
http://www.startimes.com/?t=6333167
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 . 36ص   -.م المرجع السابق ((85

 لضوئي: متاح في:الماسح ا ((86

 https://ar.wikipedia.org/wiki                     

 الماسح الضوئي متاح في:                         ((87

11769650 =http://www.startimes.com/?t  
 . 37ص  -.المرجع السابق .(2015عزت أمنة )محمد  ((88

 .39 – 38ص ص   -.المرجع السابق ((89

 التسجيلات الصوتيَّة متاح في: ((9٠
http://etisalatpage.blogspot.com.eg/ ٢٠١٦/٠3 /analog-digital.html 
(98) analog-digital conversion - Analog Devices Available in  
http://www.analog.com/media/en/training-seminars/ design-handbooks/Data-
Conversion-Handbook/Chapter2 

 :مبدل رقمي تناظري متاح في ( (92

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D%85%9D%8AD%D%88%9D84%9_%D%8B%١ 
D%8٢%9D%85%9D8%9A_%D%8AA%D%8٦%9D%8A%7D%8B%8D%8B%١D
8%9A 

 متاح في: دليل المبتدئيي للصوت الرقمي ((92

https://ehomerecordingstudio.com/ar/digital-audio 
AA%D%8٦%9D%8A%7D%8B%8D%8B%١D8%9A 

 متاح في: دليل المبتدئيي للصوت الرقمي ((93

https://ehomerecordingstudio.com/ar/digital-audio 
 .  33ص  -.المرجع السابق .(2015( محمد عزت أمنة )(94

إشراف:  /1957إلى 1844ة للأزهر الشريف والمعاهد الدينيَّة من الوثائق الأرشيفيَّ  .(2006( منال سيد محمد )(95

 .346ص   -. ناهد حمدي أحمد، )أطروحة دكتوراه(

 .  33ص   -.المرجع السابق .(2015( محمد عزت أمنة ) (96

 . 277ص  -.المرجع السابق .(1992( محمد السعيد خشبة )97) 

 .  34ص   -.(، المرجع السابق2015( محمد عزت أمنة )(98

 .17ص  -.مطابع الأزهر :القاهرة  -.الأزهر فى ألف عام .(1982( أحمد محمد عوف )(99

 .77 -76ص ص  -.( المرجع السابق(100

ص  -.1ج  :أجزاء 3 :المطبعة المنيريَّة :القاهرة  -.الأزهر في ألف عام .(1953( محمد عبد المنعم خفاجي)(101

 .16-15ص 

 .22ص   -.( المرجع السابق(102

 .225ص   -.دار مطابع الشعب :القاهرة  -.الأزهر تاريخه وتطوره .(1964ارة الأوقاف وشئون الأزهر)( وز(103

 .61ص -.مرجع سابق  .(1982أحمد محمد عوف ) -

(،القاهرة، مطبعة 1936بإعادة تنظيم الجامع الأزهر والمعاهد الدينيَّة ) 1936لسنة  26( مرسوم بقانون رقم (104

 (.1دة رقم )المعاهد الدينيَّة، ما

 (. 2، مرجع سابق، مادة رقم )1936لسنة  26( مرسوم بقانون رقم (105

 ( لمزيد من التفاصيل انظر المراجع التالية: (106

، وزارة الأوقاف وشئون 134-89ص ص   -.1ج :مرجع سابق (.1953)محمد عبد المنعم خفاجي -

)د.ت (، الأزهر على مسرح السياسة ، سعيد على إسماعيل  122 -48ص ص   -.. مرجع سابق(1964)الأزهر

المصريَّة دور الأزهر فى تطور العلاقة بين التربية والسياسة، القاهرة، دار الثقافة للطباعة والنشر، ماجدة على 

القاهرة، مركز الدراسات السياسيَّة، عبد الجواد صابر   -. 1981-1952الدور السياسي للأزهر  .(1992)صالح

 مكتبة وهبة.  :القاهرة  -.الأزهر السياسي فى مصرّ إبان الحكم العثمانىدور  .(1996إسماعيل )

 alazharmemory.egهذه البيانات موقع ذاكرة الأزهر: مصدر  (107(

https://ar.wikipedia.org/wiki
http://www.startimes.com/?t
http://etisalatpage.blogspot.com.eg/
http://www.analog.com/media/en/training-seminars/design-handbooks/Data-Conversion-Handbook/Chapter2.pdf
https://ar.wikipedia.org/wiki/%25D
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والمدير التنفيذي لمشروع ذاكرة الأزهر، وهو  سابقاً ( مهدي شلتوت، رئيس الإدارة المركزيَّة لمكتبة الأزهر(108

  م1958أكتوبر  21هـ /  1378ربيع الثاني  8الأزهر فى الفترة من الجمهوري في حفيد الشيخ محمود شلتوت شيخ 
 م،1963ديسمبر  13هـ/ 1383من شهر رجب  27إلى 

وهو عضو فى اللجنة العليا لمشروع ذاكرة الأزهر واللجنة التنفيذيَّة لذاكرة العالم العربي وذاكرة العالم، وقد شارك في 

 يخ شلتوت وبعض علماء الأزهر مما أثرى موقع ذاكرة الأزهر.توفير وثائق وصور تتعلق بالش

مقابلة شخصيَّة مع الأستاذ مهدي شلتوت، رئيس الإدارة المركزيَّة لمكتبة الأزهر سابقاً والمدير التنفيذي  ((109

 لمشروع ذاكرة الأزهر. 

 .8-6ص ص  -.نفسه، البند الثامن ((110

حفظ الذاكرة الوطنيَّة، دراسة حالة مصلحة أرشيف بلديَّة عين الأرشيف ودوره في  .(٢٠١3سماتي نسيمة ) ((١١١
 :معهد علم المكتبات والتوثيق:جامعة قسنطينة   -. الكبيرة لولاية سطيف: أ. بن شعيرة سعاد،)أطروحة ماجستير(

 ، متاح على: ١9-١8ص ص  -.قسم تقنيات أرشيفيَّة
 https://docs.google.com/file/d/٠B7bWW3qj٢_lAVF9RVmdDemFLdEU/edit 

 متاح علي:   8-7ص ص -.(، الرقمنة وحماية التراث الرقمي٢٠١٦مركز هردو لدعم التعبير الرقمي القاهرة )
http://hrdoegypt.org/wp-content/uploads/2016/03/          

برتوكول تعاون بين الأزهر الشريف ووزارة الاتصالات وتكنولوجيا  .مكتبة الأزهر، الشئؤن الإداريَّة ((112

 . 12-11ص ص  -. (1، ملحق رقم )2011المعلومات يونيه 

عبد المنعم شحاتة عبد المجيد الأستاذ المساعد بجامعة ( مقابلة شخصية مع رئيس لجنة المحتوى هو الدكتور (113

 .2017أغسطس 15الأزهر فرع الزقازيق كلية اللغة العربية، قسم التاريخ والحضارة، 

 2017أغسطس 15، الأستاذ سيد درويش منسق المشروع من قبل وزارة الاتصالات( مقابلة شخصية مع (114

 .12-11ص ص   -.يع المحتوى(، خطة تجم2011مشروع ذاكرة الأزهر )115) )

( رئيس لجنة المحتوى، هو الدكتور عبد المنعم شحاتة عبد المجيد، الأستاذ المساعد بجامعة الأزهر فرع (116

 الزقازيق كلية اللغة العربية قسم التاريخ والحضارة.

اذ المساعد مقابلة شخصية مع رئيس لجنة المحتوى، هو الدكتور عبد المنعم شحاتة عبد المجيد، الأست ((117

 .2017أغسطس 15بجامعة الأزهر فرع الزقازيق كلية اللغة العربية قسم التاريخ والحضارة، 

 .2017أغسطس 15، الأستاذ سيد درويش، منسق المشروع من قبِل وزارة الاتصالاتمقابلة شخصيَّة مع  ((118

 موقع ذاكرة الأزهر، التسجيلات التلفزيونيَّة. ((119

                                           .http://alazharmemory.eg/media/tvAudioList.aspx 

 . 2017أغسطس 15، الأستاذ سيد درويش، منسق المشروع من قبِل وزارة الاتصالاتمقابلة شخصيَّة مع  ((120

 أنواع الملفات وامتداداتها متاح في:  ((121

85.yoo7.com/t ١٦78 - http://look -topic 
الوثائق الأرشيفيَّة للأزهر الشريف والمعاهد الدينيَّة من  .(2006منال سيد محمد)لتفاصيل انظر:  لمزيدمن ا ((122

قسم المكتبات  :كلية الآداب :جامعة بني سويف  -. إشراف ناهد حمدي أحمد، )أطروحة دكتوراه( /1957إلى 1844

 .376-357ص ص   -.والوثائق

المجلس الدولي فى وصف الوظائف والجهات المعنية بحفظ معايير :(2014أماني محمد عبد العزيز ) ((123

قسم  :كلية الآداب :جامعة القاهرة  -.إشراف أ.د سلوى علي ميلاد /المقتنيات الأرشيفيَّة، دراسة نظريَّة تطبيقيَّة

 . 51ص  -.1مج: مج3 -.المكتبات والوثائق والمعلومات

(124) ) WEBER, LISA B. (1989). Archival Description Standards: Concepts, 
Principles, and Methodologies. American Archivist: Vol. 52.- p506         :متاح فى  
americanarchivist.org/doi/pdf/10.17723/aarc.52.4.hj0217l620727331                   

الدار العربيَّة للنشر   -.القاهرة -.مقدمة في الفنون الإذاعيَّة والسمعبصريَّة (.2009حسن علي محمد ) ((125

 .  27ص  -. والتوزيع

ص   -.دار الفكر العربي :القاهرة  -.المدخل إلى الإذاعة التلفزيون .(2010عاطف العبد ) نهى عاطف عدلي، ((126

 . 142-141ص

 . 143ص   -.( المرجع السابق(127

 . 147 -146ص ص   -.( نفسه(128

https://docs.google.com/file/d/0B7bWW3qj2_lAVF9RVmdDemFLdEU/edit
http://hrdoegypt.org/wp-content/uploads/2016/03/
http://hrdoegypt.org/wp-content/uploads/2016/03/
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 .150-149ص ص   -.( نفسه(129

 . 153ص   -.( نفسه(130

 .155 -154 ص ص -.نفسه ( (131

132)  ) 

 عمر بطيشة متاح على: ( (133

 http://egyptianradiopioneers.blogspot.com.eg/2017/02/193-1943-0-1964-1971-
0-1965.html  

إبريل  4 مقابلة شخصية مع الأستاذ يحيى محمد عبد الله مخرج بالتلفزيون المصري، قناة شمال الصعيد، ((134

2017. 

 .2017أغسطس 15، الأستاذ سيد درويش منسق المشروع من قبل وزارة الاتصالاتمقابلة شخصية مع  ((135

)136   )downloads-server-server/sql-us/sql-https://www.microsoft.com/en          
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